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'. CONTRIBUY~NTES

" CM
INTENDENCIAS
REGIONALES
OFIClr-IAS
20NAlES: EN LAS
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. SUr-IATVIRTUAl

INIOOOEL
I'ROCEOI
MIMO

NEGA!I. 1,,'-
~VO

PLAZO PARA
i:~ESOLVER (EN

'DlAS- HA!!llESI

'''\', '

~;¡
..•~"

"', 1"/'I..••••• _~ -

"l, ,',n....

CAUFICACION ~.'~
¿~'."".,-1;

EVALUACON
': !R£IIIA

POS1TlV
- 0+:-:_;

AUTOM
Apco

.~.

GRATUITO

.:;.

DEREOiODE
TRAMITACÓN "¡

{EN"~IT¡ {WSI •.)

GRATUITO

FORMULARIO 2046
"ESTABLECIMIENTOS
ANEXOS" (£1'1ELCASO
Of CONTAR CON
ESTABLECIMIENTO
ANUO DISTINTO Al
SEf;¡ALADO
COMO DOMICILIO
FISCAL).

FORMULARIO 2BS4 Y
ANEXO
"REPRESENTANTES
lEG"'lES,
DlR~CTORES,
MIEMBROS OH
CONSEJO DIR,CTIVO Y
PERSONAS
VINCULADAS"

FORMATO
"AUTORIZACIÓN DE
USO DE DOCUMENTO
DE TERCERO PARA
OECLARAR DOMICIliO
fiSCAL O
ESTABLEClMIENTO
ANEKO'"
HJTP-!JORI[HTAClm4.
SUNAT.(iOn.PE(lNO[~
Bt~1QfIlQti!.kºt'U
ONTEr-IT&VIEW"ARTI
ClE&ID"1726:FORMU
1-!oIlIOS,eA"~Al¡'.:
INSCRlrC!ON&CATID~
212:INSCRIPCION_Al.
l!!i\IlIHMIQ:Un

'," ,

FORMULARIO 2119
"SOliCITUD DE
INSCRIPCiÓN O
COMUNICACiÓN DE
AFECTACiÓN DE
TRIBUTOS•.

--',,:.

, _, REQUISITOS

NUMEROY DENOMINACJON

DOCUMENTACiÓN. REQUISITOS GENERALES
EXHIBIRElORIGINAl y PRESENTAR FOTOCOPIA DE:

A. DOCUM,NTO NACIONAL DE IDHITIDAD, CUANDO El
TITULAR DEL REGISTRO ÚNICO DE CONTRI!lUYENTES ts
UNA PERSONA NATURAL QU! SE IDENTIFICACON DICUO
DOCUMI:NTO, DECLARA COMO DOMICILIO fISCAL LA
DIRECCiÓN QUE fiGURA EN EL DOCUMENTO NACIONAL
01' IDENTIDADY COMUNICA ESTAR AHCTA Al IMPUESTO
A LA RENTA POR RENTAS DE PRIMERA, SEGUNDA Y/O
CUARTA CATEGORIA Y/O AL NU£VO R!GIMEN Úr-IlCO
SIMPLlfICAOO.
CUANDO DlClIA PERSONA NAT\JRAL CUENTE COr-l
REPRESENTANTE LEGAL,ADICIONAlMfNH DEOE EXIIIRIR
£L DOCUMENTO NACIONALOE IDENTIDADOE ESTE

A. LOS SUJETOS SEf;¡A\AOOS EN EL ANEXO N: I DE LA
RESOlUCIÓN DE SUPERltrnNOENCIA N: 210-
20D4/SUNAT y NORMAS MODifiCATORIAS QUE SE
INSCRIBAN EN El REGISTRO úNIOO DE CONTRIBUYENT[S
POR ADQUIRIR LA CONDICIÓN DE CONnlBUYENTES Y/O
RESPONSABLES DE TRIBUTOS ADMINISTRADOS YIO
RECAUDADOS POR LA SUNAT DER,RÁN INFORMAR O
CONSIGNAR EN LOS fORMULARIOS lOS DATO~
ESTABLECIDOS EN LOS ARTrClllOS 17" Al 21' DE LA
MEr-ICIONADA RESOWCION QUE CORRESPONDAN.

INfORMAOON A PROPORaONAR O CONSIGNAR EN LOS
fORMULARlOS CORRESPONDIENTES

B. tOS SUJETOS A QUE SE REFll'REN lOS INCISOS B) AL DI
OH ARTICULO 2" DE LA RESOWCION DE
SUPERINTENDENCIA N: 21ll-2004/SUNAT y NORMAS
MODifiCATORIAS QUE SE INSCRIBAN EN EL REGISTRO
ÚNICO DE CONTRIBUYENTES DEBEUN INFORMAR O
CONSIGNAR EN lOS FORMULARIOS LOS DATOS
ESTABlECIDOS EN El ARTfculO n" 01' LA M,NCIONADA
RESOLUCiÓN QUE CORRESPONDAN.

1.1 INSC1\IPCION EN EL REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES EN fORMA PRESENCJAl

DECRETO
lEGISLATIVO N: 943,
LEY DEL REGISTRO
ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES,
PUBLICADO [l
20,11_2003,

DECRETO SUPREMO
N: 019_2007_
PCM. ESTABlEC! EL
USO DE LA
VENTANILLA ÚNICA
DEL ESTADO A
TRAVtS DEL PORTAL
DE S!RVICIOS AL
CIUDADANO Y
EMPRESAS Y SE CREA
El SISTEMA
INTEGRADO D£
SERVICIOS PÚBLICOS
VIRTUALES,
PUBLICADO EL
09.03.2007;

B. EN SUPUESTOS DISnNTOS Al DELINCISO ANT'ERIOfl, El
OOCUMENTO DE 10ENTIDAO DEL TITULAR DEL REGISTRO
ÚNICO DE CONTRIBUYENTES O DE SU REPRES¡HTANTf
lEGAL SEGÚN CORRESPONOA, O EN SU CASO, DEL
CÓNYUGE QUE R!PRESENTr ", lA SOCIEOAO CONYUGAl;
Y. AtGUNO DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

B.1. RECIBO Df AGUA, LUz.. TElHONIA fiJA,
TElEFON(A CHULAR, INTERNET, GAS NATURAL O
TElEVISiÓN POR CABLECUYA FECHA DE VENCIMIENTO DE
PAGO SE ENCUENTRE COMPRENDIDA EN LOS DOS (2)
ÚlTIMOS MfSES: O ESTADOS DE CUENTA DE ENTIDADES
BANCARIAS Y FINANCI£RAS SUPERVISADAS POR LA
SUPERINTENOENCIA DE BANCA Y SEGUROS Y AfP, CUYA
FECHA DE EMISiÓN ESTE COMPR£NOIDA EN lOS DOS (21
ÚLTIMOS MESES. ESTOS DOCUMENTOS OEBEN SER

LA I EMITIOOS POR LA EHTIDAD ACREDITADA ANTE H
ORGANISMO SUPERVISOR CORRESPONDIENTE,
TAMBI!N SE pooRA I:XHIBIR y PRESENTAR UN
DUP1J(AOO O SEGUNDO ORIGINAL IlE IlICUOS
DOCUMENTOS EMlTlOOS POR lA EMPRESA O LA
ENTIOAD BANCARIA O fINANCl£RA RESP~CTIVA O UN
EJ£MPLAR IMPRESO DEl RECIBO O ESTADO OE CUENTA

,""00 "m,~",,,,~,~~W¡,;::,",",

~
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INSOlIPCIÓN EN EL
REGISTRO ÚNIOO DE
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INSTANCIAS DE RESOLUa N OE RECURSOSAUTORIDAD
; COMPETENlE

PARA
RtsOLV[R

RECONSID(RACI N RECLAMO

.\¡nVICIOs PÚBLICOS
VIRT\JAlES DE LA
VENTANilLA ÚNICA
DEl ESTADO.
PUBLlC"'DO El
ClaD7.2007

DISPOSICiÓN DEL USUARIO A TflAV S D£ CANALES
VIRT\JAlES

B 2. lA ÚLTIMA DECLARACIÓN JURADA DEl
IMPUl:STO PREDIAl O AUTOAVAlIJO

B,3. CONTRATO DE ALQUILER O CESiÓN EN USO DE
PREDIO CON ~IRMAS lEGAlIZAO¡l,S NOTARIALMENTE.

B,4. ACTA PROBATORIIl. LEVANTADA.. CON UNIl.
Il.NTIGÜEOAD NO MIl.YOR DE DOS (2) MESES, POR EL
FEDI\TARIO FISCll.lIZADOR DE LA SUNAT DONDE SE
SEÑAL! El DOMICILIO QUE SE DECLARA A LA SUNAT
COMO DOMICIUO FISCAL

B,S. EN CASO DE MERCADOS, GAll'RIAS O CENTROS
COMERClll.liS: CARTA flRMADIl. POR EL PRESIDENTE DE
LA ASOCIACIÓN DE COMERCIANTES INSCRIT'" EN El
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES. INDICANDO El
DOMICIliO QUE Sl: DfCLARA A LA SUNAT COMO
DOMICILIO FISCAL DICHA CART'" DUIERÁ TENER UNA
ANTIGOEDIl.D NO MAYOR DE QUINCE (lS¡ D!Il.S
CALENDARIOS

B.6 FICHAREGISTRALO P"'RTlDA ElECTRÓNICA CON
LAFECHADE INSCRIPCiÓN EN LOS REGISTROS PUBlICOS

8.7, ESCRITURAPÚBUCA DE LA PROPIEDAD INSCRITA
FN LOS REGISTROSPÚBLICOS

8,B. CONTRATO DE COMPRANENTA DEL INMUE8LE
O TITUlO O! PROPIEDAD EMITIDO POR COFOPRL

8.9. CONSTANCIA DE LA JUNTA DE USUARIOS O
COMISÓN 01: REGANTES EN LA CUAL SE "'CREOITA AL
CONDUCTOR DEL PRtDlO COMO USU•••RIO DE lAS AGUAS
DE LA ZONIl. GEOGRAflCA EN ClONDE SE lIBICIl. EL
PREDIO O RECIBO Dn PAGO DI lOS DERECHOS SOBRE El
liSO DEL AGUIl. PIl.RA FINES AGRlcolAS, lA CUll.l NO
DEBERÁ TENER UNA "'NTIGOEDIl.D MAVOR CE DOS 12)
MfSES A lA FECHAEN QUE sr REALIZAEl TRÁMITE.

B,IO. CONSTANCIA O CERTIFICADODE NUMERACIÓN
EMITIDA POR LA MUNICIPALIDAD OISTRITAL
CORR[SPQNDIENT[

B.ll. EXCEPCIONAlMENTL DE NO TENER "'LGUNO DE
lOS DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS, SE PUEDE
PRESENTAR UN DOCUMENTO 'EMITIDO POR UNA
ENTIDAD DE LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA EN LA QUE
CONSTE. DE MANERA EXPRESA LA DIRECCIÓN QUE SE
DECLARACOMO DOMIClllO FISCAL,SIEMPRE QUE DTCIIO
DOCUMENTO IIAYA SIDO EMITIDO PARA AUTORlz,t,R O
SEÑALARUN LUGAR DONDE El SUJETO QUE SOllOTA lA
INSCRIPCiÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES DESARROLLARÁSUS ACTMDADES.

EL DOCUMENTO QUE SE PRESENTE PARA SUSTENTAR El
DOMICILIO flSC/ll DEBERÁ CONTEN,R [lE MIl.NERA
EXPRESA, LA DIRECCIÓN COMPLETA DE DICHO
DOMICILIO.

£N CASO EL DOCUMENTO QUE SUSTENTE El DOMICILIO
fiSCAL fIGURE A NOMBRE DE UN TERCERO, ESTE D{RERÁ
AUTORIZAR SU USO A TRAV~S OH FORMATO
•.••UTORIZACIÓN DE USO DE DOCUMENTO D{ TERCERO
PARA OECLARIl.ROOMICllIO fISCAL O ESlABLECIMIENTO
ANEXO", APROBADO PARA DICHO EFECTO.
ADICIONALMENTE, SE ADJUNTARÁ AL TRÁMITE
fOTOCOPIA SIMPLE OH DOCUMENTO DE IDENTIDADDEL
TERCERO



INSTANCIAS DE RESOLUO N DE RECURSOS

IJ

OENOMIN,o,Q N CEl
PRDaOIMIENTO

REQUISITOS

RISOlUC N DE SUPERINTENDENCIA N,. 151-
2006/SUNAT.

EL TRÁMIIT DE INSCRIPCiÓN EN El RfGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES SE R!ALlZARÁ DE MANEIlA PERSONAL.
POR El TITULAR DEL REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUVnlTES O SU R[PRESENT/l.NTE LEGAL
[}ICHO TRÁMITE PODRÁ SER EFECTUADO POR UN
TERCERO, El CUAL ACREDITARÁ SU IDENTIDAD
MWIANH LA EXHIBICiÓN DE SU DOCUMENTO DE
IDENTIDAD ORIGINAL Y LA PRESWTACIÓN OE UNA
fOTOCOPIA DE DICHO DOCUMENTO, ASI COMO DE UNA
CARTA PODER CON FIRMA lEGAL!Z"OA NOTARIALMENTE
O AUnNTICAOA POR fEOATARIO DE LA SUNAT EN LA
QUE CONSTE EXPRESAMENTE LA AUTORIZACIÓN
OTORGADA.
EL HReERO CEBERA PRESENTAR LOS SIGUIENTES
FORMULARIOS FIRMADOS POR El TITULAR DEL
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES O SU
REPRESENTANTE LEGAL ACR£DITAOO EN EL REGISTRO
ÚNICO DE CONTRIBUYENTES, O DE SER EL CASO DEl
CÓNYUGE QUE REPRESENTEA LA SOCIEDAD CONYUGAL:
• FORMULARIO 2119 "SOLlCJTUD DE INSCRIPCiÓN O
COMUNICACiÓN DE AFfCTACIÓN DE TRI8UTOS".
" FORMULARIO 2D<lG"ESTABLECIMIENTOS ANEXOS' (EN
El CASO DE CONTAR CON ESTABLECIMIENTO ANEXO
DISTINTO Al srfilALAOO COMO llOMICIUO FISCAl).
" FORMULARIO 20S4 Y ANEXO "REPRESENTANTES
LEGAlES, DIRtCTORES. MIEM8ROS DEL CONSEJO
DIRECTIVO Y PERSONASVINCULADAS".

fORMUlARIO/ .".,

C6DIGO/ UIlICAOÓN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS~ (TUPA}'

'./:"'<' '-~~

, TR~~~~~tN~'1 ) ':1c~FlCAaÓN ~. :~L~~:~:N

(E!'l"UJT) IENS/ •.1 AUTOM i tv.ALUAO N .., \b .. r~HÁBtLES)

'ÁTICO'" •• I'Rrv:I~ r '~t
I'OSITlV . NrGATI . ,.

~~~~~;' b!Y.vO )1
,,

-/ro"!' ,1'
•••• , .' {lO•• /",

lNIOODEl
I'nOCEDI
MIENTO.

AUTORIDAD
COMI'ElUITE

I'ARA
~ESOlVER

RECONSIDERACI N APELACI N

SI CON OCASiÓN DE LA INSCRIPCI6N SE DECLARAN
£STABLWMItNTOS ANEXOS O REPRESENTANTES
U:GALES, SI: DEBERÁ EXHIBIR YIO PRESENTAR LA
DOCUMENTACiÓN SEfilAl.ADA W EL ANEXO 2 DE LA
RESOLUCiÓN DE SUPERINTENDENCIA N," 2la.
l004/SUNAT Y NORMAS MODIFICATORIAS, REFERIDA A
lAS COMUNICACIONtS DE AlTA O MODifiCACiÓN DE
ESTABLECIMIENTOS ANEXOS Y REPRESENTANTES
LEGALES. SlGÚN CORRESPONDA

DOCUMENTAOÓN. REQUISITOS ESPEdflCOS

EXHIBIR Ylo PR[SlNTAR SEGÚN CORRESPONDA:

1. PERSONA NATURAL CON O SIN NEGOCIO:
NO SE REOUIERE DOCUMENTACiÓN ADICIONAL

2. SOClmAD CONYUGAL CON O SIN NEGOCIO:
EXHIBIR EL ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPLE OH ACTA O PARTIDA DE MATRIMONIO CIVIL

3. SUCESiÓN INDIVISA CON O SIN NEGOCIO:
EXHIBIR ORIGINAL Y PRESENTAR fOTOCOPIA SIMPLE DE
PARTIDA O ACTA DE DEFUNCiÓN DEl CAUSANTE
EMJTlDA POR LA MUNICIPALIDAD CORRESPONDIENTE.
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APELAD NREaAMO

INSTANCIAS DE RUOLUCI N DE RECURSOS

RECONSIOERA.D N

AUTORIDAD
OOMPET£NTE

PAliA
RESOlvm

¡N1CODa
PllDaDI
MIENTO

PlAZO PARA
RESOLVER lEN
OlAS HÁBILES)•EVAWAC N

PRMA

CAUFlCAD N,
AUTOM,
ÁTIC,? "

" TEXTO UN1CO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-{TUPA)
¡'¥ ~ .

DERECHO DE
TRAMITACIÓN.

[EN "UlTI [EN S/ ••IFORMULARIO!
CóDIGO !UBlCAClÓN

REQUI5ITOS

NUMERO YDENOMINAd N

DE LA RESOlUCI N JHATURAl INSCRIT.••• EN LOS
REGISTROS PÚBLICOS

14, COOPERATIVA5 y SOCIEDADES AGRICOlAS DE
INTERtS SOCIAL(SAIS}
lU COOPERATIVAS
EXHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR rOTOCOPIA SIMPLE DEL
TESTIMONIO DE LA ESCRlnJRA PÚBLICA D[
CONSTITUCIÓN O OH DOCUMENTO PRIVADO CON
FIRMAS CERTIFICADAS POR NOTARIO O JUEZ DE PAZ
DONDE CONSTE EL ACUERDO O[ CONSTITUCiÓN.
INSCRITO [N LOSREGISTROS PÚBUCOS
14.2 SOCIEDADESAGRIcOlAS DE INTERtS SOCIAL
EXHIBIR EL ORIGINAL Y PRfS~NTAR LA FOTOCOPIA
SIMPLE DEL ACTO CONSTITUTIVO INSCRITO EN
REGISTROS PÚBLICOS.

1S. COMUNIDADfS CAMPESINA5 O N"TIVA5. RONDAS
CAMPESINAS O COMUNALES, EMPRESAS COMUNALES Y
EMPRESAS MUlTlOOMUNA\ES
15,1 COMUNIDADES CAMPESINAS O NATIVAS
EXHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DE
LA CONSTANCIA DE INSCRIPCiÓN COMO PERSON.•••
JVRIDICA EMITIDA POR lOS REGISTROS PÚBLICOS.
15.2 RONDAS CAMPfSlNAS O COMUNALES, EMPRESAS
COMUNALES YEMPRESAS MULTICOMUNAlts
EXHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DEL
ACT" D, CONSTITUCiÓN, INSCRITA (N lOS REGISTROS
PÚBLICOS.

16. fONDOS MUTUOS DE INVERSiÓN EN VALOR[S,
FONDOS DE INVERSIÓN, Y PATRIMONIOS
F1D[ICOMETIDOS DE SOCIEDADESTITULlZA.OORAS
16.1 fONDOS MUTUOS V FONDOS D, INVERSiÓN D,
OfERT .•••PUBLICA
EXHIBIR ORIGINAL V PRl:S,NTAR FOTOCOPIA SIMPlE DE
LA CONSTANCIA DE INSCRIPCiÓN EN El REGISTRO
PÚBLICO OH MERCADO DE VALORES.
16.2 FONDOS DE INV~RSIÓN DE OfERTA PRIVAOA
EXHIBIR EL ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPLE O,:
A. ACTO D, CONSTITUCIÓN LEGALIZADOPOR NOTARIO
PÚBLICO.
B, CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE
MERCADO DE VAWRES Q[ LA SOCIEDAD
ADMINISTRADORA DE fONDOS D[ INVERSIÓN DE SER n
000.
c. TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PúBLICA O,
CONSTITUCiÓN DE LA SOCIEDAD ADMINISTRADORA Dl:
FONDOS DE INVERSiÓN.
D, REGLAMENTO DE PARTICIPACiÓN DEL FONDO DE
INVERSiÓN
16.3 PATRIMONIOS FIDEICOMETlDOS DE SOCIEDADES
TITUlIZADORAS'
EXHIBIRORIGINAl Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPlE DE
LA ESCRITURA PÚBLICA DE CONSTITUCiÓN DEL
FIDEICOMISO.

17. CONTRATOS DE COLABORACiÓN EMPRES"III .•••L
QUE LLEVANcomAlIlUDAD INDEP[NDlENTE:
EXHTBIIIEL OlllGIN •••••Y PRESEm"R FOTOCOPIA SIMPlE
DElCOtfTRAlO D[ COLABORACIÓN EMPRESARIAL



DEREOlO DE
TRAMITAaÓN'

(EN"UlT) (ENS/ •.l

APELAOÓN

INSTANOAS OE RESOlUCiÓN DE RECURSOSAUTORIOAD
COMPETENTE

•••••
RtsOlVER

INlao OH
PROCEOI
MIENTO

TEXTO ÚNICO DE PROtEOIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
r"¿ .+~-f .:,'~

CIIUFICJI,C N '1 Pl.A1D PARA
;'-tI R~SÓlVER rEN

AUTOM (. EVALUACI N ,d\o, o(,ü HÁlIIlESl

ATICO t~".. .'.R,EVIf';.j1'i#'i ~')'
;POSITIVw "NEllATI" ~
',;o.:;L:"~'vi:i ~
\' -,, ..• \ •...•. /

'~ ••••• ""'t, '¡'.'"1"1/
---....::.~.. '

FORMULARIOI '\
CÓDIGO / UBICIIOÓN

i in,,'í'li!",.,íl'.

REQUISITOSOENOMINACÓN OH
PROCEDIMIENTO

N.'O[

I""O!N

DECREACiÓN.

19. fMPR[SA DH [ST,o,OODE DERECHO PRIVADO,
EXHIBIR El ORlGIN,o,L y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPLE D[ LAPARTID,o,~EGISTRAl CERTifiCADA (FICHAO
PARTIDA mCTRÓNICA] POR lOS REGISTROS PÚBLICOS.
DICHO DOCUMENTO NO PODRA TENER UNA
ANTIGOED,o,DMAYOR A TREINTA 130) D(ASCAUNDARIO

20. EMPRESA DE [CONOM(A MIXT,o,:
EXHIBIR EL ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPLE DE LAPARTIDA R[GISTIlAL CERTifiCADA (rICHA O
PARTIDA EltCTRONICA) POR lOS REGISTROS PÚBLICOS,
OICHO DOCUMENTO NO PODRA UNER UNA
ANTIGÜEDADMAYOR,o, TR£lNTA (30) D(AS CALeNDARIO,

21. EMPRESAS DE ACCIONARI,o,DODEl EHADO
EXHIBIR EL ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPI,o,
SIMPLE O! LAPARTIDA REGISTRAl CERTIFIClDA (fiCHA O
PARrtDA ELECTRÓNICA) POR lOS REGISTROS PÚBLICOS.
DICHO DOCUMENTO NO PODRA UNER UNA
ANTlGOfDAO MAYOR A TREINTAj30) O(ASCALENOARIO

22. EMBAJADAS, MISIONES DIPLOMÁTICAS, OfiCINAS
CONSULARESYORGANIZACIONES INTERNACIONALES
EXHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR fOTOCOPIA SIMPLE OE
LA CONSTANCIA OE ACREDITACiÓN DE LA MISiÓN
DIPLOMÁTICA EMITIOA POR LA DIRECCION OE
PRIVILEGIOS E INMUNIDADES DEl MINISTERIO OE
REIACIONtS EXTERIORES.

n. I:NTIDADH E INSTITUCIONES EXTRANJEIIAS DE
COOPERACIÓN TtCNICA INlfRNACIONAL_ [NIEX:
• EXHISIRORKiINALV PRI:SENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DE
LA RESOLUCIÓN DE INSCRIPCiÓN EN n REGISTRO DE
ENTIDADES E INSTITUCIONES £XTRANJERAS DE
COOPERACIÓN T~CNICA INTERN,o,CIONAl DE LAAGENCIA
PERUANA DECOOPERIICIÓN INTERNACIONAL, APCI,
o PRESENTAR fOTOCOPI,o, SIMPlE OH DOCUMENTO OE
CONSTituCiÓN EN EL EXTAANJHO, INSCRITO EN LOS
REGISTROS PÚBUCOS DEl PERÚ.

24, OfiCINA DE REPRESENTACiÓN DE NO DOMICllI,o,OOS:
E~HIBIR ORIGINAL Y PRESENTAR fOTOCOPIA SIMPLE DEL
PODER INSCRITO EN lOS REGISTROS PÚBUCOS.

'ts
g
~;:;i



APELACIÓN

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE REcünsos

RECONSIDERACIÓN

AUTolllOAO
COMPETENTE

'"''RESOLVER

INIClOOEL
PRO«OI
MIENTO

PLAto PARA
, RESOLVERIEN
~DrA$ H.iIlIlESI

. ,'(~
POSITlV .,. NEG~Tf'., , ,'4f,i

~: O '••~ '''~ VO";,~ :t~.!h"'
1 '- , -, ".,•

\\ y". ''>" -,,'
',,""\'1 •.• ~.

:",,, ,
TOOO UNICC DE PROCEOIMIENTOO ADMINISTRATIVOS '- {TUM}

DElIEOlODE
TRAM1TAC6N'

(EN %UIl1 lEN 51••)

".'i'

REQUISITOSDENOMINACÓN DEL
PRoctDIMI[NTO

~.'"f
1~ll[N

-e:-

LA RESOLUCiÓN EMITIDA POR LA AUTORIDAD
COMPETENTE CEl MINISUR10 DE EDUCACiÓN QUE
AUTORIZA EL fUNCIONAMIENTO
25,( CENTROS EDUCATIVOS OH ESTADO,
EXHIBIR ORIGINAL Y PRESENTAR fOTOCOPIA SIMPlE DE
LA RESOLUCiÓN ,MITIOA POR LA AUTORIDAD
COMPETWTE CEl MINISTER~ DE EDUCACiÓN
MEDIANTE LACUALCAE/l. EL CENTRO EDUCATIVO.
25.5 INSTITUTOS Y ESCUELAS SUPERIORES PRIVADOS.
PERSONA JURIDICA:
• ¡:Xlfl81R ORIGINAL y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE
DEL ACTO DE CONSTITUCiÓN O EL TESTIMONIO DE LA
ESCRrTURA PUBLICA DE CONSTITUCiÓN INSCRITA EN
REGISTROS PÚBLICOS.
• PRESENTAR FOTOCOPIA, 51MPLI DEL CEeRETO
SUPREMO O EXHIBIR ORIGINAL y PRESENT"R FOTOCOPIA
SIMPLE Of LA RE50LUCION DEL MINISTERIO DE
EDUCACIÓN, SI:GLlN CORRESPOND ••••QUE AUTORIZA EL
FUNCIONAMIENTO.
25.6 INSTITUTOS Y ESCUElAS SUPERIORES PRtvADO$ •
PERSONA NATURAL:
PRESI:NTAR FOTOCOPIA SIMPLE DEl DECRETa SUPREMO
O EXHIBIR ORIGINAL Y PRESENTAR fOTOCOPIASIMPU: DE
LA RESOLUCIÓN DEL MINISTERIO DE EDUCACiÓN, SEGLlN
CORRESPONDA, QUE AUTORIZA EL FUNCIONAMIENTO,
2S.1INSTITUTOS y ESCUElAS SUPERIORES DEL ESTADO:
PRfSlNTAR FOTOCOPIA SIMPLE OH DECRETO SUPREMO
O EXHIBIR ORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DE
LA RESOlUCIÓN DEL MINISTERIO DE [OUCACIÓN, SEGLlN
CORRESPONDA. MEOIAmt EL CUAL SE CREA EL
INSTITUTO O ESCUELA SUPI:RIOR PLlBlICA.
2S.11 UNIVERSIDADES PRtvADAS:
• EXHIBIR ORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE
OH ACTO DE CONSTITUCiÓN O El TESTIMONIO DE LA
ESCRITURA PÚBLICA DE CONSTITUCiÓN INSCRITA EN
REGISTROS PÚBLICOS•
• EXHIBIR EL ORIGINAL Y PRESEillTAR LA fOTOCOPIA DE
LA RESOLUCiÓN DE LA SUPERINTENDI:NCIA NACIONAL DE
EDUCACIÓN SUPERIOR UNtvERSITARIA (SUNEDUl
AUTORIZANDO FUN(IONAM1ENrD DE LA UNtvERSIDAD,
2S,9 UNMRSIDADES DEL ESTADO:
• PMSENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DEL DISPOSIfIVO
LEGAL DE CREACiÓN .
• IXHllllR El ORIGINAL Y PMS[NTAR LA FOTOCOPIA DE
LA RESOLUCiÓN DE LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE
EDUCACIÓN SUPERIOR UNIVERSITARIA iSUNEOU),
AUTORIZANDO El fUNCIONAMIENTO DE LA
UNIVERSIDAD,

EN El CASO DE lAS ESCUElAS SEAALADAS EN LATERCERA
DISPOSICIÓN COMPLEMENTARIA FINAL DE LA lEY N,'
30220, LEY UNIVERSITARI••••SOLO DEBERÁN PRISENTAfI
LA FOTOCOPIA SIMPU OH DISPOSrTlVO LEGAL DE
CREACiÓN,

26. SOCII:OAD CIVIL:
EXHIBIR El ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPLE DE LA PARTIDA REGISTRAl CIRTIFICAOA (FICHA O
PARTIDA ELECTRÓNICAl POR LOS REGISTROS PÚBLICOS
OICHO DOCUMINTO NO PODRÁ TENER UNA
ANTIGÜEDAD MAYOR A TREINTA 130) OlAS CALENDARIO
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APELACl NRECLAMO

INSTANCIAS DE RESOlUCI N DE RECURSOS

RECONSIDERA.CI N

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INICIOOEt
PRDcrOl
MIENTO

PlAZO PARA"
RESOLVER lEN
OlAS ff.4B1LE5)

'",''lo; ," •
/'

.-l~.•~ ~ ~

¡~\~

. TEXT() UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATTVDS - (TUPA)
h",;.,¡.¡:"::--,,; ,

DERECHO OE
TRAMITA06NI.

, (ENS/,,)

DENDMINAO NOn
PROCEDIMIENTO

N.' O,

~O~

A, EL PACTO SOCIA.!..El TESTIMONIO OE LA ESCRITURA
Oc CONSTITUCióN A.(JNNO INSCRITAO LADECLARACI6N
DE \/OLUNTAD OE CONSTlTUCI6N DE UNA MICl'lO O
pmUEAA EMPRESA IMYPEI, DE SER El CASO: y,
R, LA CONSTANCIA O CERTIFICADO DE LOS REGISTROS
PÚBliCOS EN El QUE CONSTE QUE NO EXISTE UNA
P[RSONA JURIOICA INSCRITACON LAD[HOMINACI6N O
RAZ6N SOCIAL ELEGIDA POR LA SOCIEDAD IRREGULAR,
CUYA FECHA DE EXPEDICI6N NO EXCEDAtoS DIEZ 110)
OlAS HÁBIl[S;O ELTITUlO Df RESERVADE PRl'HRENCIA
REGISTRALA NOMBRE DEL SOLICITANTE, DENTRO DEl
PlAZO DE \/IGENCIA ESTABl£ClDO POR lOS REGISTROS
PÚBLICOS

28, COMUNIDAD DE BIENES:
PRfSENTAR FOTOCOPIA SIMPLE OH DOCUMENTO QUE
ACREDITELAEXISTENCIADE LACOMUNIDAD DE BIENES.

29, ASOCIACIONESDE HECHO DE PROFESIONALES:
EXHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR fOTOCOPIA SIMPl£ OH
ACUERDO DE CONSTlTUCI6N O OH TESTIMONIO DE LA
ESCRITURA PÚBLICA DE CONSTlTUCI6N AÚN NO
INSCRITA

3D, ASOClAclON;
EXHIBIR H ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPlE DE LAPARTIDAREGISTRAl CERTIFICADA(FICHAO
PARTIDA ElECTR6NICA) POR LOS R[GISTROS PÚBLICOS,
DICHO DOCUMENTO NO PODRA THI[R UNA
ANTIGÜEDAD MAYOR ATRl'lNTA (301 OlAS CALENDARIO

31. FUNDACiÓN:
EXHIBIR El ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPLE DE LAPARTIDAREGISTRALCERTIFICADAIFICHAO
PARTIDA El£CTRÓN1CA) POR LOS REGISTROS PÚBLICOS.
DICHO DOCUMENTO NO PODRÁ lENER UNA
ANTIGÜEDADMAYOR ATRl'lNTA (301 OrASCALENDARIO.

33 ENTIDADESDl' AUXIUO MUTUO:
l'XHllllR El ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPLE DE LAPARTIDA REGISTRAl CrRTlFICADA (fiCHA O
PARTIDA ElECTR6NICA) POR LOS REGISTROS PÚBLICOS.
DICHO DOCUMENTO NO PODRÁ TENER UNA
ANTIGOEDADMAYOR A TREINTA (3D) OlAS CALENDARIO.

34. A5OCIACIÓN, fUNDACIÓN Y COMITt NO INSCRITOS'
34.1 ASOCIACI6N NO INSCRITA:
EXHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DEL
ACUERDO DE CONSTITUCI6N O DEl TESTIMONIO DE lA
ESCRITURA PÚBLICA DE CONSTITUCiÓN AÚN NO

32. SOCI£DAD DE BENEfiCENCIA
32.1 SOClEDADts DE BENEFICENCIA Y JUNTAS DE
PARTlCIPACI6N CREADAS COMO ORGANISMOS
PÚBLICOS:
PRESENTAR LA fOTOCOPIA SIMPLE OH DISPOSITIVO
lEGAl DE CREACI6N,
32.2 FUNDACKlNES PRODUCTO DE lA TRANSFORMACiÓN
DE lAS SOCIEDADES D£ BENEFletNCIA PÚBLICA y JUNTAS
DE PARTICIPACl6N SOCIAL:
EXHIBIR EL ORIGINAL Y PBESENTAR LA fOTOCOPIA
SIMPLE DE LAPARTIDA REG1STRALCERTIFICADA(FICI1AO
PARTIDA ElECTR6NICA) POR lOS REGISTROS PÚBLICOS.
DICHO DOCUMENTO NO PODRÁ TENER UNA
ANTIGÜEDAD MAYORA TREINTA 130) OlAS CALENDARIO,



H.'Dl,. D£NOMINAC N DEL
PIIOCIOIMIENTO .

REQUISITOS

NÚMEROY DENOMINAC N

INSCIIIl,,"
34.2 FUNDACióN NO INSCRITA:
EKHIBIRORIGINAL Y PREs[NTAR FOTOCOPIA SIMPlE DEl
ACTOCONSTITUTIVO D~ LAFUNDACiÓN
34.3 COMIT( NO INSCRITO:
EKHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR fOTOCOPIA SIMPLE DEL
ACTO CONSTITUTIVO QIJE CONSTE EN ESCRITUFlA
PClBlICA O EN DOCUMENTO PRIVADO CON
lEGALIZACiÓN NOTARIAL DE lAS fiRMAS DE lOS
FUNDADORES

35. PARTIDOS, MOVIMIENTOS, ORGANIZACIONES Y
ALIANZASPOLfTICAS:
EKKIBIRORIGINAl y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DE,
o LA CORRESPONDIENTE CONSTANCIA DE INSCRiPcióN
EN El REGISTRO DE ORGANIZACIONES POlITICAS OH
JURADO NACIONALDE ELECCIONES.
o ACTADE FUNDACiÓN.
o ESTATUTO.

36, CAFAESy SUBCMAES'
EKHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DEL
ACTO CONSTITUTIVO INSCRITO EN REGISTROS PClBlIOOS

37. SINDICATOS, FfOERACIONES y CONFIDERACIONES DE
TRABAJADORES:
EXHIBIRORIGINALYPRESENTAR fOTOCOPIA SIMPLE 0(:
o El ACTA DE CONHlTUCIÓN y OH ESTATUTO
REFRENDADO POR NOTARIO O POR JUEZ DE PAZ.
o LA CONSTANCIA DE INSCRIPCiÓN ANT[ LA AUTORIDAD
DE TRABAJO

311,COLEGIOS PROFESIONALES,
PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DEL DISPOSITIVO LEGAL
DE CREACiÓN

TEXTO UNICD D~ PROCEDI~IENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INICODEl
PROCI'OI

. MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
, RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOlua N DE RECURSOS

39. COMITtS INSCRITOS'
EXHIBIR H ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPLE DE LAPARTIDA REGISTRALCERTIfiCADA (FICHAO
PARTIDA ElECTRÓNICAl POR LOS REGISTROS PClBlICOS.
DICHO DOCUMENTO NO PODRÁ TENER UNA
ANTIGÜEDAD MAYOR ATREINTA (30) OlAS CALENDARIO.

40, JUNTA DE PROPIETARIOS:
EXHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DEL
REGLAMENTO INTERNO DE PROPlfOA!l DEL INMUEBLE,
INSCRITO EN LOS REGISTROSPClBUCOS.

41. INSTITUCIONES RHIGIOS"5
4l.1IGLESIACATÓUCA:
EXHIBIR El ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA
SIMPl( DEL DOCUMENTO [)(PEDIDO POR LAAUTORIDAD
EClESIÁSTICA COMPETrNTE.
n2 CONFESIONES DI5TINTASA LAIGLESIACATÓI,ICA:
EXHIBIRORIGINAL Y PRESiNTAR FOTOCOPIA SIMPLE OH
HSTlMONIO DE LA ESCRITURA PClBlICA DE
CONSTITUCiÓN INSCRITAEN LOS REGISTROS PClBlICOS,

42, INSTITUCIONESPÚBLICASYUNIDADES EJECUTORAS:
PRESENTAR fOTOCOPIA SIMPLE DEl DISPOSmvO LEGAl
DECREAClÓN.



INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS
~,;¡;¡¡

lo"o~"
NUMERO Y DfNOMINACIÓN

DE CREACiÓN.

44. ENTIDADES DEl GOBIERNO CENTRAL Y UNIDADES
mCUTOAAS:
PRESENTAR fOTOCOPIA SIMPLE DEL DISPOSITIVO LEGAL
DECRlAOÓN,

4S, ORGANllACIONES SOCIALESDE BASE:
EXHIBIR EL ORIGINAL Y PRESENTAR LA fOTOCOPIA
SIMPLE DE LA PARTIDA RI:GISTRALC£RTIFICADA IFICHA O
PARTIDA ELECTRÓNICA)POR LOS REGISTROS PÚBLICOS,
DICHO DOCUMENTO NO PODRÁ TENER UNA
ANTIGÜEDAD MAYOR A TREINTA(301 OrAS CALENDARIO.

46. JUNTA DE PROPIETARIOS CON REGLAMENTO
INTERP.'O NO INSCRITO EN LOS REGISTROS PÚBLICOS
EXHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR fOTOCOPIA SIMPLE DEL
REGLAMENTO INTERNO DE PROPIEDAD DElINMUEAt E.

47. NÚCLEO EJECUTOR. DECRETOS DE URGENCIA N,'
015.2009 V I(l!).Z0D9:
Ir-IDICARDECRETO DE URGENCIA AL AMPARO OH CUAL
SE COr-lFORMÓ Et r-IÚctEO EJECUTOR
EXHIBIRORIGINAL V PRESENTIIR FOTOCOPIA SIMPLE DEL
CONVENIO SUSCRITO ENTRE FONCODES y El NÚCLEO
EJECUTOR.

48. COMlTt DE COMPRA DEL PROGRAMA NACIONAL DE
AllMEr.!TACIÓN ESCOLAR QAlI WARMA.DECRETOS
SUPRI:MOS N.' oo8.2012.MIDIS yool.20B.MIDIS
EXHIBIR El ORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE
DE:
.RESOlUCIÓN DE RECOrrotIMIl:NTO DEL COMlTt DE
COMPRA EMITIDA POR LA MÁXIM/\ AUToRIDAD
ADMINISTRATIVA DEL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACiÓN ESCOLARQAlI WARMA.
-CONVENKJ DE COOPERACiÓN SUSCRITO CON EL
PROGRAMA NACIONAL DE /\lIMENTACIÓN €SCOLAR QAU
WARMA

1.2 INSCRIPCiÓN EN EL REGIST1IO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES A TRAVts DE SUNATVIRTUAL

;,'1,'.'
FORMULARIO!

CóDIGO I U!ICAClÓN

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS "DMINIST1tATlVOS - f!,=,P~1 "';'"
f' .,w" :.. 'fI;!~.-1<"

DEREOlO DE CAUflCAO N" ,PLAZO'P{lRA
TRAMITAClÓN(' ~ .. ' RESOlVfli(tN

(EN "UIT} (EN S/..l £VALUACI N1"f'j! ,...~rM HÁBltd)
. P.¡R£VIA.;!'¡~,~', . \' ¡I

!'OSITIV' ~£~Ar;' );,j .•, ,f;Ji:,
;::;{:O '1,-; ,vo ..' .:'''1 '

" ~ . .tl", .'ff¡.•y<'••...•....._...-~..,.

INlCIOOEl
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

!'ARA
RtsOtvER

RECONSIDERAOON REClAMO APELACIÓN

SOLO PODRÁN INSCRIBlRSE A TRAVtS DE SUNAT VIRTUAL
LASPERSONAS NATURALESCON Y SIN NEGOCIO SIEMPRE
QUE SE IDENTIFIQUEN CON SU DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD,

PARA EFECTO DE REALIZARLA INSCRIPCIÓN D~ PEflSONAS
NAlURAlES A TRAV~S DE SUNAT VIRTUAL
(WWW.sUNAT.GOB.PEISE DEA!!IÁ ACC~nER A SUNAT
OPERACIONeS EN LINEA, SIN CLAVI: SOl., y UBICAR lA
OPCiÓN INSCRIPCiÓN Al REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES - PEflSONAS NAT1!RALES E INGRESAR
EN ESTA lA Ir-IfORM,lcfóN ESTABLECIDAEN ELANEXO N.'
1.A DE lA RESOLUCIÓN DE 5UPERINTENDfNCIA N.' 210-
2004¡SUN/\T Y NORMAS MODifiCATORIAS RESPECTO DE
LOSSIGUIENTES DATOS:

1. NUMERO DE DOCUMENTO Df IDENTIDAD
2. FECHA DE NACIMIEr.!TO
l. FECHA DE INICIO DE ACTIVIDADES
4. DATOS DEl DOMICILIO FISCAL
S. CONDICiÓN DElDOMIClUO FISCAL
6. NOMBRECOMERCIAL



APELACI N

INSTANOAS DE RESOLUO N DE RECURSOS!NIOOOn
PROttDI
MIENTO

,.};

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
olAS HÁBILESI,fORMULARIOI

c6DIGO/UBICAdÓN

, ::r;im!;[:~;).;~~;i;:;;.;!

ReQUISITOSDENOMINAQ N DEL
1'A0000lMtENTO

N,'OI

•••

7. ACTMOAD ECON MICA I'AINCIPAL
S. CÓDIGO O, PROHSIÓN U OnDO
9 CORREO ELECTRÓNICO
10 SISlfMA DE CONTABILIDAD
11. SISHMA DE COMPROBANTES DE PAGO
12. ACTIVIDADDE COMl:RCIO EXT<RIOR
13 TEl~FONO FUO
14, THlFoNO MÓVIL
15. ALTADETRIBUTOS

LA CONSTANCIA DEL TRÁMITE REAUZAOO SE OEBE
IMPRIMIR:

1) EN EL CASO DE PERSONAS NATURAlES QU!:
COMUNIQUEN ESTARAFECTOSAl IMPUESTO A LARENTA
POR RENTAS DI: TERCERA CATEGORrA, UNA VEZ
INGRESADA TODA LA INFORMACIÓN A QUE SE REFIEREN
LOS NUMERALES DELA!-lEXO!-l,"l-A.
Z) EN El CASO DE PER50NAS NATURAUS QUE
COMUNIQUEN UNA AfECTACiÓN DE HIBUTOS QUE NO
INCLUYA EL IMPUESTO A LA RENTA POR RENTAS DE
TERCERA CATfGaRIA. UNA VfZ INGRl:SADA LA
INfORMACiÓN DE LOS NUMERALES 1 Al B. Dl: tOS
NUMERALES lCl AL 13 Y OH NUM[RAl t5, ASr COMO,
SEGÚN CORRESPONDA...LA INfORMACiÓN SEijALAClAEN
LOS NUMERALIS 9 O 14 DELANEXON: 1-A

SI LA INfORMAC1ÓN CONSIGNADA EN LA INSCRIPCiÓN EN
EL REGISTRO ÚN1CO Dl: CONTRIBUYENTES - PERSONAS
NATURAlES A TRAvtS DE SUNAT VIRTUAL PRESENTARA
INCONSISTfNCIAS DETECTADAS POR H SlmMA DE LA
SUNAT, EL TRÁMITE SERA RECHAZADO, DEJANDO A
SALVO El DERECHO OH SOliCITANTE DE MALlZARLO
NUEVAMtNT[ POR tsn U OTRO MEDIO.

Al EXHIIIIRH ORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA DEl
DOCUMENTO UTIUZAOO PARA CONSIGNAR LA
INfORMACIÓN RHERIDA A "OATOS DEl DOMICIlIO
FISCAL"A OVE SE HACE RHERENCIA EN El ANfXO N: 1-
A; Y,
BI OBTENER EL CÓDIGO DE USUARIO Y LA CLAVE DE
ACCESO A QUE SE REFIER, LA RESOLUCiÓN Df
SUPERINTENDENCIA N: l0'3_ZllOO{SUNAT Y
NORMAS MODIFICATORIAS, PARA lO CUAL DEBERA
SEGUIR El PROCEOIMI1,NTO ESTABLECIDOEN LA CITADA
NORMA.
DE CONTAR LA PEFISON,i.. NATUAAL CON

UNA VEZ OBHNIDA LA CONSTANCIA DEL TRAMITE
REAUZADO, El NÚMERO DEl REGISHO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTESSIIIÁ ACTIVADOCUANDO LA PER50NA
NATURAL O UN TERCERO EXPRESAM!:NTf AUTORIZADO
POR EST.•.• A TRAV~S DE UNA CARTA PODEII CON FIRMA
UGAUZADA NOTARIALMENTE O AUHH1lCADA POR
fmATARIO DE LASUNAT Y QUE ACR£DITE SU IDENTlDAO
M£DIANTE LA EXHIIIICIÓN DE SU OOCUMENTO DE
IDENTIDAD ORIGINAL Y PRtSENTf UNA FOTOCOPIA DE
DICHO DOCUMENTO, SE ACERQUE A LA INTENDENCIA U
OfiCINA ZONAl o A lOS CENTROS DE s[RVICIOS AL
CONTRIBUYENTE O, LA SUNAT QUE CORRESPONDAN AL
DOMICILIO fiSCAL INfORMADO EN LAINSCRIPCiÓN EN EL
REGISTRO ÚNICO Dl: CONTRIBUYENTES ~ PERSONAS
NATURALESA fiN DE:



APEUO N

INSTANCIAS OE RESOL\Jo6~ DE RECURSOS

RECONSIDERIllC1ÓN

FORMULARIO¡ "
COOlGO I UBICACIÓN:

Il£QUI$ITOS

NUM£ROY O£NOM!NACl N

ESTABLECIMIENTOSANEXOS, DUIERÁ ACERCARS[ A LAS
DEPENDENCIAS DE SUNAT OUf CORRESPONDAN Al
DOMICILIO FISCAL INfORMADO EN LA INSCRIPOÓN AL
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES PERSONAS
NATURALESA FIN Dl: DAR DE ALTA LOS M[NCIONADOS
ESTABLECIMIENTOS.

U INSCRIPCiÓN EN El REGISTRO ÚNICO OE
CONTRIBUYENTES MEDIANTE EL SISTEMA INTEGRADO
DE SERVICIOS PÚBLICOS VIRTUAlES

;;;t
.&"1

1. fECHA DE INICIO DE ACTIVIDADES
2. DATOS DEl DOMICILIO flSCAl
3. CONDICiÓN DELDOMICILIO FISCAL
4. NOMBRE COMERCIAL
5. ACTIVIDADECONÓMICA PRINCIPAL
6. ACTIVIDADECONÓMICA SECUNDARIA
7. CORREO ElECTRÓNICO
8. SISTEMA O, CONTABILIDAD
9. SISTEMA DE COMPROBANTES DE PAGO
ID. ACTMDAD DE COMERCIO EXTERIOR
11, TEL(FONO FilO
12, T£L£FONO MÓVil
13, AtTA D[ TRIBUTOS

LOS SUJETOS OBUGAOOS A INSCRIBIRSEEN EL R,GISTRO
ÚNICO Df CONTRIBUYENTES QUE SE CONSTITUYAN, CON
LA INTtRVENCIÓN DE LOS NOTARIOS A TIlAVlS DEl
(SISTEMA INTEGIlADO DE SERVICIOS PÚBLICOS
VIRTUALES]. OBTENDRÁN SU NUMERO DE REGISTRO
ÚNICO OE CONTRIBUYENTES LUEGO QUE LA
SUPERINTENDENCIA NAOONAL OE LOS REGISTROS
PÚBLICOS (SUNARP) REMITA A SUNAT LA INFORMACiÓN
SOBRE LA INSCRIPCIÓN Dl: LOS TITULOS
CORRESPONDIENTES.
EL NÚMERO DE REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENT[S
DfBERÁ FlGUIlAR EN LACONSTANCIA DE INSCRiPcióN A
QUE SE REfiERE El .••.RTlcUlO S. DEL DECRETO SUPREMO
N.' DSS-2007.PCM. DEBIENDO SER ACTIVADO POR El
SUJETO QUE SE CONSTITUYf A TIlAVlS OH SISEV. EN UN
PlAZO MÁXIMO aE H MESES COMPUTADOS A PARTIR
DE LA ENTREGA Dl: LA REFERIDA CONSTANCIA DE
INSCRIPCiÓN
LA ACTIVACiÓN OH NÚMERO DE REGISTRO UNICO DE
CONTRlBUYENTH DEBl:RÁ SER REALIZADA POR El
REPRESENTANTE LEGAL DEl SUJETO INSCRITO POR
CUALQUIEIIADE LASSIGUIENTES MODAlIDA[}ES:
Al A TRAVts OESUNAT VIRTUAL.:
lOS SUIETOS CONSTITUIDOS A TRAVtS Dn SISTIMA
INTEGIlADO DI: SERVICIOS PÚBLICOS VIRTUALES, PARA
ACTIVAR SU INSCRIPCiÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DEL
CONTRIBUYENTES A TIlAV(S DE SUNAT VIRTUAL
DEBERÁN ACCEDoR A SUNAT OPERACIONES EN LINEA, Y
UBICAR LAOPCION INSCRIPCiÓN Al REGISTRO UNICO DE
CONTRIBUYE"-'TES- PERSONAS IURIDICAS E INGRESAR EN
ESTA LA INfORMACIÓN A QUE SE REFIERE EL ANUO N.•
1.B DE LA RESOLUCIÓN DE SUPERINTENDENCIA N." 210-
21ll)4/SUNAT Y NORMAS MODIFICATORIAS, RESPETO DE
lOS SIGUI[NT[S DATOS:

lA CONSTANCIA DI INfORMAOON RfGISTRAOA _ FICHA
CIR SE DEBEIMPRIMIR:



TEXTO Nito O[ PROC£OIMI[NTOS ADMINlSTlIATIVOS-lTUPAI

APELAO N

AUTOIlIDAD
COMPETENTE ~

, j,iC PARA ";,0;
;\,: RESOLVER

IN1000EL
PllotEDl
MIENTO

PLAZO PARA
R[SOLVER [[N

; OlAS HÁBILESl ;

:4!k

N.' Di
~,rn

POR RENTAS DE HRCERA CAIEGOR •••• UNA VEZ
REGISTRADA. COMO MíNIMO, LA INfORM",ClÓN
S!fI",LADA EN lOS NUMERALES 1, 2, 3, 5, 7, 8, 9, 12 Y 13
DEl ANEXO N: 1-B, CON lO CUAL El NÚM,RO O,
REGISTRO ÚNICO Dí CONTRIBUYENTU SERÁ ACTIVADO
AUTOMÁTICAMENH.

2) EN fL CASO DE LAS EIRL AFECTAS AL NUEVO
RÉGIMEN ÚNICO SIMPLIFICADO DEBEN REGISTRAR,
COMO M{NIMO, LA INFORMACiÓN SEf/ALAOA EN LOS
NUMERAl!S 1, 2, 3. S. 8, 9 Y 13, AS! COMO, SEGÚN
CORRESPONDA, LA INmRM",CIÓN S¡¡;¡ALADA EN LOS
NUMERALES 7 O 12 DEL PRESENTEANEXO, CON LO CUAL
El NÚMERO DE RfGlSTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTtS
SERÁACTIVADOAUTOMÁTICAMENTE.

SI LAINFORMACIÓN CONSIGNADA EN LAACTIVACiÓN DE
LA INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUY£NTES -PERSONAS JURIDlCAS A TRAVrS Df
SUNAT VIRTUAL PRESENTARA INCONSISTENCIAS
DETECTADASPOR ELSISTEMA DE LASUNAT, El TRÁMITE
SERÁ RECHAZADO, DEJANDO A SALVO El DERfCHO DEL
SOLICITANTEDE REALIZARLONUEVAMENH POR rSTE U
OTRO MEDIO,
D[ CONTAR LA P!RSONA JURIDIO CON
ESTABLECIMIENTOSANEXOS, SU R[PRHENTANTE LlGAL
DEBERÁ ",CERCARSEA LAS DEPENDENCIAS DE lA SUNAT
QU£ CORRESPONDAN AL DOMICILIO fiSCAL INmRMAOO
EN lA INSCRIPCiÓN AL REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES _ PERSONAS JURIDlCAS, A FIN DE OM
DEALT",A LOSMENCIONADOS ESTABLlCIMI[NTOS.

..,.:;:-. -''f,., . ,¡O 'l~

I \~"-.:¡. .,
I ~ ,'t ~."t i\ -.
\, 1 !, •..

.•...:::....~-'::'
51 El TRÁMITE lO n¡ALlZA UN TERCERO AUTORIZADO,
ESTE OEBERÁ ACREDITAR SU IDENTIDAD MEDIANTE LA
EXHIBIOÓN DE SU OOCUMHITO DE IDENTIOAD
ORIGINAl VIGENTE Y LA PRESENTACIÓN DE UNA
mTOCOPIA DE OICHO DOCUMENTO, ASI COMO DE UNA
CARTA PODER CON fiRMA LEGALIZADA
NOTARIALMENTE O AUTENTICADA POR rmATARIO DE
LA SUNAT EN LA QUE CONSTE EXPRESAMENTE LA
AUTORIZACiÓN OTORGADA.
ASIMISMO, EL TERCERO DERERÁ PRESENT",R LOS
SIGUIENTES fORMUlARIOS, Df CORRESPONOER,
fIRM~OOS POR El REPRESENTANTE LEGAL DE LA
fMPRl:SA;
FORMUlARIO 2119 'SOLlOTU~N O

liP~~\a-Fin';~;Y}~
SJ.;;0 O'$~1

fij"r;:) ';:;~~~)1
'\41<:Al~~'f.

11101:MANERA PRES[NOAL:
EN El CASO Df AQUElLOS SUJETOS CONSTrTUlDOS A
TF\Avrs DEL SISTEMA INTEGRADO D[ SERVICIOS
PÚBLICOS VIRTUALES, QU, DESEEN ACTIVAR SU
INSCRIPCiÓN DELREGISTROÚNICO DELCONTRIBUYENTES
DE MANERA PRESENCIAL SERÁ NECESARIO QUE SU
REPRESENTANTE lUlAL SE ACERQUE A LA INT!NDENCI ••••
OFICINA 20NAL O CENTRO DE SERVICIOS AL
CONTRIBUYENT! DE LA SUNAT QU! toRRESPONO", AL
DOMICILIO FISCALINFORMADO A fiN DE'
1) EXHIBIREl ORIGINAL Y PRESENTAR fOTOCOPIA DE SU
DOCUMENTO DE IDENTIDAD.
11) EXHIBIR EL ORIGINAL Y PRESENTAR mTOCOPIA DE
CUALQUIERA DE LOS DOCUMENTOS REfERIDOS AL
DOMICILIO FISCAL A QU! Sf HACE REF1RENCIA EN El
INCISO Bl DEl ANEXO N" 1 DE LA R!SOl.UClóN DE
SUPERINTENDENCIA N" 2lQ.20011/SUNAT y NORMAS
MODIFICATORIAS.
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. ' . . '. , , " .. T£)(TO UNten DE PItOCl'DIMIENTOS ,IlOMINISTIlATIVO$ _ (TUPA)
.

"" DENOMINAClON OH REQUISITOS D£REmo OE CALlFlCAClON PlAZO PARA tH1ClOOEl AUTORIDAD INSTANCIAS DE flBOLuaÓN DE RECUItSOS.. PROCEDIMIENTO TRAMtTAaONr') JtíSOLVEfl (EN PIIOCED! COMPETENTE
NUMERO Y DENOM.1NAOON FORMULARIO! (EN "UrT) (ENS¡ ••) AUTOM EVAtUAClON OrAS HÁBILB} . MIENTO PAIlA

C60lGO I UBICAOÓN ÁTICO PllEVIA . RESOLVER

POSfTlV I NEGAll RECONSIDERACION 1 RECLAMO

I APELACloN, , , ',' ~.o VD

NO APLICA

e
CONTRIBUYENTES

" ~
INTENDENCIAS
RfGlONALES
OFICINAS
ZONAlES,
eN LAS
RfSPECTIVAS
INTENDENCIAS U
OFICINAS O EN
lOS CENTROS DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS D[
SU JURISDICCIÓN

,
CONTRIBUYENTES

" "INTENDENCIA
LIMA:
EN LOS CENTROS
DE SERVICIOS AL
CONTRIBUY[NTE
OE LIMA Y
CALLAO.

,
CONTRIBUYENTES

" ~INTl'NDENCIA
DE PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NAC10"lAl£S:
DIVISIÓN DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENl(

GRATUITOGnATUITOFORMULARIO 2119
'SOLICITUD DE
INSCRIPCiÓN O
COMU"IICACIÓN DE
AFECTACiÓN D[
TRIBUTOS'.

REQUISITOS ESPEd1'lcos:

4. EXHIBIR Y/O PRESENTAR LA DOCUMENTACiÓN Y
FORMULARIOs INDICADA EN EL PROCEDIMIENTO 01, 5LGÚN
[L TIPO DE CONTRIBUY¡ NH.

3. El TERCERO FACULTADO EXPRESAMeNTE PARA REALIZAR
EL TRÁMITE DE REACTIVACiÓN DEL REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES MEDIANTE CARTA PODER CON fiRMA
lfGAUlADA NOTARIALMfNH O AUHNTICADA POR
fEDATARIO DE LA SUNAT, NO ESTÁ OBLIGADO A EXHIBIR EL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD ORIGINAL DU TITULAR DEL
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES O SU
R[PR[SENTANTE LEGAL EXIGIDO COMO REQUlsrTO
GEN!RAL

ADICIONAlMf NH, SE PODRÁ AUTORIZAR A UN TERCERO A
TRAVrS DE SUNAT VIRTUAL PARA REALIZAR El TRÁMITE DE
REACTIVACiÓN DE R[GISTRO ¡iNICO DE CONTRIBUYENTES
EL TERCERO, DEBERÁ EXHIBIR SU DOCUMENTO DE
IDENTIDAD ORIGINAL Y PR[SENTAR UNA fOTOCOPIA OH
MISMO, SERALAR El NÚMERO DE AUTORIZACiÓN
REGISTRADO Y PRESENTAR El FORMULARIO 2119
.SOllCITUO Of INSCRIPCIÓN o COMUNICACiÓN DE
AHCTAC1ÓN DE TRIBUTOS" El CUAL DEBE ESTAR fiRMADO
POR EL TITULAR O SU REPRESENTANTE LEGAL ACRWITADO
EN EL REGISTRO ÚNICO D[ CONTRIBUYENTrS.

S. EN CASO O[ CONTRIBUYENTES CUYO NÚMERO D[
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES SE ENCUENTRA EN
BIIJA DE INSCRIPCIÓN DE OFlClO, ADICIONAlMENTE PODRÁ
EXICIRSE lA SUIlSANACIÓN DE lAS OBLlGACIONfS
TRIBUTARIAS QUE PUDIERA"I MAB[~E GENERADO.

S. EN El CASO DE SUJETOS CUYO REPRESENTANTE L[G"L NO
FU{RA AQUEL QUE SE E"ICU[NTRA AUTORIZADO EN El
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES, EXHIBIR EL
ORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPI" D[l DOCUMENTO QUE
ACRtDITA SU REPRESENTACIÓN, INSCRITO EN LOS
REGISTROS PÚBLICOS, DE CORRESPONDER.

2. LA REACTIVAOÓN DEL REGISTRO, SE REALIZARÁ D[
MAN[RA PERSONAL POR EL TITULAR DEL REGISTRO ÚNICO
DE CONTRIBUYENHS o SU REPRESENTANTE LEGAL DE
EFECTUARSf POR UN HRCERO, ADICIONALMENH, ESTE
EXHIBIRÁ SU DOCUMENTO ['lE IDENTIDAD ORIGINAL Y
PRtsENTARÁ UNA FOTOCOPIA DE DICHO DOCUMENTO AS!
COMO EL SIGUIENTE FORMULARIO, EL CUAl DfBERÁ ESTAR
FIRMADO POR EL TITULAR O POR SU REPRESENTANTE LEGAL
ACREDITADO EN El REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES:
- FORMULARIO 2119 "SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN O
COMUNICACIÓN DE AFECTACiÓN DE TRIBUTOS".

REQUISITOS GENERALES:

1, EXHIBIR DOCUMENTO DE IDENTIDAD ORIGINAL DEL
mULAR DEL REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES O DE
SU REPRESENTANTE LEGAL ACREDITADO EN El REGISTRO
ÚNICO D{ CONTRIBUYENTES.fUNDAMENTO LEGAL:

REACTIVACIÓN DEL
NÚMERO DE
REGISTRO ÚNICO Dí
CONTRIBUYENTES

RESOlUCiÓN DE
SUPERINTENDENCIA
N' 211J.-2004{SUJ'lAT,
APRUEBAN
OISPOSICIONES
REGLAM[J'!"TARIAS
DEL DECRETO
LEGISLATIVO N" 943
QUE APROBÓ LA lEY
OH REGISTRO ÚNICO
DE CONTRIBUYENHS,
ARTlcUlm 10., n.,
y ANEXO N: 2
NUMERAL 1,
PUOI.1CAOA EL
18,09.2004, Y
NORMAS
MODIFICATORIAS.

0[[11£10
lEGISLATIVO N" 943.
LEY OH RfGISTRO
ÚNICO DE
CONTRIRUYENHS
PUBLICADO EL
20,12.2003;



TDlTO NIC~ DE PROCEDIMIENTOS ADMIl'lISTRATIVOS- {lUPA}

Il'lSTANOAS DERESOLUO N DE RECURSOS

NO APLICA

ollUTORJOAO
COMPETOITE

PARoll
RESOLVER

D. SUNAT VIRTUAL

•
CONTRIBUYENTES,,~
INTENDENCIA
LIMA:
EN lOS CENTROS
OE SERVICIOSAL
COl'lTRIBUYENTE
OE LIMAY
CALLAO.

,
CONTRIBUYENTES
DE LAS
INTEl'lDENCIAS
Rl:GIONALESY
OFICINAS
ZONALES.,,~
RESPECTIVAS
INTEl'lDl:NCIASU
OFICINAS O El'l
LOSCENTROS DE
SERVICIOSA.L
CONTRIBUYENTE
AUTOREZADOSO,
SU JURISDICCiÓN

<.
CONTRIBUYENTES
'HA
INTENDl:NCIA DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYEl'lHS
l'lACIOr-lAlES;
DIVISIÓl'l DE
SERVICIOSAL
CONTRIBUYENTE

\!
::.:. <..•• "j

-- •••.# ••

GRATUITOGRATUITO

FORMATO
"/lUTORI2ACtÓN DE
USO DE DOCUMl:NTO
DE TERCERO PARA
DEClJ,RAR DOMICIliO
FISCAL O
ESTABL[C1MI[1lTO
Al'lEKO"

FORMULARIO N:
2l0S "DECLARACiÓN
OE RtGIMEN
TRmUTARIO Y BASE
IMPOr-llBLE OE
TRIBUTOS",

FORMULARIO R.
113S .SOllCITUD DE
IlAJA DE INSCRIPCION
O DETRIBUTOS"

Hnr.IIORIENTACION
SIlN .••.l GOB.PEIINDfX
.PHmpnON.COM C
Ol'lTEKT&VIEW_ARTI
ClE&ID:!726'fORMU

FORMULARIO N."
2119 .SOLlCITUD DE
INSCRIPCiÓN O
COMUNICACiÓN DE
AFECTACiÓN DE
TRIBUTOS".

FORMUlJ,Rl0
VIRTUAL lUB
-MODIFICA.CIÓN OE
DATOS DEL RUC POR
INTERl'lIT'

FORMULARIO N:
2054
"REPRESENTANTES
LEGAlES,
DIRECTORES,
MIEMBROS DEL
CONSUO DIRECTIVOy
PERSONAS
VINCULADAS"

FORMULARIO N"
2127_
.SOUCITUD DE
MODIFICA.CIÓl'l DE
DATOS,CAMBIOOE
RlGIMEN O
SUSPENSiÓN
TEMPORAL DE
ACTIVIDADES"

FORMULARIO N:",..
• ESTABUCIMIENTOS
ANEXOS.2. LASCOMUNICACIONES ALREGISTRO, SE REALIZARANOE

MANERA Pl:RSONAL POR El TITULAR DELREGISTRO ÚNICO
DECONTRIBUYENTESO SU REPRl:SENTANTI ((GAlo

_fORMULARIO N: 2127. "SOLICITUD DE MODIfiCACIÓN O,
DATOS, CAMBIO DE RtGIMEN O SUSPENSiÓN T£MPORAL
DEACTIVIDADl:S.

Dl: EFECTUARSEPOR UN TERCHO, ADICIONALMENT£, tSTE
EXHIBIRÁ Su DOCUMENTO P[ IDEr-ITIDAD ORIGINAL Y
PR£SENTARÁ UNA FOtoCOPIA DE DICHO DOCUMENto Asl
COMO ELSIGUIENTE fORMULARIO. El CUALDEBERAESTAR
FIRMADO POR ELTITULARO POR SU REPRESl:NTANT£ LEGAL
ACREDITADOEN Et REGISTROÚNICO DECONTRIBUYENTES:

REQUISITOS ESPEdFICOS:

REQUISitoS GENERALES,

REQUISITOS

3.1.1 EN CASO DE SUSPENSiÓN TEMPORAL DE
ACTIVlOADES:
EKIIIBIR ORIGIN.••.L Y PRESEKT.••.R FOTOCOPIA SIMPU Dl:
.••.LGUNO OE lOS SIGUIENTESDOCUMENTOS:
Al EL ULTlMO DE LOS COMPROBANTES DE PAGO, GUiA DE
REMISiÓN. l'lOT.••.Dl: CRtOIlO O D~BITO [MITIDO, Y/O
B) El ÚLTIMO COMPROMNTE DE PAGO RECIBIDOPOR SUS
ADQUISICIONES DEBlfNES Y/O SERVICIOS,
NO SERA NECESARIA LA PRESENTACiÓN DE lOS
COMPROBANTES OE PAGO QU, SE INDICA EN El LITERALA).
SI EL SUJETO Il'lSCRrTO NO HA SOLICITADO LA
"AUTORIZACiÓN DE IMPRESiÓN DE COMPROMNTES DE
PAGO U OTROS OOCUMl:NTOS", O HA DECLARADO SU
CANCl:LACIÓNA LASUNAT.

El TERCERO FACULTADO EXPRESAMENTE PARA REALIZAR
UNA COMUNICACiÓN O MODIFICACIÓN DE LOS DAtoS DEL
REGISTRO Úr-IlCO DE CONTRIBUYENHS MEDIAr-ITECARTA
PODl:R CON fIRMA LEGALIZADA NOTARIALMENTE O
AUTENTICADA POR FEDATARIO DE LA SUNAT, NO ESTÁ
OBtlGADO A EXI1IBIR H DOCUMENTO Dl: IDENTIDAO
ORIGINAL DEL TITULAR OH REGISTRO Ul'lICO DE
CONTRIBUYENTES O DE SU REPRESENTANTELEGALEXIGIDO
COMO REQUISITOGENERAL

Sf OEBERA DECLARAR,EXHIBIR YIO PR[SEl'lTAR EN CADA
CASO LO SIGUlfl'lH:

ADICIONA.LMENTE.SE PODRA AUTORIZARA UN TERErRO A
TRAV~S DE SUNAT VIRTUAL PARA REALIZAR lAS
COMUNICACIONES EN n REGISTRO ÚNICO DE
COl'lTRIBUYENTES. EL TERCERO DreERÁ EXHIBIR SU
DOCUMENTO OE 10ENTIDAD ORIGINAL. PRESENTAR UNA
FOTOCOPIA DEL MISMO, UAALAR EL NÚMERO OE
/lUTORIZACIÓN REGISTRADOY PRESENTAR El fORMULARIO
RESPECTIVO FIRMADO POR EL TIT1JLARO REPRESENTANTE
LEG.••.L .••.CREDIT.••.OO EN EL REGISTRO UNICO DE
CONTRIBUYENTES.

l. EXHIBIR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD ORlGlr-IALOEl
TITULAR O Dl: SU REPRESENTANTE LEGALACREDITADO Er-I
El REGISTROÚNICO Ol: CONTRIBUYENTES

Ol.l., MOOIFICAO N Df: OATOS EN El REGISTRO UNICO ()(
CONTRIBUYENTES • SUSPENSiÓN TEMPORAl/REINICIO Ol:
AcrMOAOES PRESENQAl, SotO SI El TRÁMITE SE REAlJ1A
OESPU£.s DE LOS CINCO (SI O(AS CALENDARIO DEl MES
SIGUIENTE DE LA EMISiÓN O RECEPCIÓN DEL ÚLTIMO
COMPROBANTE DE PAGO

DECRETO
LEGISLATIVO N,. 943
LEY DEl REGISTRO
ÚNICO Dl:
CONTRIIlUYENTES,
PUlll1CAOO EL
20.12.200];

DWOMINAO N Df:L
PROCEDIMIENTO

MODIFICAO N DE
DATOS EN EL
REGISTlIO ÚNICO
DECONTRIBUYENTES

RESOLUCiÓN DE
SUPERINTENDENCIA
'l.' 21D-2004/SUNAT,
APRUEBAN
DISPOSIC~NES
REGLAMl:NTARIAS
DEl DECRETO
LEGISlJ,TIVO N: 943
QUE APROBó LA UY
DEL Rl:GISTRO ÚNICO
DE CONTRIBUYl:NTES,
ART(CUlQS n., ¡S.,
22", 23',24",2S., 26',
29' y 3D" Y ANE~OS
N:2YN.o4,
PUBLICADA EL
18.O'l,<004, y
NORMAS
MODifiCATORIAS;

WNDAMl:Nto LEGAL



APELAO N

INSTANCIAS DE RESOLUQÓN DE RECURSOS

RECONSIDERACI N

AUTORIDAO
COMP£TENTE

PARA
RESOLVER

INIODon
PROCE01
MltNTO

OEAECHODE
) ,TRA'MITAOÓN "

> (EN"UIl] (ENsI ..)

REQUISITOSDENOMINAO N'DEt
PAOCEDIMIENTO

,.•••

U.2 PARA El CASO DE REINIOO DE ACTIVIDADES:
NO s¡ REQUIERE PRES[NTAR V/O [X~IBIR
DOCUMENTAC!ÓN ADICIONAL

LARIOS.PARMA_
INSCRIPCION!.CATID~
2l2'INSCRlpClDN-¡\l.
RlJC&IlEMID.3Bl

OU._ MODlflCACION DE DATOS EN ELAEGIS1ll0 ÚNICO DE
CONTRI~lJ'(ENTE5 • OTROS QUE SE REALIZAN EN FORMA
PRESENCIAL

Rl:QUISlTOS GENERALES:

1, EXHIBIR EL OOCUMENTO DE IDENTIDAD OAfGIN"L OH
TITULAR O DE SU REPRESENTANTE LEGALACREDITADO EN
El REGISna ÚNICO OE CONTRIBUYENTES.

2. lAS COMUNICACION[S Al R[GISlRD. SE REALIZARANOE
MANERA PERSONAL POR EL TITULAR OH REGISTRO ÚNICO
DE CON'TRIBUVHITESO SU REPRESENTANTELEGAL

OE EFECTUARSE POR UN TERCERO, ADICIONALMENTE. ÉSTE
EXHIBIRÁ SU DOCUMENTO DE IDENTIDAD ORKlINAL Y
PRUENTARÁ UNA fOTOCOPIA DE DICHO DOCUMENTO AS!
COMO LOS SIGUIENTES fORMULARIOS, DE ACUERDO AL
TRAMITE A REALIZAR, LOS CUALES oEnrRAN ESTAR
fiRMADOS POR EL TITULAR O POR SU REPRESENTMHE
LEGAL ACREDITADO ,N EL REGISTRO ÚNICO DE
CONTAIIIUYENfES:

n TERCERO fACULTADO EXPRfSAMEN'H PARA REALIZAR
UNA COMUNICACiÓN O MODIFICACION DE LOS DATOS [IrL
REGISTRO ÚNICO D[ CONTRIBUYENTES MEDIANTE CARTA
PODER CON fiRMA LEGALIZADA NOTARIALMENTE O
AUTENTICADA POR F[DATARIO DE LA SUNAT, NO ESTA
OBLIGADO A EXHIBIR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
ORIGINAl OH TITULAR DEl REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTESO DE SU REPRESENTANTE LEGALEXIGIDO
COMO REQUISITO GENERAL

-fORMULARIO N.' 2127. "SOUCITUD DE MODIFICACiÓN DE
I'IAT05, CAMIIIO DE AiGIMEN O SUSPENSiÓN TEMPORAL
DEACTIVIDADES"
-fORMULARIO N." 2046 "ESTABLECIMIENTOS ANEXOS" (EN
EL CASO DE CONTAR CON ESTABLECIMIENTO ANEXO
DISTINTOALSEIiIALADOCOMO DOMICILIO FISCAL]
-fORMULARIO N," 2054 "REPRESENTANTES L£ClALES,
DIRECTORES, MIEMBROS DEL CONSUO DIRECiIVO y
NRSONAS VINCULADAS"
.fORMULARIO N: 2119 'SOLlCITUD DE INSCRIPCiÓN O
COMUNICACiÓN DE AHCiAClóN DE TRISUTOS" .
• fORMULARIO N: 213S "SOLICITUD DE BAJA DE
INSCRIPCIONO DETRIBUTOS'
_fORMULARIO N." BOS "DECLARACiÓN DE RtGIMEN
TRIIIUTARIOY BAS[ IMPONIBLE DETRIBUTOS".

ADICIONALMENTE, SE PODRÁ AUTORI2AR A UN T£RCERO A
TRAV~5 DE SUNAT VIRTUAL PARA REALIZAR lAS
COMUNICACIONrs DrL MGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES. El TERCERO DEBERÁ rXlllBIR SU
OOClJMHITO DE IDENTIDAD ORIGINAL, PRfSENTAR UNA
FOTOCOPIA DEL MISMO, SEÑALAR EL HÚMERO DE
AUTORIZACiÓN REGISTRADOY PRESENTAR El FORMULARIO
RESPECiIVO FIRMADO POR El TITUlAR O REPRESENTANTE
LEGAl ACREDITADO EN El REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTES.



INSTANCIAS DE RESalUO N DE REQmsos

'.; .

D£NOMINAO N Dn
PlloaDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMElIOYOENOMINIIO

REQUISITOS ESI>Edncos:

IIDICIONAlMfNTE 11 LOS REQUISITOS GENERALES SE
Df8ERÁ DECLARAR, EXHI81RY/O PRfSENTAR EN CADA CASO
LOSIGUIENT{,

3.2.1 SI MODIFICA:
APHUDOS y NOMBRES.
TIPO Y NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD.
FfCHA D£ NACIMIENTO.
SfXO.
ACTIVIDAD Df COMERCIO EXTERIOR

NO SE REQUIERl: PRl:SENTAR YIO EXHIBIR
DOCUM£NTACIÓN ADICIONAL

• LA MODifiCACiÓN RESPECTO DI APHllDOS y NOMBRES.
TIl>O Y NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD O FECHA
DE NACIMIENTO, SÓLO H APUCA8LE SI SE TRATA D[
DOCUMENTO DI IDENTIDAD OISTINTO Al DOCUMENTO
NACION.o.l DE IDfNTIDAD .
• LA MODIFICACiÓN RESPECTO DE AI>EUlDOS Y NOMBRES.
TIPO Y NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD O FECHA
DE NACIMI[NTO QUE CONSHN [N EL DOCUMENTO
N.o.CION.o.l DE IDENTID.o.D DEBERA REALIZARSE ANU EL
REGISTRO NACIONAL DE IDENTIfiCACiÓN Y ESTADO CIVIL

FORMULARIOI
CODtGO I U~ICAaÓN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEllECHOOE
TRAMITAOÓN!.}

¡EN"UIT) ¡EN5/..1

INIOOOEL
PROCE01
MIENTO

\

AUTORIDAD
COMP£tENTE"...

RESOLVER

REOONSIDERAaON RECLAMO APILAO N

L _

3,2.2 SI MODIFICA FECHA DE INIOO DE ACTIVIDADES:
3,2.2,1 EN CASO HUBIERA INICIADO ACTIVIDADH,
• EXHIBIR ORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DEL
PRIMER COMPROBANTE DE PAGO EMITIDO O RECIBIDO.
3,2.2.2 EN CASO NO HUBIERA REALIZADOACTIVIDADESY NO
SE IlUBIERA SOLICITADO AUTORIZACiÓN DE IMI>RESIÓN DE
COMPROBANT1S DE PAGO,
• PRESENTAR ÚNICAMENTE EL FORMULARIO N: 2127.
LA FECHA O£ INICIO Df ACTIVIDADES SE PODRÁ MODIFICAR
UNA !.OLA VEZ.

3.2.3 SI MODIFICA NAOONALlDAD;
EXHIBIR ORIGINAL DEL PASAPORTE O CARN~ DE
EXTRANJERrAVIGENTE.



r

llERECHO,OE ,
TRAMITACl6N!'

(EN "UIT) lEN SI ..)

!NSTANCIAS Of.RE'sOLUCI N D~ RECURSOS

A~ELAq NREClAMORECONSIDERACI N

AUTORIOflO
COMPETENTE

PARA
IlESOLV~R

INldO DEL
PROCEOI
MIENTOAUTOM

ÁTICO

TEXTO UNICO DE I'ROCEDIMIENTO$ ADMINISTRA TIVOS ~ (TUPA)
/J;!¡1"I'J X',~ <;-"

CAUFICACI N

::'1

DENOMINACI NOn
PROCEDIMIENTO

N'l>!
O~O¡~

DOCUMENTO NO poa THlER UNA ANTIG EDAD MAYOR
A TREINTA (30) OrAS CAlENDARIO.
3.2.4.6OTROS CASOS:
EXHI81R El ORIGINAL Y PRESENTAR LA FOTOCOPIA SIMPLE
DE lOS DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN LA MODlfICACION.

3.2.5 SI MODifiCA LA FORMA SOCIETARIA ADOPTADA:
EXKIBIR EL ORIGINAl Y PR(S(NTAR LA fOTOCOPIA SIMPlE
DEL TESTIMONIO D[ LA ESCllmJRA PLlBLlCA DE
TRANSFORMACiÓN DE LA SOClfOAD, INSCRITA EN lO~
REGISTROS PÚBLICOS,

U,6 51 MODIFICA DENOMINAOÓN o RAZON SOCIAL:
txHIBl1l ORIGINAL Y PRESENTAR FOTOCOPIA SIMPLE DEl
DOCUMENTO EN H QUE CONSTE El CAMRIO DE LA
DENOMINACIÓN o RAZÓN SOCIAL DE ACUERDO A LOS
REQUISITOS PARA LA INSCRIPCión EN El REGISTRO ÚNICO
DE COtITR1BUYENTIS SERALADOS EN El ANEXO 1 DE lA
RESOLUCióN DE SUPERINTENDENCIA N." 21Q.2004/SUNIl.T y
NORMA'5 MODIfiCATORIAS, SfG¡)N El lIPO (lE
CONTRIBUYENT~.

3.Z.7 DATOS D~ INSCRIPo6N EN REGISTROS PÚBLICOS
3.2.7,1 SI MODifiCA FECHA D~ INSCRIPCICN EN lOS
REGISTROS PÚBliCOS,
EXHIBIR ORIGINAL Y PRESEN1"ARfOTOCOPIA SIMPLE DE LA
FICHA o CONSTANCIA R£GISTRAL CON LA FECHA DE
INSCRIPCiÓN EN LOSREGIS1ROS PÚBLICOS
3.Z,1.2 SI MODIFICA NÚMERO DE PARTIDA. TOMO O FICHA,
INOICANDO ELFOLlOY/O ASIEN1"O.SEGÚN CORRESPONDA:
EXHIBIRORIGINAL Y PRESENTAR fOTClCOPIA SIMPLE DE LA
FICHA O CONSTANCIA REGISTRAl CON LA FECHA DE
INSCRIPCI6k EN LOS REGISTROS PÚBLICOS

3.U DATOS DE OOMIOUO FISCAL
SI MODifiCA o OECLAIIA/r.oNfIRMA DOM10UO fiSCAL
[sTANDQ EN LA CONOICI6N DE NO HABIDO O CON
RESTRICCICNDOMICILIARIA:
EXHIBIR ORIGINAL Y PRES(NTAR LA FoTOCOPIA SIMPlE [lE
UNO DE LOSSIGUIEN1"ESDOCUMEN1"OS:
A) RECIBO DE AGUA, LUZ. TELHONr ••• FIJ.••• TELHONfA
CELULAR. INTERNET. GAS NATURAL TELEV1SIONPOR CABLE
CUYA fECHA DE VENCIMIEN1"O DE PAGO SE ENCUENTRE
COMPRENDIDA EN lOS OOS (Z) ÚLTIMOS MESES, o ESTADOS
DE tuEN1"A DE EN1"IO"'DES BANCARIAS y FINANCIERAS
SUPERVISADAS POR LA SUPERINTENOENCIA DE e"'NCA y
SEGUROS Y AFP. CUYA FECHA DE EMISI6N ESTE
COMPRENDIDA EN LOS ÚLTIMOS DOS (Z) MESES, lSTOS
OOtuME"'l'OS DEBEN SER EMITIDOS POli LA EN1"IDAO
"'CR£OIT"'O'" "'NTE EL ORGANISMO SUPEIIV1S0R
CORRESPONOI[NTE.
T"'MBI!N PUEDE EXHIBIR Y PRl:SEN1"ARUN DUPtI[.&.OO o
SEGUNDO ORIGINAl DE DICHOS DOCUM[NTOS EMITIDOS
POR LA EMPR[SA O LA ENTID"'D BANCARI'" O FINANCIEFlJI
RESPECTIVA O UN EJEMPLAR IMPR~SO DEL RECIBO O
ESTADO DE CUENTA CU"'NDO tSTOS HUBI[IIAN 51DO
PU[5TOS A DISPOSICION OH USUARIO A TRAV£S O£
CANALESVIRTUALES.
el LA ÚLTIMA OECLARACION JURADA DEL IMPUESTO
PREDIALO AUTOAVALilo
C) CONTRATO OE ALQUILER O CESION EN USO DE PRfOlO
CON FIRMAS lEG"'llZ"'OAS NOTARIALMENTE.
01 ACTA PROBATORIA LEVANTADA, CON UNA ANTIGOEOAO
NO MAYOR A DOS (2) MESES. POR El F£O"'TARIO
FISCAliZADOR DE LA ~~ NO SE SEfilAlE El

~
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DENDMINAa N DH
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DOMICILIO QUE SE DECLAFIAA LASUNAT COMO DOMICILIO
FISCAL
El EN CASO DE MERCADOS, GALERIAS O CENTROS
COMERCIALES: CARTA FIRMADA POR El PRESIDENTE DE LA
ASOCIACiÓN DE COMERCIANTES, INSCRITA EN El REGISTRO
ÚNICO DE CONTRIBUYENTES, INDICANDO LA DIRECcióN,
QUE SE D[CLAIlA A LA SUNAT COMO DOMIOllO FISCAL
DICHA U,RTA DEB[IIÁ TENER UNA ANTIGÜEDAD NO
MAVOR D[ QUINCE (1S) OlAS CALENDARIOS.
fI flOJA REGISTRAl O PARTIDAElECTRÓNICA CON LA
FECHADE INSCRIPCiÓN EN lOS REGISTROS PÚBLICOS.
GI ESCRlTUFlAPÚBLICA DE LA PROPIEDAD INSCRITA EN lOS
REGISTROS PÚBLICOS
H) CONTRATO COMPFIA-VENTA DEl INMUEBLE O TiruLO DE
PROPIEDAD EMITIDO POR COFOPRI.
1) CONSTANCIA DE lA JUNTA DE USUARIOS O COMISION O,
REGANTES EN LA CUAL SE ACREDITA Al CONDUCTOR DEL
PREDIO COMO USUARIO DE lAS AGUAS Dl: LA ZONA
GEOGR.ÁFICAEN OONDE SE UBICA El PREDIO O RECIBO DEL
PAGO DE lOS DERECHOS SOBRE El USO DEL AGUA PAFIA
fiNES AGRICOlAS, LA CUAL NO DEBERÁ TENER UNA
ANTIGÜEDAD MMOR DE DOS (2) MESES A LA FECHA EN
QUE SE REALIZAEl TRÁMITE.
n CONSTMlClA O CERTIFICADO DE NUMERACióN EMJTlOO
POR LAMUNICIPALIDAD DISTRITAlCORRESPONOIHITE.
k) E~CEP(lONAlMl:NTE, DE NO TENER AlGUNO DE lOS
DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS, SE PUl:OE
PRESENTAR UN DOCUMENTO EMITIDO POR UNA ENTIDAD
DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA EN [l QUE CONSTE DE
MANERA EXPRESA LA DIRECCiÓN QUE SE OECLAFIACOMO
DOMICILIO FISCAL,SIEMPRE QUE DICIIO DOCUMENTO HAYA
SIDO EMJTlOO PAFIA AUTORIZAR O SE~ALAR UN LUGAR
DONDE H DEUDOR TRIBUTARIO DESARROlLA SUS
ACTIVIDADES.

. AUTORIDAD
COMPfTENTE"...
RESOLVER

INSTMIOAS DE RESOLUCl N OE IIECUIISOS

APELAO N

El DOCUMENTO QUE SE PRESENTE PAIlA SUSTENTAR El
DOMICIUO FISCALOHE CONTENl:R, D[ MAN[RA [XPRESA,
LADIRICCIÓN COMPLETA DE DICHO DOMICILIO.

EN CASO El DOCUMENTO QUE SUSTENTE El DOMICILIO
FISCAL FIGURE A NOMBRE DE UN HRCERO, ÉSTE DEn¡
AUTORIZAR SU USO A TFlAV£S DEl FORMATO
"AUTORIZACióN OE USO DE DOCUMENTO OE TERCERO
PAIlA DECLARAR DOMICilIO FISCAL O fSTABUCIMIENTO
ANEXO", APROBADO PAFIA DICHO EFECTO.
ADICIONA1MEtfTE DEBE AOJUNTARSE Al TRÁMITE:
FOTOCOPIA SIMPlE DEL DOCUMENTO O, IDENTIDAD D,l
TERCERO

EN n CASO QUE El TITULAR [lEL REGISTRO ÚNICO DE
COtfTRIBUYENTES SEA UNA PERSONA NATURAl. QUl:
HUBIERA COMUNICADO ESTAR AFECTA AL IMPUESTO A LA
RENTA POR RENTAS DE PRIMERA. SEGUNDA VIO CUARTA
CATEGORlA VIO El NUEVO R£GIMfN ÚNICOSIMPUFICAOO y
QU[ Al RfAUZAR H TR.ÁMITE5EIlALE O CONflRME COMO
OOMICIUO FISCAL LA DIRECCION REGISTRADA EN SU
OOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD, SOLO DEBE
PRESENTAR, PARA DICI10 EFECTO, UNA FOTOCOPIA SIMPlE
OH MENCIONADO DOCUMENTO.

LA SUNAT SE RESERVA El DERECHO DE CONFIRMM El
DOMICIUO FISCAL Dl: lOS INSCRITOS, PARA LO CUAL
SEGUIR.Á lO ESTABUCIOO EN LA RESOlUCiÓN DE
SUPERIHTENDENCIA N" 157.2D06/SUNAT.
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INSTANOAS DE RESOLUO N OE RECURSOOAUTORIDAD
COMPETENTE

;''.,,:c.. PARA
, ': RESOLVER'

INlooon
PROCEOI
M!ENTOAUTOM ,

, Anca ,j; '{0(";,:
POSITIV
o

REQUISITOSDENOMINAC N OEt
, PROCEDIMIENTO

:::<:;~,¡;
: "nill,

WDE

cmDtN

POR LA MUNICIPALIDAD OISTRITAlCORRESPONDlENTE.
KI EXCEPCIONAlMENTE. DE NO lENER ALGUNO OE lOS
DOCUMENTOS ANTES MENCION .••.OOS. SE PODRÁ
PRESENTAR UN OOCUMuno ["'HTlDO POR UN .••.ENTIDAD
DE LA ADMINISTAAClóN PÚBLICA EN H QUE CONSTE DE
MANERA EXPRESA LA DIRECCIÓN QUE H DECLARA COMO
¡STABLECIMIENTO .••.NrXo SIEMPRE QUE DICHO
DOCUMENTO HAYA SIDO EMITIDO PARA AUTORIZAR o
SEf.lALAR UN LUGAR DONDE EL DEUDOR TRIBUTARIO
DESARROLLA SUS ACTIVIDADES.

q FOTOCOPIA DE LA DECLARACIÓN DE COMPROMISOS
PR{SENTAOA Al RtsPECTfVO GOBIl:RNO REGIONAL DENTRO
DE lOS PlAZOS ESTABLECIDOS EN n ARTiCULO S' DEL
DECRETO lWISUlTIVO N' 110S. MODIFICADO POR LA LEY N'
29910 Y EL ARTICULO 4' DEL DECRETO SUPREMO N" 006.
2012.FM. MODIFICADO POR El DECRETO SUPREMO N" 023.
2012.EM. CON El SELLO DE RECEPCiÓN CORRESPONDIENTE.
lA CUAL DEBERA AP .••.RECER CON INSCRIPCiÓN VIGENTE EN
El REGISTRO N.••.CIONAl DE DECLARACIONES DE
COMPROMISOS DEl MINISTERIO DE ENERGIA Y MIN.t..s.

EL DOCUMENTO QUE SE PRfStNlf PARA SUSTENTAR EL
ALTA O MODIFICACiÓN DE ESTABLECIMIENTO ANEXO DEBE
CONTENER DE MANERA EXPRESA lA DIRECCiÓN COMPlITA
DE 01010 ESTABLECIMIENTO

EN CASO n DOCUMENTO QUE SUSTENTE EL ALTA O
MODIFICACiÓN DEl ESTABLECIMIENTO ANEXO FIGURE A
NOMBRE DE UN HRC£RO. tSTE orBE AIJTORIZAR SU USO A
TRAVrS OH FORMATO "AUTORIZACiÓN DE USO DE
DOCUMENTO DE TERCERO PARA DECLARAR DOMICILIO
FISCAL O ESTABLECIMIENTO ANEXO', APROBADO PARA
DICHO HECTO, ADlCIONALMENH. 5E PRESENTARA
FOTOCOPIA SIMPLE DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEl
TERCERO,

EN EL CASO QUE El TTTULAR DEL REGISTRO ÚNICO OH
CONTRIBUYENTES srA UNA prR50NA NATURAl, QUE
HUBIERA COMUNICADO ESTAR AFECTA AL IMPUESTO A LA
RENTA POR RENTAS DE PRIMfRA, SEGUNDA VIO CUARTA
CATEGOR!A YIO El NUEVO R~GIMEN ÚNICO SIMPLIFICADO V
QUE Al REALIZAR EL TRAMITE SEf.lAlE COMO
ESTABLECIMIENTO ANfXO lA DIR(CCIÓN REGISTRADA EN
SU DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD, SOLO DEBfRÁ
PRESENTA/\, PARA DICHO EFECTO. UNA fOTOCOPIA SIMPLE
OH MENCIONADO DOCUM{NTO.



INSTANCIAS DEACSOLUO N DERECURSOS

fORMUlARIOI ':'W
CÓDIGO I UBICAClÓN '

.""
,,!:;;i1i¡WJ¡i':;\

.-.,- ,_::--'" .
TEXTO UNICO'DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTIlATIVOS - {TUPAI

,n::';,/!1U9i lit "1l"\.";,!
/, DERECHO OE ',::, CAlIflCACI N Pl,A20 PARA,> TRAMITAOÓN • Hj,yi",: •• ,,"'; , . RESOlVER (EN ;

i'jEN"UIT) '!IENS/;.I .. AUTO.~.. ~.[vALUAO N DfASHÁBILB)
~:,'~~,'~~ ~;ATI(b""" ~:t PREVIA
:::) "i;:' .,P~ITIV NEGAW
\" ,~' , .'•.•• ,. O '" va

...,....<~:.::~..'

INIClO Dn
PROCEOI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION RECLAMO APELAO N

EMiTlDOSALAHCHADEREALlZAC NDEl MITE
BI PARA LOSDoMAs CASOS SE D[BERÁ EXfllBIRH ORIGINAl
Y PRUENTAR LA FOTOCOPIA SIMPlE OH DOCUMENTO QUo
ACREDIH ELNOMBRAMIENTO, RENUNCIA, RNOCACIÓN O
SUSTlTUOÓN, SEGÚN El TIPO DI: CONTRIBUVENTEINSCRITO
EN El REGISTROÚNICO DECONTRIBUYENTU.

3.Z.13 OOMUNICACÓN DE AlTA, MDDlftCACON O BAJA
DELDI~ECTOR DE lAS SOOEDADES CON DIRECTORIO O DEl
MIEMBRO DELCONSEJO DIRECTIVODE lAS ASDCACIONES:
Al HI El CASO DE SUJETOS INSnITOS EN LOS REGISTROS
PÚBLICOS, SE ACEPTARÁLAUHIBICIÓN DELORIGINAl Y LA
PRESENTACiÓN OE LA fOTOCOPIA SIMPLE DE ALGUNO DE
LOS SKiUIENTES DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS
REGIHROS PÚBLICOS, DONO, CONSTE LAOESIGN.o.ClÓNO
SUSTITUCiÓN:
,01,_11 PARTIDA REGISTRALCERTIFICADA jflCHA O PARTIDA
HECTRÓNICAl.
,01,.21 COPIA LITERAL CERTifiCADA DEl ASIENTO DE
INSCRIPCiÓN
DICHOS DOCUMENTOS Ha PODRÁN TENER UNA
ANTIGÜEDADM.o.YORATRflNTA 1301 OlASCALENDARIOSDE
oMITIDOS.o. LA fECHA DE RfALlZACIÓN OH TRÁMITE,
BI PARALOSOEMAs CASOSSE DEBERÁEXHIBIREl ORIGINAL
V PRESENTARLA FOTOCOPIA SIMPLE DEl DOCUMENTO QUE
ACREDITE El NOMBRAMIENTO. O LA SUSTITUCIÓN OH
DIRECTOR,SEGÚN El TIPO DECONTRIBUYfNTI INSCRITO

3.2,14 COMUNICACiÓN EXONERAOÓN DE TRIBUTOS:
NO SE REQUIERE PRESENTAR VIO EXHIBIR
DOCUMENTACIÓNAOIClONAL

3,Z.16 COMUNICAOÓN DE LA FICHA DE ENTRADA EN
VIGENO" DELAaJERDO OE fUSIÓN, ESCISION O DEMÁS
rORM.\S DE REORGANIZACIÓN OE SOCEOADES O
EMPR[5AS O DEL OTORGAMIENTO DE LA ESCRITURA
PÚBUCA RESPECTIVA:
• PRESENTAR ESCRITO COMUNICANOO lA fECHA DE
ENTR"OA EN VIGfNCIA DELACUERDO DE fUSiÓN, €SCISIÓN
O DEMÁS mRMAS OE REORGANIZACiÓN DE SOCIEDADES O
EMPRESAS.
• EXHI81REL ORIGIN"L Y PRI:S[NTAR LA fOTOCOPIA DEl
ACUERDO DE fUSiÓN, ESCiSióN O OEMÁS fORM.\S DE
REORGANIZACiÓN,O DE LAE~CRlTURA PÚ8L1CADE fusióN,
ESCISIÓN O DEMAs FORMAS OE REORGANIZACIÓN DE
SOCIEDADESO EMPRESAS

3,Z.15 CDMUNICACÓN DE SUSCRIPCIÓN, RESOSIÓN,
RESOLUOÓN, REHUNOA U OPOÓN POR EL RtGIMEN
TRIBI.1IARIO COMÚN RESPECTO DE CDrNENIOS QUE
CONLLEVENESTABILIDADTRIBUTMIA O ALGÚN BENEFICIO
TRIBltTARIO:
PRESENTAR
• fORMULARIO N: 2305 "DECLARACIÓN DE R£GIMEN
TRIBUTARIOV BA!iEIMPONIBtE DI: TRIBUTOS".
• PARAUCASO DE SUSCRIPCIÓN:
fOTOCOPIA DEL CONVENIO O ACTO QUE OTORGUE
ESTABILIDAD TRIBUTARIA O ALGÚN BENHiCIO
TRIBUTARIO.
" PARAEl CASO DERENUNCIA:
FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO MEDIANTE El CUAL Sf
RENUNCIA AL CONVENIO DE ESTABILIDADPRESENTADO A
LA AGENCIA DE PROMOCIÓN DE LA INVERSIÓN _
PRDINVERSIÓNO ALSECTOR CORRESPONDIENTE.
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APELAO NREClAMO

INSTANCIAS DE RESOlUO N DE RECURSOS

Il[CONSIDERACI N

AUTORIDAD
COMPETENTE
,,',' PARA
í(' RESOLVER

IHIOODn
PROCtD1
MIENTO

TEXTO ÚNICO DE PROCtDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS _ (TUPA}' . "'
' " ,<" ¡," .

DERECHO DE CAlIFlCACl N ,r
lRAMITAClÓN t) .•••'

(EN"UIT) lEN SI •.)fORMUlARIO/

CÓDIGO / UBICACiÓN

NUMEROY DENOMINAO N

OENOMINACI N DEL
~ROCEDIMIENTO

H'O!
CIlIOEH

.01 H ULTIMO COMPROBANTE DE PAGO RECIBIDO POR
SUS ADQUI~ICIONfS DE RltN[s Y/O SERVICIOS.
PARA EFECTO DEL LIT£RAL •••.1) NO SERÁ NECESARIO
CONSIGNAR DICHA INfORMACIÓN SI El SUJETO INSCRITO
NO HA SOUCITAOO LA AUTORIZACiÓN DE IMPRrSIÓN Dr
COMPROBANTES DE PAGO U OTROS (lOCUMENTOS, O HA
DECLARADO SU CANCELACiÓN A LA SUNAT,
3.3.1.2 EN CASO DE REINICIO DE ACTIVIDADE~:
LA fECHA EN QU[ SE REINICiÓ ACTIVIDADES

3.3.2 MDDIFICAOÓN DE:
3.3,U NOMBRE COMERCIAL
3.3,2.2 ACTIVIDAD [CONÓMICA PRINCIPAL V SECUNDA~IA
33.2.3 CÓDIGO DE PROFESiÓN U OfiCIO
33.2.4 SISTEMA DE [MISiÓN DE COMPROBANTES DE PAGO
3,3,2.5 SISTEMA DE CONTABILIDAD
33.2.6 FAX
33,2.7 TntFoNOS
3.3.2.8 CORR£D ELECTRÓNICO
33.2.9 CONDiCIÓN DEL INMUEBl[ DEUARAOO COMO
DOMICIUO FISCAL
3.3.2.10 COMUNICACiÓN DE ALTA DE TMIUTOS
3,3.2,11. ORIGEN OH CAPITAt

CONSIGNAR tN n fORMULARIO VIRTUAl N" 312ft El
NUEVO NOMBRE COMERCIAL El CÓDIGO CIIU DE LA NUEV"
ACTIVIDAD [CONÓMICA PRINCIPAL O SECUNDARI", El
CÓOIGO Df lA NUEV" PROfE~IÓN U OFICIO, [l NUEVO
SISTEMA DE EMISiÓN DE COMPROSANTES DE PAGO, El
NUEVO SISTEMA DE CONTAalUDAD, n NUEVO NClMERO DE
FAX. LOS NUEVOS NClMEROS TElUÓNICOS. n NUEVO
CORR£D ELECTRÓNICO, LA NUfVA CONDICiÓN lEGAL DE
INMUEBlt, lO~ TRIBUTOS A lOS QU¡ SE ArrCT'" EL DEUDOR
TRIBUTARIO O H pAls 01' ORIGEN, RESPECTIVAMENTt.

3.3.3 NUEVO DOMIOUO FISCAL SI1'MPRE QUE NO SE EST~
EN lA CONDIOÓN DE NO HA!IDO O NO CUENTE CON
RESTRICOÓN DDMIOU .••ftl'"
CONSIGNAR tN El fORMULARIO VIRTUAL N" 3128 El
NU£\IO DOMICilIO FISCAL
SE INaun EN ESTE TRÁMITE LA DEClARACiÓN DE
DOMICILIO FISCAL DEL DEUDOR TRIBUTARIO CON
CONDICIÓN Of NO HALLADO, A QUt HACE REFER[NCIA Fl
NUMERAL 2 DEL ARTICULO S' OH DECRETO SUPREMO N."
041.2006.EF.

LA SUNAl SE RESERVA El DERECHO DE VERIFICAR El
DOMICILIO fiSCAL COMUNICADO PO~ ESTE MEDID, PARA
lO CUAL SEGUIRÁ LO ESTABLECIDO EN LA RESOLUCIÓN DE
SUPtRINTtNDtNCI'" r••.• lS7.2006/SUNAT.

1.3.4 CONflRMAOON DE DOMICILIO fiSCAL SIEMPRE QUE
NO SE EST£ EN LA CONDICiÓN DE NO HA!IDO
TRATÁNDOSE DE LA CONfiRMACiÓN OH DOMICIliO FISCAL
OH DEUDOR TRIBUTARIO CON LA CONDICIÓN DE NO
HALLADO, A QUE HACE REfERENCIA El NUMERAL 2 DEL
ARTicUlO ~. Dtl D[CR[TO SUPREMO N" 041.2006.fr, SE
RATIFICA El DOMICILIO FISCAL DECLARADO A LASUNAT
LA SUNAT St RESERVA El DERECHO DI' VERIFICAR El
DOMICIUO fiSCAL COMUNICADO POR ESTE MEDIO PARA la
CUAl ~EGUIRÁ LO ESTABlrCIDO EN LA RESOLUCióN DE
SUPERINTENDENCIA N" 1S7.2006/5UNIIT.



TEXTO UNICO DE PROCEOIMIENTOS AO,MINIS',RATIVOS - (TUPA} ,

PENOMINAO N DEl
PRDaOIMIENTO

R[QUISIT.OS .

. NÚMERO Y OENOMINAO N FORMULARIOI

tODlGD I UBICAOON

DEREOfO Dli:
TRAMITAOONI'}

IE~,,"um ItN5/ •. 1

CAUFICAO N

AUTOM EVALUAO N

ÁtICO PREVIA

Pl.A20PARA
RESOLVER lEN
olAs HÁBIlES)

tN1000EL
PROCEtII
MIENTO

AUlORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INS,ANOAS DE RESOI.UO N DE RECURSOS

POS1TIV

o.
NEGATI
,O RECONSIOERAO N RECLAMO APELAClON

3.3.7 COMUNICAOON DE Il,6JA DE TRIBUTOS AFECTOS
COMIJNICAR PREVIAMENTE LA BAJA DE LOS
COMPROBANTES DE PAGO ASOCIADOS AL TRIBUTO

EN ELmITO NICO ORPENADO DE LA LEYDEL IMPUESTO A
LA RENTA Y NORMAS MODIFICATORIAS

3.3.6 COMUNlCAOÓN PE BAJA DE ESTAlllEOMIENTOS

'"''''PREVIAMENTE DEllERÁ DECLARARSE LA lW'" DE SERIE DE
LOS COMPROlll\NTIS D~ PAGO ASOCIADOS AL
ES1ABLl'CIMlfNTD ANEXO RESPECTO DEL CU"'L SE
COMUNICALAllAJA.



TEXTOÚNICO DE PROCEDIMlrNTOS ADMINISTRA TlVOS - (TUPA)

w~, DENOMINACI N DEL
0.0(1< : PROCEDIMIENTO ':~..- ,~

OERECHO DE
',', TAAMITAOONI')

FORMULARIOI ,. (EN "UIT) . (EN SI .. )
CÓClGO I U~ICAQÓN

AUroM

ÁTICO
[VALVACI N

P~£VIA

" PLAZO PARA
RESOlVER lEN
Drl\S HÁBILES)

~,'~~~~~~~(' ij
PARA

RESOlVER

INSTANCII\S DE RESOI,UCI N DERECUR~OS

POSITIV
o. RECDNSIDERAO N REClAMO APELAQ N

NO APLICA

B. CONTRIBUYENTES
DE LAINTENDENCIA
LIMA:
EN LOS CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE DE
LIMAYCALLAO.

C. CONTRIBUYEN1[S
DE LAS INTENDENCIAS
REGIONALES V
OFICINAS ZONALES:
EN lAS RESPECTIVAS
INTEND[NCIAS U
OFICINAS O l:N LOS
CENTROS Df
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS DE SU
JURISDICCiÓN

D. SUNAT VIRTUAl

A. CONTRIBUYENTES
DE LAINTENDENCIA
DE PRINCIPALlS
CONTRIBUYENTES
NACIONAtU
DIVISiÓN DE
SERVICIO~ AL
CONTRIBUYENTE

GRATUITOGRATUITO

fORMULARIO
VIRTUAL N." 312B -
"MODIFICACiÓN DE
DATOS EN El RUC
POR INTERNn-.

FORMULARIO N.'
2BS "SOLICITUD DE
BAJ'" DE INSCRIPCiÓN
OD(TRIBUTOS',
FIRMADO POR El
RURESENTIINTE
LEGAL DEI. SUJETO
INSCRITO EN El
R[GISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUYENTlS.

ADICIONALMENTE A lOS REQUISITOS
GENERALES, D£BEM EXHIBIR EL ORIGINAL Y
PRUENTAR fOTOCOPIA SIMPLE, DE LA PARTIDA
O ACTADE DEriINCIÓN DELC"'USANTE, [MITIDA
POR LA MUNICIPALIDAD CORRESPONDIENTE

2. EN SUNAT VIRTUAL: BAJA OE INSCRIPCiÓN EN EL RUC
A TRAVts OE SUNAT VIRTUAL DE lAS PERSONAS
NATURALES, SOCEDAOES OONYUGAl.ES O SUCESIONES
INOIVISAS POR MOTIVO "QERRE/crsE",

EL T[RCERO fACULTADO fXPRESAMENTE P"'RA
REAliZAR LA BAJA DE INSCRIPCiÓN EN El
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES
M!QI"'NTE CARTA PODER CON FIRMA
l£GALIZADA NOTARIAlM[NTE O AUTENTICADA
POR FEDATARIO DE LA SUNAT, NO (sTÁ
OBLIGADO A [XHIBIR EL DOCUMENTO DE
IDENTIDAD ORIGINAL DEL R(PR[SENTANTE
lEG"L DEL SUJETO INSCRITO EXIGIDO COMO
REOUISITOGENERAL

1,2 REQUISITOS ESPEdFICOS
EN CASO SE TUVIERACOMPROBANH~ DE P"'GO
DISPONIBLES, PREVIAMENTESE DEBERÁDAR DE
BAlA A LOSMISMOS

2.1 REQUISITOS GENERALES:
EL 50LlCITANTE DEBE CONTAR CON CÓDIGO DE
USUARIO V CLAVESOL, DE CONfORMIDAD CON
LARESOWCIÓN DE SUPERINTENDENCIAN." 109.
2000/SUNAT Y NORMAS MODIFICATORIAS Y
DEBE CONSIGNAR LA INFORM"CIÓN
CORR(SPONDI,NTE EN ELfORMULARIO VIRTUAL
N.' 3128 - "MODIFICACiÓN DE DATOS DEl RUC
POR INTERNET".

2.2 REQUISITOS ESPEcfFICOS:
(N El FORMUlARIO VIRTUAL N." 3128
"MOOlfICACIÓN OE DATOS DEl RUC POR
INTERNrr, SE DEBE CONSIGNAR LA fECHA DE
BAlA DE INSCRIPCiÓN.

DE HECTU¡l,RSE POR UN TERCERO,
•••DICIONALMENT!: ESTE EXHIBIRÁ SU
DOCUMENTO DI: IDENTID"'D ORIGINAL Y
PRESENTARÁ UNA FOTOCOPIA DE DICHO
OOCUMEN10 AsI WMO DEL fORMULARIO N."
213S 'SOLlCITUD DE BAJA DE INSCRIPCiÓN O DE
TRIBUTOS", fiRMADO POR EL RtPRESENTANTE
l,fGAl. [lEL SUJETO INSCRITOEN ELREGISTRO

1.1 REQUISITOS GENERAlES
fXHIBIR Y P~[SENTAR FOTOCOPI'" DfL
DOCUMENTO 01: IDENTIDAD ORIGINAL DEL
SOLICITANTE.

n TRÁMITE DE BAlA DE INSCRIPCiÓN S[
R[AlIZAM DE MANERA PERSONAl POR El
REPRESENTANTElEGAL OH SUJElO INSCRITOEN
ELREGISTROÚNICO DE CONTRIBUYENTES,

EN CASO SE TUVIERACOMPR08ANTE~ DE PAGO
DISPONIBLES, PREVIAMENTI SE DEBE DAR DE
BAlA A ~SlOS Y A LAS SERIES
CORRESPONDIENTES,

1 EN FORM'" PRESENOAL: BAJA DE INSCRIPCI N DEL
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES POli
fALLEaMIENTO DELSUJETO lNSallTO EN ELREGISTRO

DECRno
lEGISLATIVO N" 943,
UY DH REGISTRO
ÚNICO DE
CONTRIBUYENT!S,
PUBLICADO EL
2012.2003.

fUNDAMENTO LEGAL:

BAJA DE
INSdllPOÓN EN EL
REGISTRO (mICO DE
CONTRI~UY£NTES:
PERSONA NATURAL.
SOCIEDAD
CONYUGAl..
SUCESIÓN INDIVISA,
POR aERRE, CESE
DHINITIVOO
FAttWMIENTO

RESOLUCIÓN DE
SUP(RINHNDENCIA
W 21i).2004/SUN"'T,
QUf ¡l,pRUfn~ LAS
DISPOSICIONES
REGLAMENT"'RI"'S
DEl DECRETO
LEGISlJ,TIVO N" g41
QUE "'PRoBó LA LEY
DEL REGISTRO ÚNICO
O, CONTRIRUYENTES,
ARTlcuLOS 11', 27",
LITERALES Bl Y GI.
ANEXO H." 3.
NUMERAL S, ANIXO
N." ., NUMERAL 18,
TERCERA
DISPOIICIÓN FINAL,
PU8l1CADA EL
18.09,2004 Y
NORM/l,S
MODIFICATORIAS.
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APELACI N

INSTANQAS DE RESOlua N OERECURSOS

IIECONS10ERACIÓN

AUTORIDAO
COMPETENTE
PARA RESOLVER

lN100 OEt PROa:OI
M1ENTO

TEXTOUNICO OE PRocrOIMI~NTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

" "''',
FORMULARIO!

'CÓDIGO¡UBICAOÓN

REQUISITOS

NUMEROY DENOMINACIÓN

D(NDMINfo,OÓN DEL
PROCEDIMIENTO

N'O,

OROm

MODifiCATORIA!; PUBlICOS.

S.4 CANCElACiÓN DE LA INSCRIPCIÓN DE PARTIDOS,
ALIANZA!; O MOVIMIENTOS V ORGANIZACIONES
POUTICAS:
RESOLUciÓN OH R£GISTRO DE ORGANIZACIONES
POLITICAS QUE CANCELA LA INSCRIPCiÓN DEL
PARTIDO.ALIANZAO MOVIMlfHTO U ORGANIZACiÓN
POl!TICA DELllIRADO NACIONALDE ElECCIONES.

S.S FIN DE LASUCBIÓN INDIVISA:
SI SE TRATA DE PARTICiÓN EXTRAJUDICIAL:
TESTAMEHTO, ESCRITURA PÚallCA O DOCUMENTO
PRIVADO CON FIRMAS LEGALIZADAS
NOTARIALMENTE.
SI SE TRATA DE PARTiCIóN JUDICIAL, RESOLUCiÓN
JUDICIALDE PARTICiÓN.

5.6 DISOlUCÓN O EXTINCÓN DE UNIVERSIOADES,
INSTITUTOS y ESCUELAS SUPERIORES, Y CENTROS
EDUCATIVOSO CULTURAl.£S PARTIC1.J\ARES,

"'CTA O ACUERDO DE DISOLUCiÓN O EXTINCiÓNDE LA
ENTIDAD. ADICIONAlMENTE, EN £l CASO DE lOS
CENTROS EDUCATIVOS OUE SE ACOGrN Al DECRno
LEGISlATIVO N" !ll2, El ACTA O ACUERDO DE
DISOLUCIÓN DEBERÁ INDICAR EXPRESAMENTE, QUE
(STA SE DA CON El fiN DEACOGERSI: A LO NORMADO
EN n MENCIONADO DrCRETO.

S.7 EXTINCiÓN DE ENTlDADrs DEl GOBIERNO CENTRAl,
REGIONAL O LOCAl, INSTITUCIONES PÚBLICAS,
UNIDADrs EJECUTORAS, EMPRESAS DE DEREOlO
PUBliCO, UNIVERSIDADES, INSTITUTOS Y ESCUElAS
SUPERIORES, CENTROS EDUCATIVOS O CULTURALES
DEl ESTADO:
DISPOSITIVO LEGAL DONDE SE fORMALIZA H CESE,
fUSiÓN O DfMÁS fORMAS DE EXTINCiÓN O
RfORGANIU,CIÓN DE LA ENTIDAD, SEGUN
CORRESPOND.••.

u EXTINCÓN O DISOlUCÓN DE SOCIEDADES
IRREGULARES:
DOCUMENTO QUE ACRfOlTE H ACUERDO DE lOS
SOCIOS DE PONER nN A LASOClfOAD IRREGULARV LA
CONSTANCIA O CERTIfiCADO DE LOS R[GISTROS
PUBlICOS EN El QUE CONSTE QUE NO EXISTE UNA
PERSONA JURfDICA INSCRITACON LADtNOMINACIÓN
O RAZÓN SOCIAL ELEGIDA POR LA SOClfOAD
IRREGULAR, CUYA fECHA DE EXPfOl1:IÓN NO EXCfOA
lOS DIEZ (la) OlAS HÁBilES: O DE SER El CASO, LA
FICHA DE INSCRIPCIÓN DE LA PERSONA JURIDICA OUf
SE ENCUENTRE INSCRlTA CON LA Ml.SMA
DENOMINA,CIÓN O RA2ÓN SOCIAL ELEGIDA POR LA
SOCI£DAO IRREGULAR

5.9 EXTINCIONDECOMUNIDAD DE BIENrs:
DOCUMENTO QUE ACR£DITEEl fiN DE LACOMUNIDAO
DE BIENES.

5.10 lIQUIDACÓN DE FONDOS DE INVERSiÓN, Y FONDOS
MUTUOS DE INVERSiÓN ENV"'lORES:

A) fONDOS MUTUOS V FONOOS DE INVERSiÓN DE
OFERTA PUBLICA:
RHOLUCIÓN DE LA. SUPERINTENDENCIA DEL



AUTORIDAD
COMPnENTE
PARA RESOLVER

INSTANOAS OE RESOt.UCI N DERECURSOS

APELACI N

MUCADO OE VALORES DE EXCLUSiÓN DEL
REGISTRO PÚBLICODELM,RCADO D£ VALORES,

Bl FONOOS DE INVERSIÓNDEOFERTAPRIVADA:
DOCUMENTO OUE comUlGA EL ACTO DE
DISOLUCióN, O EXTINCióN UGAlIz.ADO I'OR
NOTARIO PÚBLICO

5.11 T£RMINO DEL FIDEICOMISO EN EL CASO DE
PATRIMONIOS FIDEICOMETlDOS DE SOCIEDADES
TlTUlIz.ADORAS:
ESCRmJRA PÚBLICAO DOCUMfmo QUE ACREDITE
EL ACUERDODE EXTINCiÓNOH FIDflOOMISO

S.12 T£RMINO OH CONTRATO DE COLABORAOÓN
EMPRESARIAL CON CONTABILIDAD
INDEPENDIENTE:
ACTAO ACUERDO QUE ACREDIIT El T£RMINO DEL
CONTRATO.

5.13 CANCELAOÓN DE LAINSCRIPCiÓN OE lAS ENTlOADES
E INSTITUCIONES EXTRANJERASDE COOPERACiÓN
T£CNICA INTERNAOONAl. ENIEX,

RESOLUCióN MEDI•••mE LA CUAL CANCELA SU
INSCRIPCiÓN EN EL REGISTRO DE ENTIDADrs [
INSTITUCIONfS EXTRANJ[RM DE COOPERACióN
TÉCNICAINTERNACIONALDELAAGENCIA PERUANA
DE COOPfRACIÓN ImERNACIONAl APCI, O
CONSTANCIA DE lA NO RENOVACióN DE LA
INSCRIPCiÓN EN EL CITADO REGISTRO POR LA
REFERIDAAGENCIA,

S.14 CANCELAOÓN DE LAS EMIIAJADAS, MISIONES
DIPLOMÁTICAS, onONAS CONSUlARES y
ORGANllAOONES INT[JINAOONALES:
DOCUMEmo EN EL QUE CONSTE EL CESE DE LA
EMBAJADA, MiSióN DIPLOMÁTICA, OFICINA
CONSULAR Y ORGANIZACiÓN INTERNACIONAl,
EXPEDIDO POR LA DIRrCClóN DE PIIIVILEGIOS E
INMUNIDADES DEL MINISTERIO O! RELACIONES
EXTERIOR£S

5.16 C\JALQUIER OTRA OROJNSIANOA QUE CONUM
LA P£RDIDA DE SU CALIDAD DE DfUDOR
TRIBlfTARIO:
DOCUMENTO QUE ACIIEDITE EL CIERRE, CESE,
DISOLUCiÓN O EXTINCiÓN.

5.1S EXTINOÓN OE INSnTUOONES RELIGIOSAS
PERTENEOENTES ALA IGLESIACATÓUCA.:
DOCUMENTO EXPEDIDO POR lA AUTORIDAD
ECLESIÁSTICA COMPrTENTE DONO. CONSTE SU
DISOlucióN O EXTINCiÓN.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDlMIJ:NTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

NUMEROY D£NOMINAO N ,,'. FORMULARIO!

CÓDiGO! UBICAdÓN

DERECHO DE
tRAMITAClÓ¡'¡ •.

(EN"U!T) (EN SI .. )

CAlIFICACI N

AUTOM EVAlUACl N
ÁTICO PREVIA

:, PLAZO PAliA
i~'RESOl\1En (tN
OlAS HÁBilES)

AUTORIPAD .'¡

COMPETENTE "
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS OE RESOLUCI N DE RECURSOS

I'O'SITIV
O

NEGATI". RECONSIDEII.t..Cl N REClAMO JlPEIAO N

NO APLICA

B, CONTRIBUY[NTtS
OE LA INTENOENCIA
LIMA,
EN lOS CENTROS OE
S[RVICIOS AL
CONTRIBUYENTE OE
LIMA Y CAllAO.

C, CONTRIBUYENTES
DE IJ\S INTENDENCIAS
REGlONAlES Y
OfiCINAS tONALES,
EN lAS RJ:SnCTIVAS
INTENDtNCIAS U
OfiCINAS O EN 105
CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS DE SU
JURISDICCIÓN

[}, SUNAT VIRTUAL

A, CONTRIBUYENTES
DE LA INTtND[NCIA
D[ PRINCIPALES
CONT~IBUYENTES
NACIONAlH.
DIVISiÓN DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTE

GRATUITOGRATUITONO APlIo,

LOS SUJETQ$ INSCRITOS EN El RUC pOORAN AUTORIZAR A
UN TERCERO A TRAV~S DE SUNAT VIRTUAL PARA TRAMITAR
LA SOllCITUO DE EXPEDICiÓN DEL COMPROBANTE DE
INFORMACiÓN REGISTRADA EN lAS OfiCINAS DE LA SUNAT
SIGUIENDO H PROcrDIMIl:NTD ESTABLECIDO EN LA
RESOl,UCIÓN DE SUPERINTtNDENCIA MEDIANTE LA CUAL SE
DICTARON D1S~OSICIONES MRA QUE LOS DEUDORES
TRIBUTARIOS PU[QAN OPTAR POR AUTORIZAR A UN
TERCERO A TRAVls DE SUNAT VIRTUAL PARA LA
TRAMITACiÓN DE DETERMINADOS PROCEDIMIENTOS ANTE
LA SUNAT, DICHO TUCERO D£B£RÁ EXHIBIR SU
DOCUMENTO DE IDENTIDAD ORIGINAl, PRESENTAR
FOTOCOPIA DEL MISMO Y SEflALAR El NÚMERO DE
AUTORIZACiÓN REGISTRADO, EN CASO El COMPROBANTE
OE INFORMACiÓN REGISTRADA SEA EXPEDIDO POR LA
SUNAT, n T!RCERO QUE REALICE El TRÁMITE DEBERÁ
fiRMAR Y CONSIGNAR SU HUELlA DIGITAL EN LA COPIA DE
IJ\SUNIl.T.

EXlilBlR El DOCUMENTO OE IOENTIOAD DEL DWDOR
TRIBUTARIO O SU REPRESENTANTJ: llGAL ACRfOlTADO EN
El REGISTRO ÚNICO DEL CONTRIBUYENTE,

DECRno
lEGISLATIVO N," 703,
lEY DE E)(TRANJERIA,
ARTIcULO n",
PUBLICADO El
14.11.1991 Y
NORMAS
MODIFICATORIAS,

RfSOlUCIÓN DE
SUPERINTENDENCIA
N" llQ.2004fSUNAT,
APRUtllAN
DISI'OSICIONES
REGLAMENTARIAS
DEL DECRETO
lEGISLATIVO N" 94~
QUE APROBÓ LA LEY
DEL REGISTRO ÚNICO
DE CONTRIBUYENTES,
ARTIcuLO U",
PUBLICADA n
18.9,2004 Y NORMAS
MODifiCATORIAS

rUNDAM£NTO LEGAL:

EMISI N DE
COMPROBANTE
DE INFORMACIÓN
REGISTRADA EN
FORMA PRESENCIAL
_ REGISTRO ÚNICO
DE CONTRIBUYENTES



INTENDENTE
REGKlNAl

INTENDENTE
LIMA

APELAO N

INTENDENTE

"'PRINCIPALES
CONTRIBUYEN
m
NACIONALES

PlAZO PARA
PRllENTAR El
RECURSO
QUINCE (151
OlAS IiABIl£S

PlAZO PARA
RESOLVER EL
RECURSO:
UEINTA(301
OlAS HÁBILES

PLAZO PAliA
PRESENTAR EL
RECURSO:
QUINCE (1S] OlAS
HÁBilES

PLAZO PARA
RESOLVEREl
RECURSO,
TR[lNTA (301 OlAS
HÁBILES

iHE D~LA
DIVISiÓN DE
AUDITORIA DE lAS
INTENDENCIA
REGIONAl£S

JHE Dl: OFICINA
ZONAL

JEFE DE LA
DIVISiÓN DE
SERVICIOSAL
CONTRIBUYENTE
DW
INTENDENCIA DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONALES

INSTANCIAS DE RESOlUO N DE RECURSOS

GERWn DE
OPERACIONES
ESPECIAlIS
CONTRAtA
INFORMALIDAD

"'~INTENDENCIA
LIMA

JEfE DE LA
DIVISiÓN DE
AUDITORfA DE~,
INTENDENCIA
REGIONALES
(CONTRIBUYEN
TES DE lAS
INTENDENCIA
REGIONALES)

JEFE DE
OFICIN/l.
ZONAL
(CONTRIBUYEN
TES DE LA
OfiCINA
ZONAL)

AUTORIDAD
COMPETENTE
~ PARA ,
RESOLVER' '

GERENTE DE
OPERACIONE.I
ESPECIALES
CONTRA LA
INfORMAlIDA
O Dl: LA
INTENDENCIA
LIMA
ICONTRIBUYEN
TES DE LA
INTENDENCIA
LIMA)

iUEDElA
DIVISiÓN DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYEN
TEOELA
INTENDENCIA

"'PRINCIPALES
CONTRIRUYEN
m
NACIONALES
(CONTRIBUYEN
TES DI tA
INTENDENCIA

"'PRINCIPALES
CONTRIBUHN
m
NACIONAlISl

INlOO DEL PROCEDl
MIENTO

SUNATVIRTUAl

NOTA: A
TRAV~S DEL
BUZÓN
[lECTRÓNl
CO. LA
SUNAT
NOTIFICA~
RESOLUció
N QUE
RESUELVA~
SOliCITUD
PRl:StNTAD
A, EN El
PLAZO Dl:
TREINTA
llO) DfAS
CAlH/DARI,
CONTADO
DESD! LA
PRESENTAC
IÓN DE
DICHA
SOLICITUD

TREINTA
130) D(AS
CALENDARI,
CONTADO
DESDE LA
PRESENTAC
IÓN DE LA
SOLICITUD

"-",PARA
, RllOtVER
lEN OlAS
H~BIUS) ,

CAU,lCACl N

AUTOM
00

GRATUITO

DEREOlODE
TRAMITA06N['
lEN lEN SI .. ]

GRATUITO

TE~T~ UNICO ~E Pll~DIMIENT05 ADMINISTRATIVOS -jTUPAl

:.".

REQUISITOS

LAS CONDICIONES ANTES SEIlALADAS SERÁN VALIDADAS fN lfN(A POR SUNAT
OPERACIONES EN UNEA - SOL DE CUMPLIRSE CON TODAS, EL SISTEMA
GENI:RARÁ POR ESE MWIO Y. DE MANERA AUTOMÁTICA, lA CONSTANCIA DE
PRESENTACiÓN, LAQUE PODRÁ SER IMPRESA

Bl NO ENCONTRARSE EN El REGISTROÚNICO DE CONTRIBUYENTES EN ESTADO
DE SUSPENSióN TEMPORAL DE ACTIVIDADESO IlAJA DE INSCRiPcióN

O) SOLICITAR. POR lO MENOS LA EMISiÓN DE LA FACTURA ElECTRÓNICA Y lAS
NOTAS ElECTRÓNICAS VINCULADASA AQUIlLA.

F) REGISTRAR LA DIREccióN DE CORREO ElECTRÓNICO QUE UTILIZARÁEN SU
CALIDAD DE ADQUIRENTE O USUARIO ElECTRÓNICO PARA RECIBIR ¡OS
COMPROBANTES Dl: PAGO ElECTRÓNICOS Y NOTAS ELECTRÓNICAS.EN CASO SE
l€ OTORGUEN A TRAV~S O( ES( MEDIO, o PARA QUE SE LE COMUNIQUE El
RECUA20 DE UNA FACTURAELECTRÓNICA. LAMODIFICACiÓN DE LA DIRECCIÓN
LUEGO DE LAAUTORIZACiÓN COMO EMISOR ELECTRÓNICOSE PODRÁ REAUZAR
A TRAV~S DE SUNAT OPERACIONES EN UNEA.

LA PR(S£NT/l.CIÓN DE LASOLICITUDDE AUTORIZACiÓN PAnA INCORPORARSE /l.l
SISTEM/l. NO Sl: ADMITIRÁ EN TANro NO SE CUMPLA CON TODAS lAS
CONDICIONfS

• MANTENU lAS CONDICIONES CONTEMPLADAS EN lOS PUNTOS Al. O). Y Cl DEl
fnM /l.NTERIOR•

LAVERIFICACIÓNDE LA FALTADE AUTENTICIDADEN LAALUDIDA Dl:CLARACIÓN.
ACARREALANULIDAD DE LAAUTORIZACiÓN PARA INCORPORARSE Al SISTEMA.
SIN EMBARGO LOS DOCUMWTOS l:MlnDOS A TMV~S DE ESTEHASTAANTES DE
LA FECHA EN QUE SURTA EFECTO LANOTIfiCACiÓN DEl ACTO QUE DECLARALA
NULIDADNO DEJARÁNDE SER VÁLIDOSSEGÚN El NUMERAL 12.1. DELARTfCllLO
12' DE LALEYDEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOGENERAL

El REAliZAR LA DECLARACiÓNJURADA HABIUTADA EN SUNAT OPERACKlNES EN
LINEACON LA INfORMACiÓN SrAALADA EN El ANEXO N.' 7 DE LA nESOLUCIÓN
DE SUPERINTENDENCIAN: 097.Z012.SUNAT Y NORMAS MODifiCATORIAS.

LACONSTANCIA CONTARÁCON lOS DATOS PROPORCIONADOS AL PRESENTARLA
SOLlaTUO y n NÚMERO DE ORD(N QUESE lE HAYAASIGNAOO.

q tNCONTRARSE AFECTO EN El REGISTRO UNICO DEL CONTRIBUYENTE Al
IMPUESTO A LA R,NTA DE TERCERA CATtGoalA, DE GENERAR ESE TIPO DE
RENTA.

EL CONTRIBUYl:NTE QUl: OPTO POR INCORPORARSE AL SISTEMA DEIIERÁ
PRESENTARLASOLICITUDDE AUTORIZACiÓN A TRAVls DE SUNAT OPERACIONES
EN UN,A UTILIZANDO El CÓDIGO DE USUARIO Y LA CLAVESOL SIEMPRE QUl:
CUMPLA CON lAS SIGUIENTESCONDICKlNES

Al TENER PARA [fECTOS DEl REGISTRO ÚNICO DE CONTRlaUYENTES LA
CONDiCióN DE DOMICILIO FISCAlliABIDO

• CONDICIONES PARA oBTENER LAAlITORIlIl.OÓN

. CONDICIONES PARA PRESENTAR tA SDLlOTUD DE AUTORIZAO N

OENOMINAO N Da
PROCE:DIMIENTO

DECRETO lEY N:
2S632, ESTABLECEN
LA OBLIGACION DE
[MITIR
COMPROBANTES DE
PAGO EN lAS
TRANSHRENCIAS DE
BIENES, EN
PROPI~DAD o EN
USO, O EN
PRESTACIONES DE
SERVICIOS DE
CUALQUIER
NATuRAlEZA,
PUBLICADO
24.07.1992
NORMAS
MODIFICATORIAS

• RfGISTRAR El CERTIFICADO DIGITAL QUE UTIUZARÁ EN El PROCesO DE
HOMOlOGACiÓN Y EN 000 SEA AlITORIZADO COMO EMISOR ElECTRÓNICO.
DICHO REGISTRO SE REALIZARÁA TRAV~S DE SUN"T OPERACIONES EN UNEA,

2". UTIlIZANDO nCÓDlGO DE USUARIO Y LACLAVESOL
2,2 ..

'l.
H,

AUTORIZACI N PARA
LA INCORPORACiÓN
VOLUNTARIA AL
SISTEMA OE EMISiÓN
[lECTRÓNICA
USANDO El SISTEMA
DE EMISiÓN
ElECTRÓNICA DE
COMPROBANTES DE
PAGO
DESARROLLADO
DESDE lOS SISHMAS
DEl CONTRIBUYENTE
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INlClD DEl PIIOCEOI
MIENTO

l.-lMPR[NTAS
AUTORIZADAS
(FORMULARIO N."
816)

3,- SUNAT VIRTUAL
(fORMULARIO
VIRTUALN." 845)

A..CONT~IBUVENTES
D( LAINTENDENCIA
DE PRINCIPAlES
CONT~IBUYENT[S
NACIONAlES,
DIVISiÓN DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE

B. CONTRIAUVENTES
DE LA INTENDENCIA
liMA:
EN LOS CENTROS DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUVENTE DE
LIMAY CAtLAO,

C. CONTRIBUYENTES
DE LAS INTENDENCIAS
REGIONALES Y
OfiCINAS ZONALES
EN lAS RESPECTIVAS
INTENDENCIAS U
OfiCINAS O EN LOS
CENTROS DE
SE~VICIOS Al
CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS DE SU
JURISDICCiÓN.

2. SUNAT
IfORMULARIO N.'

''''

fA PlAZO
("PARA"':'
'~EsÓLVtRI

• ¡ENOfAS:<¡
HAllllESj

GRATUITOGRATUITO

TEXTO ÚNICO DE PRoc£DI~IENT~ ~M~N~T~ATIIIOS-fTUP""

DElltOiO DE '",.",
• TRÁMITACiÓN. . ,

::v i~~'~1jl
"U~!::\

fORMULARIO
N.' 845

FORMULARIO
N."B16

FORMULARIO
N.oIlO6

fORMULARIOI
'::~.'~óOIGOI .,
<:: UBICAOÓN
~>;Jr;t; ".,/

PAGOUO,

REQUISITOS

A ORI aÓN E IMPR

""""""º'

B,RIQUISITO'j f5PFdFICQ5'

POCUMENTO'j pE ATRIBUCIÓN
EN El CASO DE SOLICITAR LA AUTORIZACIÓN DE IMPRESIÓN Dl: LOS
DOCUMENTOS DE ATRIBUCiÓN, SE DEBERÁ HABER COMUNICADO
PREVIAMENTE LA PERSONA QUE VA A REALIZAR LAS FUNCIONES Dl:
OPERADOR.

LA •••UTORIZACIÓN DE IMPRESiÓN DE ESTOS DOCUMENTOS SOLO €S
APLICABLE PARA SOCIEDADES IRREGULARts, CONSORCIOS, JOINT
VENTUlIES U OTRAS FORMAS DE CONfMTOS DE COLABORACiÓN
EMPR~SARIAl QU1' NO llEVEN CONTABltlD"'D INDEPENDIENTE.

Bomos PfVIA!E
PARA SOLICITARLAAUTORIZACiÓN DE BOLETOS DE VIAJ[ ES NECESARIALA
PRESENTACiÓN OE LA COPIA DE LA RESOlUCIÓN EMITIDA POR LA
AUTORIDAD COMPETENTE QUE OTORGA LA CONCESIÓN, EN El CASO DE
SERVICIO DE TRANSPORTE POR VIA F~RREA SE DEBERÁ PRESENTAR UNA
COPIA DE LARESOLUCiÓNQUE OTORGA El PERMISO OEOPERACIÓN,
LACOPIA DE LA RESOLUCIÓN QUE OTORO'" LACONCESiÓN O n PERMISO
DE OPERACIÓN, SEOÚN SEA EL CASO, SE PRESENTARÁ EN lAS
DEPENDENCIASOCENTROS DE SERVICIOSAl CONlRIBUVENTE DE LASUNAT
PREVIAMENTE A LA SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE IMPRESIÓN VIO
IMPORTACIÓN, a1CHA PRESENTACiÓN SE R1''''L1ZARÁPOR ÚNICA VEZ
SALVO QUE DEBA ACTUALIZARSE LA INFORMACIÓN RELATIVA A lAS
~EFERIDAS ~ESOW"ONES.

AUTORI2AgÓN pE IMPRESiÓN DE COMPROBANTES DE MGO U OTROS
OOCUMENTOS CON FORMULARIO N" 816

.••. ILt0UISITOS GENERALES:
LA AUTORIZACiÓN DE IMPRESIÓN DE COMPROBANTES DE PAGO I! OTROS
DOCUMENTOS SE REALIZARÁ EN LAS IMPRENTAS INSCR'lAS l:N El
REGISTRO DE IMPRENTAS DE LA SUNAT, CONECTADAS A TRAVES DE
INTERNETMEDIANTE ELSISTEMA SUNAT OPERACIONES EN liNEA.

PRESENTAR El FORMULARIO N." 816 - AUTOIUZACIÓN DE IMPRESiÓN A
TRAVES DE SUN"'T OPERACIONES EN LINEA EN DOS (2l EJEMPL,I,IIES
DEBIDAMl:NTE UENAOOS V FIRMAOOS POR EL CONTRIBUYENTE O SU
REPRESENTANTE LEGAL ACREDIT"'OO EN El REGISTRO ÚNICO DE
CONTRIBUVENTES,U OPERAOOR, EN CASO DE QUE SE SOLICITEIMPRESiÓN
DE .OOCUMENTOS DE ATRIBUCiÓN", V UNA FOTOCOPIA SIMPLE DE SU
DOCUMENTO aE IOENTIDADVIGENTE.

EN DICHO rDRMULARIO SE ESPECIFICARÁ LA CANTIOAa TOTAL DE
aOCUMENTOS CUVA AUTORIZACiÓN SE SOLlCITII, POR CIIDA TIPO DE
DOCUMENTO.

DE PRESENTARLASOLICITUDA TRAVEs DE UN TERCEROAUTORIZADO, ESTE
DEBERÁEXHllllR <LORIGINALDE SU DOCUMENTO DE IDENTIDADVIGENTE,
V ENTREGARUNA COPIII DEL MISMO, AS! COMO PRESENTAR UNA COPLA
DEl DOCUMENTO OE IDENTIOAD VIGENTE OH CONTRIBUYENTE O SU
REPRESENTANTE LEGAl ACR(OITADO EN El REGISTRO ÚNICO Dn
CONTRIBUYENT(S,ADEMM DE lOS REQUISITOS ANTESMENCIONAOOS,

8.1.1

DECRETO LEY N,"
2S632, ESTABLECEN
LA OBLlGACK>N DE
EMITIR
COMPROBANTES DE
PAGO EN LAS
TRANSFERENCIAS DE
BIENES, EN
PROPIEDAD O EN
USO, O EN
PRgTACIONES DE
SERVlCIOS OE
CUALQUIER
NATURA.lElA,
PUBLICADO El
24.01.1992 Y
NORM,o,s
MODlrlCATORIA5;

FUNDAMENTO LEGAL:

"'UTOAIZAaÓN DE
IMPRESiÓN DE
COMPA08ANTES DE
PAGO U OTAOS
DOCUMENTOS I
AUTDRIZAOÓN DE
APLICATIVOS
INmRMÁTICOS PARA
LA EMISiÓN DE
TlQ(ETS



INSTANOAS DE RrsOlÚCIÓN DE R,CURSOS

APELACiÓNRHUMORECONSIOE/lAdÓN

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
/ RESOLVER

INICO Dn Pl\OéEDI
MIENTO

'''"'OPARA
RESOlVER
[EN OlAS '"
HABILES}

fORMULARIOI
CóDIGOI
UBICAOÓN

REQUISllOS

COMPR08ANTE DEOPfRAgONES _LEY N.' 29972
PRE5ENTAR CONJUNTAMENTE CON El ~ORMULARIO N," BI6 UNA
DEClARACIÓNJURADAQUE CONTENGA LOSIGUIEWE:
A) El NÚMERO DE REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES Y lA

DENOMINACiÓN DE lA COOPERATIVAAGRARIA.
11) lA DEClARACióN EXPRESA RESPECTO A OUE ES UNA COOPERATIVA

AGRARIAA QUE SE REFIEREEl INCISO 8) OH ARTIcULO 2' DE lA LEV
N." 29972.

Cj LOS NOMBRES YAPELLIDOSDELREPRl'SENTANTELEGALACRfOlTADO
EN El R(GlSTRO ÚNICO DE COWRI8UVENHS QU, FIRMA LA
DECLARIICIÓN, LOS CUALESD(BEN COINCIDIR CON LOS SEflALAOOS
EN n FORMULARION.' 816

DICHA DECLARACiÓNJURADA SERÁ PRESENTADAEN DOS l2l ElEMPLARES
FIRMADOSPOR ELREPRl:5[NTANT, LEGAL.

D!PENDENCIAS O CENTROSO! S£RVIClOSAl CONTRIBUV(WE DE lA SUNAT
PREVIAMENTE A LA SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE IMPRESiÓN vIO
IMPORTACIÓN. DICHA PRESENTACiÓN SE REAliZARÁ POR ÚNICA VEZ
SALVO QUE DEBA ACTUAUZARSE LA INFORMACiÓN RELATIVA A lAS
REFERIDASRESOLUCIONES.

LOS TRANSPORTISTAS,CUYO SISTEMA DE IMPRESIÓN DE COMPROBAWES
DE P/lGO SEA COMPUTARIZADO. PODRÁN REAUZARLA IMPRESiÓN DE SUS
MANIFIl:STOS DE PASAJEAOS,SIN NECESIDAD01' UTILIZARUNA IMPRENTA,
MEDIANTE SISf[M/IS COMPtlTARIZADOS PR[VIA AUTORIZACiÓN DE LA
SUNAT A TRAV!S OH FORMULARIO N." 8O/i, RESPECTO DE LA SERIE
ASIGNADA AL PUNTO DE EMISiÓN V El flIIr./GO DE DOCUMENTOS A
IMPRIMIR, PARA LO CUAL DEBERÁN CONSIDEIlAR lO SEflAlAOO EN EL
RUBROA OH NUMERAL7.1.2 DE ESTEPROCfOlMIWToI

NUMERO YDENOMINACIÓN

R GIMEN DE
REHNCIONES DEl IGV
APLICABLE A LOS
PROVEEDORES Y
DESIGNACIÓN DE
AGENHS DE
Rn¡NOÓN,
ARTIcuLO !.,
PUIIUCADA EL
19,001.2002 Y
NORMAS
MODIFICATORIAS;

DENOMINACl6N DEL-'
PflOCEDIMtENTO

R[SOLUCIÓN DE
SUPtRINHND[NCIA
N." 128-2002/SUN/lT,
R~GIMEN DE
P,RCEPCIONES DEL
IGY APLICABLEA LA
ADQUISIOÓr./ DE
COMBUSTIBLE Y
DEStGNACIÓN Dl:
AGWHS Of
PERCEPCiÓN,
ARTIcULO 7",
PUIILlCADA EL
17.09,2002 Y
NORMAS
MODI~ICATORIAS;

N.'O(

OC"

B. REQUISITOS ESPEdFIC05:

COMPROBANTES pE IItTENOÓN O PERCfPOÓN
LDS AGENTES DE IlETENCIÓN O PERCEPCIÓN PODRÁN REALIZAR lA
IMPRESiÓN DESUS COMPROBANTES DERETENCIÓNO PERCEPCIÓN, SWÚN
CORRESPONDA. PR,VIA SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN A lA SUNAT A
TRAVrS DEL FORMUlARIO N." llO5, SIN Nl'CESIDAD DE UTILIZAR UNA
IMPREWA, MEDIANTE SISTEMA COMPUTARIZAOO, RESPECTO DE lA SERIE
ASIGNADA Al PUNTO DE EMISiÓN Y H llANGO DE COMPROIIAWES A
IMPRIMIR

DOCUMENTOS Dn 0PfBAQOR y OH PARIfOPE
lA AUTORIZACIÓN DE IMPRESiÓN DE ESTOS DOCUMENTOS SÓLO ES
APLICABLE PAllA SOCI;oAOES IRREGUlARES, CONSORCIOS, JOIN1
VENTUR[S U OlRAS FORMAS DE CONTAATO~ O! COlABORACiÓN
EMPRESARI,l,l QUE NO LLEVENCOWoiI.eILlDAD INDEPENDIENTE Y QUE SE
D[DIQUEN A ACTIVIDAD[S DE EXPLOAACIÓN V EXPLOTACiÓN DE
HIDROCARBUROS, PARA LOCUAL ELOPERADOR DEBERÁCONTAR CON UN
SISTEMADE IMPRESIÓN DECOMPROBANTES COMPUTARIZADO

LAAUTORIZACIÓN DE IMPRESIÓN DELDOCUMENTO DELOPERADOR SERÁ
SOLICITADA POR n OPERADOR MEDIANTE EL FORMUlARIO N." 1!06
"FORMUlARIO DE AUTORIZACIÓN DE IMPRESiÓN" EN EL CUAL SE
CONSIGNARÁ LOS DATOS DELOPERADOR EN ELRUBRO DESTINADOA lA
IDENTIFICACIÓN DE LA IMPRENTA. ASI COMO LA SERIE ASIGNADA AL
PUNTO DE EMI~IÓN V ELRANGO DEDOCUMENTOS A IMPRIMIR..

~;

~e:.t\J-~~fi"d
~.Ic?
"St.; ~i~.',GER,
~ ~.
',~ .~ ñ'J{."'" •

, t¡¡rrDO 11>.\~~~Y."

B.l,2 AUTOBIlAgÓN DE IMPRESiÓN EN SUNA! CON fORMULARIO N.' !06

A. ¡n;gUISITOS GENERALES'
EXHIBIRDOCUMENTO DE IDENTIFICACiÓNDELTITUlAR, REPRESENTANTEO
TERCEROQUE REALIZAEl TRÁMITE.
PRESEWAR fORMUlARIO N.' 806 "AUTORI2,lCIÓN DE IMPRESiÓN"
DEBIDAMENTE lU'NAOO y ~IRMADO POR EL DEUDOR TRIBUTARlO O
REPRESENTANTE LEGAL ACRfOllADO EN EL REGISTRO UNICO DE
CONTRIBUVENTESU OPERADOR, SEGÚN CORRESPONDA,

RESOLUCiÓN DE
SUPERINTENOENCIA
N." 18Q-2004¡SUNAT,
APRUfBAN NORMAS
SOIlR, DOCUMENTOS
EMITIDOS POR EL
OPERAOOR V lOS
DEMAs PARTICIPES
DE ENTIDADES O
CONTRATOS SIN
COWAAllIDAO
INDEPENDIENTE
ARTICULO S.,
PUBLICADA El
04.011,2004;

RESOLUCiÓN DE
SUPERINTHIDENCIA
N." 15&-200J{SUNAT,
DICTAN NORMAS
SOBRE £lBDlno DE
VIAJE QUE EMITEN
lAS EMPRESAS DE
TRAr./SPORH
TERRESTRE PÚBliCO
NACIONAL OE
PASAJEROS,
ARTlcUlOS S" V n",
PUIILlCADA El
16.0ll.2003 V
NORMA:-;
MODIFICATORIAS;



!.', INSTANCIAS DE RESOLUCiÓN DE RECURSOS

N: 3!2.2014/SUNA1,
£SU,BLICEN HUEVOS
PlAZOS P"RA EL USO
D£ SIST[M¡\.S
INFORM.4.1ICOS QUE
EMrTEN llCkETS V LA
PRESENTACiÓN DEl
FORMULARIO N: Il.4S,
PUBLICADA EL
30.12.2014,

DlCNO fORMULARIO SE PRtSENTA EN LA OEPENOENOA DE LA SUNAT
OUE CORRESPONOA A SU OOMIOUO FISo,L AOJUNTANDO UN ESCRITO
CON LA FIRMA O£ LOS DEMÁS PARTlcIP£S, MEDIMm EL Q)"L (STaS
COMUNICAflÁN LA UTlLlZACK)N DE lOS DOCUMENTOS DE LOS P¡\.RTloPES,
ASI COMO AUlORIZARÁN LA EMISiÓN Y ENTREGA POR PARTE OH
OPERADOR DE lOS COMPROBANTES DE PAGO OUE CORRESPONDAN"
AQUEllOS

CUANDO EL PARTIcIPE SEA UNA PERSONA JURIDICA V El NOMBR£ DE SU
REPRESENTANTE LEGALCONSIGNADO EN EL ESCRITO A QUE SE REFIEREEl
PÁRRilFO ANTERIOR NO COINCID¡\.CON LA INFORMACiÓN REGISTRADA EN
EL REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUY'ENTES, OfBERÁ ACREDITAR5E LA
REPRESENTACIÓN MfDlANTE PODER POR DOCUMENTO PÚBLICO O
PRIV¡\.DO CON FIRM¡\. lEGALIZADA NOTARIALMENTE O POR fEDATARIO
DESIGNADO POR LA AOMINISTRAClON SIN PERJUICIO DE LA
ACTUAlIZAClON DE LAINFORMACiÓN QUE OEBAREAUZARSEOE ACUEROO
AlAS NORMAS QUE REGULA.NELREGISTROÚNICO O£ CONTRIBUY'ENTES,

OE REALIZAREl TRÁMITE A TRAvtS DE UN TERCERO AUTORIZAOO, ESTE
DEBERÁ EXHIBIRELORIGINAL DE SU DOCUMENTO DE IDENTIDADVIGENTI
V PRESENTAR UNA COPIA DEl DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE DEL
CONTRIBUVENH QUE REALIZALAS FUNCIONES DELOPERADOR Asl COMO
DE lOS PARTICIPES, O DE SUS REPREHNTANTES LEGALESDEBIDAMENTE
ACREDITADOS.

TEXTO ÚNICO OE PROCIOIMIEIfTOS AOMINISTRATIVOS -¡TUPA}

DERWIOOE
TRAMITACiÓN'

.:x NEG"
.( TlVO

¡;~;iPlAtO
j.> PARA .<
',RESOLVER "
(EN OlAS ,
HÁBILES}

, AUTORID¡\.O
'; COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIOERAOÓN REClAMO APflACIÓN

DOCUMENTOS oUE EMITAN 1O'i CONCESIQNARlos pEl SERVICo DE
REVISIONES TECNlCA5 YEHICULARfS A qUE SE REFIERE fL "RTlculo IW
OH REGIAMENJQ NAgONAI DE YEHlcul O'i APROBAPO pOR PECRETO
SUpREMO NI OSa-200l-MTC y NORMAS MODIFICATORIAS roR lA
PIlfST ADÓN PE PiOla SIlrv!go

lOS CONCESIONARIOS DEL SERVICIO O[ INSPECCIONES TtCNICAS
Vtl11CULARES PODflÁN REALIZARLA IMPRESiÓN OE ESTOS DOCUMENTOS,
PREVIA SOLICITUD DE AUTORIZACiÓN A LA SUNIIT A TRAVÉS OH
fORMUlARIO N.' B06, "fORMULARIO D. AUTORIZACIÓN DE IMPRESiÓN",
MEDI¡\.NfE SISTEM¡\. COMPUTARIZAOO. RESPECTO DE LASERIE ASIGNlIoA
Al PUNTO DE EMISiÓN Y EL RANGO DE COMPROBANTES DE PAGO A
IMPRIMIR.
EN DICHO FORMULARIO, SE CONSIGNAflÁ lOS o¡\.TOS DELCONCESION¡\.RIO
OH 5£RVICIO DE INSPECCIONfS TtCNICAS VEHICULARES EN El RUBRO
D[5TIN"OO A LAlDUffiflCACION DE LAIMPRt'HTA.

8.2 AUIORlZAC6N pE APtlCAT!VO'i INFORMATIC05 pABA lA EMISióN PE=
LA AUTORIZACIÓN D~ USO DE APLICATIVOS INFORMÁTICOS PARA lA
EMISiÓN O. TICKETS SE R[AlIlARÁ CON LA PRESENTACIÓN OEl
fORMULARIO N" MS ¡\.TR¡\'V~S DE SLlN¡\.TOPER¡\,CIONES EN LINEAO EN lOS
CENTROS DESERVICIOSAl CONTRIBUYENTE.



INSTANCIAS DE RESOLUOÓN OERECURSOSAUTORIDAD
COMPETENTE ')

PARA -i.'-"¡'
RESOLVER' i:\

PtA20PARA
RESOLVER (EN
OrAS HÁBilES)

',>,;(-.,; ;""NEGA
TIVO

TEXTO ÚNl(o DE PRoCEDIMIENTOS ADMINISTRAT~OS - (TUPAI

CALlFICAOÓN

IEN~u'lTi, ~ORM1JLARIO!
CÓDIGO! ullléAdóN

'i;::'~" .--,>-{~'r'+mm7;

REQUISITOS

Bo\JA DE SERIES DE
COMPROBANTES OE
PAGO U OTROS
DOCUMENTOS

A TRAV£S DE SUNAT VIRTUAL: PRESENTAR EL FORMULARIO
VIRTU"'L N: 8SS, "DECLARACIÓN DE BAlA V CANCELACiÓN"
MEDIANTE EL SISTEMA SUNAT OPERACIONFS EN ÚN[A
(SOl).

FORMULARIO
VIRTUALN: BSS

GRATUITO GRATUlTO SUNAT VIRTUAL
IWWW.SUNAT,GOB.

'"
NO APLICA

FUNDAMENTO LEGAL: PR£VIAMENTE D£BE CONTAR CON ELCÓDIGO DE USUARIO V
CLAVESOL

R[SOlUCIÓN DE
SUP[RINTENDENCIA
N: 001"'¡SUNAT,
REGLAMENTO DE
COMPROBANTES DE
PAGO, ARTIculO 12'
NUM[RAL4,1, INCISO..,
PUBLICADA EL
24,01.1'" Y
NORMAS
MODIfiCATORIAS;

.',

RESOLUCIÓN DE
SUPERINTENDWCIA
N: D22.98/SUNAT,
APRUEBAN NORMAS
SOBRE DOCUMENTOS
QC<
CONTRIBUYENTES
UTILlC[N PARA
ATlIIBUclON DEL
CR~DITO fISCAL VIO
GMTO O COSTO
PARA EFECTO
TRIBUTARIO,
CONFORME AL D,
UG. N: 821,
ARTicUlO 7"
PUBLICADA EL
11.02.1"8;



.<



I:Y
,,~ . tExto ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIS1II.ATlVO$-fl'UPA}

INSTANQAS DE RESQtUQÓN DE RECURSOS

APELAOONAECONSIO[RACIÓN

AUTORIDAO
COMPE'TENTE

PARA
RESOLV~R

INIOODEt
PROCEO!
MIENTO

CAUFIu,aONDEREOlODE
TAIIMITAOóNl'}

REQUISITO!>

NOMEROY DENOMIN •••.OON
D£NOMINA06N on

PllOCEDlMIOOO
"M".

bAJA DE
COMPRObANTES DE
PAGO U OTR05
OOC\JMENTO'i NO
ENTREGADOS

ATRAV!S DE SUNil.TVIRTUAl:

PRESENTAR H FORMULARIO VIRTUAl N,. 855,
"DECLARACIÓN DE BAJA Y CANCElACiÓN" MEDIAtm: EL
SISHMA SUNAT OPERACIONES EN ÚNEA (!>Oll.

FORMUlARIO
VIRTUAL N' 8SS

GRATUITO GRATUITO SUNAT VIRTUAL
IWWW SUNAT.GOB

'"
NO APliCA

FUNDAMENTO LEGAL: PREVIAMENTE DEBE CONTAR OON ELCÓDIGO DE USUAR101
CLAVE '>ClL

RESOLUCIÓN DE
SUPERINTENDENCIA
N,' 007-99{SUNA1,
REGlAMENTO DE
COMPROBANTES DE
PAGO, ARTIcULO U',
NUMERAL U.
PUBtlCAOA EL
24.01.1999 Y
NORMAS
MOtllFICATORlAS;

RESOLUCIÓN DE
SUPERINTENDENCIA
N," 022.981SUNA1,
APRUEBAN NORMAS
maRE DOCUMENTOS
QO<
CONTRmUY£NHS
UTILICEN PARA
ATRIBUCIÓN DEL
CREOITO FISCAL VIO
G/l.STO O cono
PARA EFECTO
TRIIlUTARIO,
CONfORME Al D.
LEG. N,' 5H,
ARTIcuLO 7',
P'UBUCADA El
11.02.1998;

l'

,.

RE~OLUCIÓ" DE
SUPERI~NOENCIA
'l .• 1137.2oo2{SUNAT.
RtGIMEN DE
RETINQDNES DEL IGV
APUCABLE A LOS
PROVHDORE~ y

OESIGNACIÓ" DE
AGE"TE~ O[
RETENCIÓN.
ARTIcuLO S.
PUBLICADA EL
19.04.2002; Y
NORMA'5
MODtFtCATORtAS;

RESOLUCIÓN DE
SUPERINTEND[NCLA
N.• 128-2oo2{SUNAT,
R£GIM[N DE
PERCEPCIONES OH
IGV APLICABLE A lA
ADQUISICiÓN DE
COMBUSTIBL! V
DESIGNACiÓN DI
AGENTES DE
PERCEPCiÓN,
ARTICULO 1.
PUBLICADA fL





~O ÚNICO O~ PROCEDIMIENTOS A'OM"INISTRATlVOS - (TUPA)

A TRAVÉS DE SUNAT VIRTUAL: fORMUlARIO
VIRTUAL N" 8S5

; APELACIÓN

INSTANCIAS DE RESOlUo6N DE RECURSOS

RECONSIDERA06N

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA

lNICODn
PROCfOl
MIENTO

SUNAT VIRTUAL NO APLICA
(WWW,SUNAT.GOB

'"

P1.AZOPARA
RESOlVER lEN
OiAS,HÁIlrt£S)

NEGA
T1VO

CAlIFICAOÓN

GRATUITO

DERE(}IODE
TRAMiTAaÓN.

GRATUITO

FORMULARIO!' "

C6Dl~O! U!lcA06N '

¡litúH; ,

,. REQU~ITOS

N(¡MEROY DENOMINACl6N

PRHENTAR EL fORMUlARIO VIRTUAL N" 855.
-DEOARACI6N DE BAJA Y CANCElACI6N" M[CIANTE EL
SISTEMA SUNAT OPERAOONH EN ÚNfA (SOL).

WIl¡ . DENOMINAa6N DEL~ PROttOlMIENTO

,-;';

n CANctLACI N "AUTORlZA06N "IMPRESI6N

FUNDAMENTO LEGAl:

RESOLUCIÓN DE PREVIAMENTE DtBE CONTAR CON Et C601GO DE
SUPERINTEND£NCIA N" USUARIO Y ClAVE SOL
OD7.99/SUNAT.
REGlAMENTO 01:
COMPROBANTES DE
PAGO. ARTICULO U",
NUMERAL 4.1 INCISO El,
PUBLICADA El
24.01.1999 Y NORMAS
MODIFICATORIAS:

RESOlUCIÓN DE
SUPERINTENDENCIA N"
D22-98!SUN"'T,
"'PRUEBAN NORMAS
SOBRE DOCUMENTOS
QUE CONTRIBUYENTES
UTILICEN PARA
"'TRIRUCI6N DEL
CRÉDITO FISCAL V/O
G"'STO O COSTO P"'RA
EFECTO TRIBUTARKl.
CONfORME AL D, LEG.
N" 82l ARTICUlO 7",
PUBLICADA n
11.02,199S:

RESOLUCIÓN DE
SUPERINTENDENCIA N"
037.2oo2!SUNAT,
RÉGIMEN DE
R[TENCIONt5 DEL IGV
APLICABLE A lOS
PROVEEOORH y
DESIGNACIÓN DE
AGENTES DE R[T(N06N,
ARTICULO S", PUBUCADA
EL 19.04,2002 Y
NORMAS
MODIFICATORIAS;

RESOlUCIÓN DE
SUPERINTENDENCIA N"
12S.2002/SUNAT,
R~GIMEN DE
PERCEPCIOflH DEL IGV
APLICABLE A lA
ADQUISICiÓN DE
COMBUSTIBLE Y
DESIGNACIÓN DE
AGENTES DE
PERCEP06N. ARTICULO
7", PUBLICADA EL
17.09,2002 Y NORMAS
MODIFICATORIAS;



L



TEXTOÚNICO DE PRocrDIMltNTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

APELAOÓN

INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS

RECONSIDERAOÓN

AUTORIOAO
COMPETtNH

PARA
RESOLVER

NO APLICA

D. SUNAT VIRTUAl

A. CONTRIBUYENTI:S DE
LA INTENDENCIA DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONALES,
DIVISIÓN DE SERVICIOS
Al CONTRIBUYENTE

C. CONTRIBUYENHS DE
lAS INTENDENCIAS
REGIONALES Y OFICINAS
ZONALI:S'
EN lAS RESPfCllVAS
INTEND[NCIAS U
OFICINAS O EN LOS
CENTROS DE seRVICIOS
Al CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS DE SU
JURISDICCIÓN.

B. CONTRIBUYEtl1H DE
LA INTENDENCIA LIMA:
EN LOS CENTROS DE
S[RVICIOS AL
CONTRIBUYENTf DE LIMA
Y CALLAO

';:abo DEl' PROCEDI
MIENTO

PLAtO PARA
. RESOLVER (EN
OlAS HÁBILUI

CALlflCAdÓN

" ,EVALUACIÓN
"Ú" PREVIA

POSI" 'lEGA
TIVO TIVO

, AUTO
MÁTI(O

GRATUITOGRATUITO

OERECHO OE
TRAMITAOÓNI')

[EN "UIT) ; r(~:~/), FORMULARIO 1, ,"
CÓDIGO I UelCA06N

FORMULARION.• 809

REQUISITOS

('1 VERNOTA 9 OH M'¡UO "NOTAS DEAPLICACiÓN
GENHIAl."

DE REALIZARSE El TRAMITE A TRAV~S DE UN l[RC£RO
AUTORIZADO, !:STE DEBERA EXHIBIR EL ORIGINAL DE SU
DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE Y PRESENTAR UNA
COPIA DEl OOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGHITE DEl
CONTRIBUYfNH O SU REPRESENTANTEACREDITADOEN El
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES Y EL fORMULARIO
N.' SO'! OEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR H
CONrRIBUYENH O REPRtsUflANH lEGAL lI.CRHHTlI.DO EN
El REGISTRO UNICO DE CON1RIIlUYENTES.

PRE5EH"lAR fORMULARIO N: llO9 "MÁQUINAS
REGISTRADORAS"OEBIDAMUiH LLEN¡l,OOy FIRMADO POR
EL OfUnOR TRIBUTARIO O SU REPRESE NTANH LEGAL (")

fUtlDAMHlTO LEGAL;

RESOlUCIÓN DE
SUPERINTENDENCIA
N,' OOJ'99/SUNA1,
REGLAMENTO DE
COMPROBANnS 01
PAGO, ARTICULO 1l",
NUMERALES 3,1 Y 3.2
PUOllCADA [l
24,01.1999 Y
NORMM
MOOlfICATORI"-S.

ALTA, BAJA Y
CAMBIO DE
UBICAaON DE
MAQUINAS
REGISTRADORAS

"



INTENOENClA LIMA lEN
El CASO DE DIRECTORIOS
DE LA INTENOENQA
O~I

INTENDENTE REGIONAl
(CONTllIBUYENTES DE
DIRECTORIOS DE
onCINAS lONAlES)

PLAZO PARA PRESENTAR
REC\JIIS(), QUINCE (15)
OlAS H.ó.BILES

APElACIÓN

SUPERltlTtNOENTE
NAaONAlAOJUNTO
OPERATlVO
lPRINOPALES
cotmIlBUYENTES
N.o.OONAlES Y DE LOS
DiRECTORIOS DE LAS
INTENDENOAS
REGIONALES)

PlAlO PAItA RESOlvn
IlECUIlSO: TREINTA (30)
ofAS HA.BILES

INSTANCIAS Dl R£SOLUClóN DE FlEClIIlS05

PlAlO PAItA
PltEstNTAR
RECURSO, QUINCE
(151 DfAS HÁBILES

PLAZO PARA
RESOLVER
REC\JFlSO:
"ffiEINTA(30)
olAS Hil.illlES

RECONSIOERACI,
INTENOl'NTE DE
PRlNaPALES
CONTRI~UYENTES
NAaONALESI
GERENTE DE
OPERACIONES
ESPECIALES
CONTRA LA
INFORMAUO.o.o I
INTENOENTE
REGIONAL O JEFE
DE OFIONAlONAl

IlECONSlDERADON

AUTOllJOAD
CtIMPETtNTE
PAlItA RESOLVER

INTENDENTE DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NAQONALES I
GERENTE DE
Ol'ERAaONES
ESPEaALES
COillTRA LA
INFORMALIDAD

" ~
INTENDENCIA

O"'INTENDENTE
REGIONAl. ti JEfE
DE OFlaNA ZONAl.

INIClO O'El PRtIC1tII

M"""

C. COillTRI8UYENTES
DE lAS INTENOENOAS
REGIONAlES v
OflONAS ZONALES:
EN LAS RESPECTIVAS
ItlTtNDENOAS U
OfIONAS ti EN LOS
CENTROS OE
SERVlOOS .••••.
CONTllIBUYENTE
AlITORIZADOS DE SU
JURISDICCiÓN

B, CONTRIBUYENTES
DE LA INTENOENCIA
UMA:
EN lOS UNnlOS OE
s.EIIVIOOS AL
CONTRIBUYENTE DE
UMA YCALlAO.

A, CONTRIBUYENTES
DE LA INTENDENOA
DE PRINCIPALES
CON'TRIBUYENTES
NACIONALES:
DIVISIóN DE
SERVlaos Al.
CONTRIBUYENTE

PUlO p.o.ltA
ItUOLIrER [EN
OIASIt.4,1lfSI

TREINTA 1301
OfAS Hil.~ILES.

CAUF1CAClÓN

EVALUAO

""'"POSl NfGA
mo mo

(ENS/.,J

GRATUITO

TEleta ÚNICO OE PIIOCmlMIENJOS AOMINtrnlATIVOS - (TUPAl

DEllEOlOOE
TltAMITAaONI'J

[EN lWfT)

GRATUITO

FORMUlAIIK)/

COOIOO I U81CADÓ/II

fORMULARIO N," lJOo\
"REGISTRO DE
IMPRENTAS"

FoRMULARIO N: lI05
"INFORMAOÓN
COMPLEMENTARIA
PARA H REGISTRO DE
IMPRENTAS"

1 PRESENTAR lOS SIGUIENTES ~ORMULARIOS
OEBlo,o,MfNTE ,l<'IADOS y FIRMADOS POR El
CONTRIBUYENTE O SU REPRESEmANTE LEG.t.l. ACREDITADO
EN El REGlmO ~N'CO DfCONTRI6UYENTES
• FORMULAIllO N.'104 "REGISTIlO DE IMPRENTAS",
• FOlIMULARIO N." 805 "INFOllMA.CION COMPLEMENTARI'"
PARA El REGISTRO DE IMPIlENT~ •.

DE REAUZAR El TAAMIT{ A TRAvtS DE UN TERCERO
AUTORIZADO, HIT DE8ERÁ EXHIBIR EL ORIGINAL DE SU
DOCUMENTO DE IDENTIDAD VlGENTE Y PRESENTAR UNA
COPlA OEL DOCUMENTO DE IOENTlO.o.o VIGENTE Da
CONTRIBUYENTE o REPRUENTANTE lEGAL ACREOITADO EN
EL REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES

NOMERO V oENOMINACI6N

1. PRESENTAA COPlA SlMPU DE LA SlGUIENTE
DOCUMENTAOÓN, SEGON SEA El u.so, SIN PERJUIQO DE
OlllA ADIQONALQUE LASUNAT PUEDA SOUQTAR:

COillTRATO DE COMPRAVfNTA DE LA MAQUINARIA DE
IMPRESiÓN CON FIRMAS LEGAUZADAS
NOTARIAlMENTE Y EL COMPROBANTE DE PAGO
RESPEdWO O, DE SER El CASO, DEL FORMULARIO N.'
820 "COMPROBANTE POR OPERACIONES NO
HABITUALES".

CONTRATO DE ARREND-'MIENTO O CESiÓN EN USO DE
LA MMlUINAAIA DE IMPR!SIÓN CON FIRMAS
lEGAUlAo.o.s NOT.o.RlALMEtITt y LOS COMPRO!IANTB
DE p.o.GO RESPECTIVOS. EN El CASO DEl fORMULARIO
N." 16&3 • 'IMPUESTO A LA RENTA DE PRIMERA
CATEGORfA", AQUELLOS PRESENTADOS POR EL
ARRENOADOR OURANTE lOS ÚlTIMOS SEIS (6) MESES.
O DESDE LA VIGENQA DEL CONTRATO EN EL CASO QUE
El ARRENOAMIENTO TENGA UN.o. DURACIÓN MENOR,
HASTA LA FECHA DE PRESENTACiÓN DE LA SOI.IQTUD
DE INsatlPQON

TES"TlMONIO DE LA ESCFlITUItA I'ÍJBUCA OE
CONSTlTIJQON O CONSTANCIA DE INsatlPOÓN EN LOS
REGISTROS I'ÍJBUC05 DONDE CONSTE QUe LA
MAQUINARIA DE IMPRESION CONSTITUYE UN .o.P<lRTE
.o.l CAf'ITAl SOCIAL DE LA P£l'tSONA IURfDliA
PÓlIlA DE ADJUDICACiÓN DE LA MAQUINARIA DE
IMPRESiÓN, EMIT1DA POR MARTILLEROS pOeLICOS O
ENTIDAD!S QUE REMATEN O SUB"STEN BIENES POR
CUENTA DE TERCEROS

EN TOOOS lOS CASOS, LA DOCIJMENTAClÓN,
OJMPRO!IANTES DE p.o.GO y FORMUlARIOS ANTES
INDICADOS DElIERÁN OJNTI"'ER LA IOE'ffiFICAOÓ'" DE LA
MARCA, MODELO Y SERIE DE fA6Rlc.o.aÓN DE LA
MAQUINARIA DE IMPRESIÓN. ESTO OlTlMQ NO SERil.
APlICABLE Al FORMULARIO N: 16113 _ IMPUESTO A LA
RENTA DE PRIMERA CATEGORfA

aEQUlSlTOS

DUlOMlNAClÓN Dn
PItOCtDIMtENTO

IIfSOl.UaÓN DE
SUPEfUNTENDENOA
N" 001'!l!I/SlINAT.
REGLAMENTO DE
COMPROBANTES DE
PAGO, /lRTrCULO 12",
NUMERAL 2.2.1.
PUBLICAD'" €L
~4_Ql.1999 V
NORMAS
MOOlFIOlTORI,o,s.

INSCRIPCI N IN EL
JtEQISTRO DE
IMmNTAS

RESOLuaÓN DE
SUPERIliTWDENOA
N." lSl'-lOI2/SUN/l.T,
OleTAN

DISPoSICIONES PARA
QUE LOS DEuDORES
TRI6UTAfUOS
PUEDAN OPTAR POR
AlITORIZAA A UN
Tl:RC(IlO A TlIAIIB
DE $\JNAr YlRTV"l,- ~
TRAMITAOÓN DE
OffiRMINADOS
PROCEDIMIENTOS
ANTE LA SUNAT.
PUBLICADA El
06.12.20n.

"

..



TEXTO ÚNICO DE PROCIDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ¡;UPA)

APELAOON

INSTANOAS DE RESOLUOON DE RECURSOS

,<, .

RECONSIOEFIAaÓN

NO APLICAA. CON1'RIBUYENTES
DE LA INTENDENCIA
DE PRINCIPAl,S
CONTRIBUYENTES
NACION"lH: EN LA
DIVISiÓN DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTE

8. CONTRIBUYENTES
DE LA INTENDENCIA
LIMA: EN lOS
CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE DE
lIMAYCAlLAO

C. CONTRIBUYENTES
DE lAS INTENDENCIAS
REGIONALH Y
OFICINAS lONAlES,
EN LAS RESPECTIVAS
INlENDENC'A5 U
OFICINAS O EN LOS
([NT~OS DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS DE SU
JURISDICCiÓN.

CALIFICACiÓN

GRATUITO

DERtGlODE
TRAMITAOÓN'

IEN%ulT}

GRATUITO

, FORMULARIO/

fORMULARIO N.'
SOS "INFORMACiÓN
COMPlEMfNTARIA
PARA El REGISTRO
DE IMPRENTAS"

FORMULARIO N.'
804 "REGISTRO DE
IMPR1'NTAS"

DE REALIZAR El TRÁMITE A TRAVÉS DE UN TERCERO
AUTORIZADO. ESTE D1'8ERÁ EXHIBIR n ORIGINAL 01' SU
DOCUMENTO O! IDENTIDAD VIGEN1'E y PRESENTAR UNA
COPIA DEl DOCUMENTO DE IDENTIDAD VtGEN1£ Dn
CONTRIBUYENTE O SU REPRH,NTANTE LEGAL ACR£OITAOO
EN El REGlnRO UNICO DE CONTRIBUYENTU y lOS
FORMULARIOS N.o1 llO4 Y/O SOS, S1'GUN CORRESPONDA,
DEBIOAMENH llENADOS Y FIRMADOS POR EL
CONTRIBUYENTE O SU RtPRESENTANTE LEGAL ACREDITADO
EN El REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES.

PRESENTAR SEGÚN CORRESPONDA, LOS SIGUIENTES
FORMULARIOS, DEBIDAMENTE lLENADOS Y FIRMADOS POR
El CONTRIBUYENTE O SU REPRESENTANT1' lEGAL
ACREDITADO EN H REGISTRO UNlCO DE CONTRIBUYENTES:

1. FORMULARIO N.' 804 "REGISTRO DE IMPRENTAS"
2. FORMULARIO N,' 80S "INFORMACiÓN

COMPLEMENTARIA PARA EL REGISTRO O,
IMPRENTAS".

DENOMINACION Dn ':

RESOLUCiÓN DE
SU!'tRINTENDENCIA
N° 189.201l/SUNAT,
DICTAN
DISPOSICIONES PARA
QUE lOS DEUDORES
TRIBUTARIOS
PUEDAN OPTAR POR
AUTORIZAR A UN
TERCERO A TRAVÉS
DE SUNAT VIRTUAl
PARA LA
TRAMITACiÓN D1'
DETERMINADOS
PROCEDIMI1'NTOS
ANTE LA 5UNAT,
PUBLICADA El
06,12.2012.

MODIFICAD N /
RETIRO VOLUNTARIO
OEl REGISTRO OE
IMPRENTAS

FUNDAMENTO LEGAL:

RESOlllCION DE
SUPERINTENDENCIA
N: 007.99/SUNAT,
REGLAMENTO DE
COMPR08ANTES DE
PAGO, ARTICULO 12'
NUMERALES 2.2.2 Y
2.B. PU8l1CADA n
24,01.1999 y
NORMAS
MODIFICATORIAS:



TEXTO ÚNICO DE l'ltOCEDIMIENTOS ADMINIStRATIVOS -(TUPA}

APElAOÓN

INStANOM DE RESOluo6N OE RECURSOS

NO APUCA

B_ CONTRIBUYENTES DE
lA INTENDENCIA LIMA:
EN lOS CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUVENTE DE LIMA
YCI\llAO.

C. CONTRIBUYENTES DE
W INT[NDENCIAS
REGIONALES y OfiCINAS
ZONALES' [N lAS
RESP[CTIVAS
INHNDENCIAS
OFICINAS O EN toS
CENTROS DE SERVICIOS
AL CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS DE su
JURISDICCiÓN

A, CONTRIBUYENHS D[
LA INTENDENCIA DE
PRINCIPAI£S
CONTRIBUVENTES
NACIONAL[S: [N lA
DIVISiÓN DE SERVICIOS
Al CONTRIBUYENTE

PLAZO PARA. ,
RESOLVER (EN ,
,OlAS HABIL£5] ,)

CAlIFlCACI6N

GRATUITO

OEREctlODE
TRAMITA06N' "

GRATUITOFORMATO: SOliCITUD
DEL fORMUlARIO
N: 820
COMPROB.t.NTE POR
OPERACIONES NO
HABITUALES

, fORMULARIO¡'

, CODIGO ¡ UBICACIÓN

'¡11l!fW::i!¡:¡¡;:;1ií0,

REQUISITOS

DE REALIZARSE El TRÁMIH A TRAVtS DE UN TERCERO
AUTORIZADO. ESTE DEBERÁ EXHIBIR El ORIGINAL DE SU
DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE Y PRESENTAR UNA
COPIA DEl DOCUMENTO DE ID[NTIDAO VIGENTE DEl
CONTRIBUYENTE O SU REPRESENTANTE lEGAL ACREDITADO
EN El REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES Y "El fORMATO
'SOUCITUD DEl fORMULARIO N: 820" DEBIDAMENTE
llENADO Y fiRMADO POR EL CONTRIBUYENTE O SU
R[PRESENTANTE [[(¡Al ACREDITADO EN El REGISTRO
ÚNICO DE CONTRIBUYENTES V toS DEMÁS REQUISITOS
ANTES MENCIONADOS.

1') VER NOTA 9 DEL ANEXO "NOTAS DE APliCACiÓN

GENERAL"

2. EXHIBIR lOS ORIGINALES Y PRESENTAR COPIA SIMPLE DE
LA DOCUMENTACiÓN aUE SUSTENTE:
1<. lA PROPIED"'D OH BIEN TRANSFERIDO O C£DIDO EN

USO, O LA PR[STACI6N DEl SERVICIO.
B El P"'GO POR LA TRANSHRENOA OH 81EN, SU

CESI6N EN USO O LA PRESTACI6N DEl StRVICIO, DE
HABERSE REAliZADO Al MOMENTO DE PRESENTAR
LASOlICITUD,

lAS PEflSONAS NATURALES, SOCIEOAQg CONYUGALES O
SUC[SIONES INDIVISAS DEBERÁN r"1

l. PRESENTARH fORMATO .SOUCITUD DEL FORMULARIO
N: aJO" EN El QUE SE CONSIGNARÁ LA SIGUIENTE
INFORM"CI6N'

A. DATOS OE IDENTifiCACiÓN DE QUIEN TRANSFIERE El
BIEN, LO ENTREGA EN USO o PRESTA El SERVICIO.

B. DATOS DE IDENTifiCACiÓN DE QUIEN ADQUIERE El
BIEN, LO RECIBE EN USO O USA El SERVICIO,

C, TIPO DE OPrRACIÓN
D. DESCRIPCIÓN DE LA OPERACiÓN. EN El CASO DE

TRANSfeRENCIA DE BIENES o SU UITREGA EN USO SE
INDICARÁ LA CANTIDAD, UNIDAD DE MEDIDA.
MARCA, NÚMERO DE SERIE YIO MOTOR, DE SER El
CASO.

E. LUGAR Y fECHA DE LA OPERACiÓN. W El CASO DE
ENTREGA EN USO DE BIENES O PRESTACiÓN DE
SERVICIOS SE INDICARÁ El mMPO POR EL QUE SE
ENTREGA El BIEN O PRESTA El SERVICIO, D[ SER EL
CMO

~ VALOR DE CADA BI~N QUE SE TBANSFIERL DE LA
C£SIÓN EN USO O DEl SERVICIO

G, IMPORTE TOTAL DE LA OPERACiÓN.
H. fiRMA DEl SOLICITANTE.

RESOlUCiÓN DE
SUPERINTENDENCIA
N,. 289.2012{SUNAT,
DICTAN
DISPOSICIONES PARA
QUE lOS OlUOORES
TRIBUTARIOS
PUfOAN OPTAR POR
AUTORIZAR A UN
TERCERO A lRAV(S
DE SUNAT V1RTU"L
PARA lA
TR.o.MITACIÓN DE
DETERMINADOS
PROCEDIMIENTOS

NTE LA SUNAT,
UBlICADA [1
6.12,2012.

RESOlUCiÓN DE
SUPERINHNOEN(IA
N,. 007-99{SUNAT,
REGLAMENTO DE
COMPROBANTES DE
PAGO, ARTlulLO 6.,
NUMEllAl 1 INCISOS
Al, 81 VC¡, PUBliCADA
n R01.1999 y
NORMAS
MODIFICATORIAS.

FUNDAMENTO lEGAL,

COMPROBANTE POR
OP£RAOONES NO
HABITUALES
fORMULARIO N.' 820

"



TEXTO úNico DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

INTENDENTE
REGIONAL
(CONTRIBunNHS Ot
DIRECTORIOS DE
OFICINJ\S ZONALES)

SUPfRINTENOtNTE
NACIONAL ADJUNTO
OPERATIVO
(PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONAlES Y DE
LOS DIRECTORIOS DE
INTENI)(NCIJ\ liMA E
INl[NDENCIAS
REGIONJ\IE.\)

PlAZO PARA
PRESENTAR
RECURSO: QUINCE
(151 OlAS HÁBilES

APELAOÓN

PLAZO PARA
RESOLVER RECURSO:
TR£INT/l1301
OlAS HÁBilES

INSTANOAS DE RESOLuaÓN DE RECURSOS

PlAZO PARA
RESOLVER RECURSO:
TREINTA (301
OlAS HÁ81lES

INTENOENH DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONJ\LlS I
INTENDENTE LIMA I
INTENOfNTE
~EGIONALOJErE
DE OFICINA ZONAL

RECONSIOERACIÓN

PlAZO PARA
PRESENTAR
RECURSO:
QUINCE 115) OrAS
HÁBilES

INTENDENTE D£
PRINCIPAlES
CONTRIBUYENTES
NAClONAlts (PARA El
CASO DE PRINCIPALES
CONTRlBunNTES
NACIONALES)
INTEND[NTE DE
INTENDENCIA LIMA,
INTENDENTES
R(GIONAlES Y JEfES
DE OFICINAS ZONAL,S
(Ot lOS
CONTRIBUYENTES DE
SUS DIR,aORIOS)

R, CONTRlRlJYENTES
DE LA INTENDENCIA
LIMA: £1'1 lOS
CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE DE
LIMA Y CALLAO.

INICIO on PRoaOI

c. CONTRI8unNHS
O, lAS INTENDENCIAS
RfGIONAlES Y
OFICINAS ZONAlES,
EN LAS RESPECTIVAS
INTENDENCIAS U
OFICINAS O EN lOS
CENTROS DE
SERVICIOS III
CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS DE SU
JURISDICCIÓN

A. CONTRI8UYENTES
PE LA INTENOENCIA
D£ PRINCIPALES
CONTRI8UYENTES
NACIONALES: EN LA
DfIIlSIÓN DE
SERVICIOS Al
CONTRIBunNTE

"'"PARA"
RESOLVER ;:
(EN OrAS
HABlLES}

TREINTA
(301 OrAS
HÁBILES.

CALIFICACIÓN

GRATUITOGRATUITOFORMULARIO N: 83S
"SOLICITUD DE
AUTORIZACIÓN PARA
LA EMISiÓN DE BME"

DE REALIZARSE El TRÁMITE A TRAV(s DE UN TERCERO
AUTORIZADO, t5TE Ot8ERÁ [XHI8IR EL ORIGINAL DE SU
DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE Y PRESENTAR UNA
COPIA DEl, DOCUMENTO Pt IDENTIDAD VIGENTE DEL
CONTRIBUYENTE O SU REPRHENTANTE ACREDITADO EN EL
R£G1STRO ÚNICO DE CONTRI8UY[NTES y EL FORMULARIO
N: !3S DfBlDAMENTE llENADO Y fiRMADO POR El
CONTRIBUYENTE O RtPREUNTANTE LEGAL ACREDITADO EN
EL REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTES, ADEMÁS DE LOS
REQUISITOS ANTES MENCIONAOOS.

2, DOCUMENTACiÓN QUE CONTENGA lAS
C/lRACTER!STICAS T~CNICAS O¡ lA NUMERACiÓN /1
EMPLEAR. RfLATfIIAS A LA GENERACiÓN DE lA
NUMERACiÓN DE LOS 1l0LnOS EMITIDOS POR MEDIOS
ELECTRÓNICOS

3. COPIA SIMPU DEl DOCUMENTO POR H CUAL El
PROVEEDOR DEL SIH[MA DE EMISiÓN GLOBAUZADD
CONFIRMA SU SERVICIO A LA COMPARfA DE AVIACiÓN
COMERCIAL

4, COPtA SIMPLE CEl DDCUM£NTO DE IDENTIDAD DEL
REPRESENTANTE QUE FIRMA LASOllCITUO,

LAS COMPAR AS DE AVIACI N COMERCIAL DEBE N
PRESENTAR,

1. FORMULARIO N: 835 "SOUCITUD DE AUTORIZAC!ÓN
PARA LA EMIS!ÓN DE BME" EN DOS EJEMPLARES
(ORIGINAL Y COPIA) EL CUAL m:NE CARÁCTEII DE
D£ClARACIÓN JURADA, SUSCRITA POR SU
REPRESENTANTE LtGAL DEBIDAM,NTE ACRtDlTADO ('1

RESOLUCiÓN DE
SUPERINTENDENCIA
N.' n9.2012/SUNAT,
DICTAN
D1SPOSICIONtS PARA
QUE lOS DEUDOR!S
TRIBUTARIOS
PUEDAN OPTAR POR
AUTORIZAR A UN
HRCERO A TRAV£S
DE SUNAT VIRTUAL
PARA lA
TR/lMIT/lCIÓN DE
DETERMINADOS
PROCEDIMIfNTOS
ANTE LA SUNAT,
PUBLICADA El
06.12.2012.

RESOLUCiÓN O,
SUPERINTENDENCIA
N.' 166.2004/SUNAT,
APRUt~N NORMAS
PARA LA EMISiÓN DE
BOLnos CE
TRANSPORn A£REO
DE PASJUtROS,
ARTICUlO S".
PUBLICADA EL
04,07.2004 Y
NORMAS
MODIFIC/lTORIAS

DENOMINACIÓN DEL
PROCEDIMIENTO.

FUNDAMENTO IFGAL:

AUTORIZ/lCI N P/lR/I
lA EMISiÓN DE
"BOLETOS DE
TRANSPORTE AtREO
POR MEDIOS
ELECTRÓNICOS"

'M'

"

('1 VER NOTA 9 DEL ANfXO 'NOT/lS DE APLICACiÓN

GENERAL"



PlAZO PARA
PRESENTAR: IS
OrAS HARILES
SIGUIENTES A
AQIJEL fN QUE SE
EFECTUÓ SU
NOTIFICACiÓN
PlAZO PARA
RESOLVER: 12
MESES.

TRIBUNALFISCAL

UNA VEZ
RESUelTO El
~ECLAMO, 51 EL
DWOOR
T~IRUTARIO NO
ESTÁ CONFORM[
PODRÁ
PRESENTAR
RECURSO DE
APELACiÓN.

PlAZO PARA
PRESENTAR: 20 OlAS
HÁBILES
COMPUTADOS DESDE
El OlA H6.BIL
SIGUlfNTE A AQUEL
EN Qut H NOTIFICÓ
EL ACTO D
RESOLUCiÓN
RECURRIDA.

PlAZO PARA
RESOLVER, 09 MESES.

INTENDlNH DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONAlES¡
INTENDENTE L1MAf
INTENDENTE
REGIONALOJEFE
OEOfICINAZONAl.

INSTANCIAS DE RESOL.ua N DE RECURSOSAUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOLVER

GERENTE DE
FISCALIZACiÓN DE
P,DU,1l0S
CONTRIBUYENTES DE
LA INTENDENCIALIMA

EN INTENDENCIA DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONALES:
INTENDENTE DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONALES
GERfNTE DE
FISCALIZACiÓN
JEFE DE DIVISiÓN DE
AUDITDRIAlII

INTENDENTt
REGIONAL o JEFE DE
OFICINA ZONAL

•CONTRIBUYENT1S
" ~INTENDENCIA
LIMA' EN lOS
CENTROS DE
SERVICIOS AL
CONTRIBlIYENH
DE LIMA y
CAlLAO

•CONTRIBUYENHS
" ~INTENDENCIA DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONALES: EN
LA DIVISiÓN DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTE

,
CONTRIBUYENTES

" '"INTENDENCIAS
REGIONALES
OfiCINAS
ZONALES; EN LAS
RESPECTIVAS
INTENDENCIAS U
OFICINAS O EN
lOS CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS O[
SU JURISDICCIÓN.

CUARENTA
V CINCO
(4S) OlAS
HÁBilES.

PLAZO PARA
RESOlVi:IL[EN
OrAS HÁBILES}

"¡YI'jl$1!iU5'.';
"ii.;¡f.+7'.~!'

,GRATUITOFORMULARIO N:.~.
.SOUCmJOOE
DEVOlUCIÓN"

I FORMUlARIOj ,
'CÓDIGO' lIIllCAOÓN

\1''''11'''''' 'r~Ji¡1,jj!J,(

REQUlSlTOS

EN CASO DE RETENCIONES O PERC[PCIONES, INDICAR
ELTIPO DE SOLICITUD,

21 ESCRITO SUSHNTADO EN EL QUE SE DETALLE la
SIGUIENTE:

A) n TRIBUTO y EL PEllloDO POR El QUE SE SOLICITA
LADEVOlUCiÓN.

B) CÓDIGO Y NÚMfRO Df ORDEN DELfORMULARIO EN
ELCUAL EFECTUÓ ELPAGO. ASI COMO LA FECHA DE
lSTE.

C) ELCÁLCULODELPAGO (N [XCESO o INDEBIDO.
DI LOS MOTIVOS O CIRCUNnANCIAS QUE ORIGINARON

ELPAGO INDEBIOOO EN E~CESO,

23 DEVOLUCIÓN RmNCIONOS NO APUCADM -
PROVEEDORES.
26. DEVOLUCiÓNDE PERCfPCIDNts NO APLICADASDEL
IGV.
2ft • DEVOLUCiÓN PERCEPCION1:S DE SUJETOS NO
AFECTOS ALIGV- RUS,
29 • DEVOlUCiÓN PERCEPCiÓN DE IMPORTADOR1:S.

3] COPIA 01: LOS DOCUMENTOS QUE OBIIEN EN PODER
DEL CONTRIBUYENTE Y QUE SUSTENTEN lOS PAGOS
INDEBIDOS O EN EXCESO.

• 1 ADEMÁS n CONTRIBUYENTE OEBUÁ PON,R A
DISPOSICiÓN DE lA SUNAT EN FORMA INMEDIATA (O
CUANDO HA REQUERIDO), EN SU DOMICILIO FISCALO
LUGAR DESIGNADO POR tSTA, LA DOCUMENTACiÓN Y
REGISTROSCONTABL1:SCORRESPONDIENTES.

PRESENtAR'

1) FORMULARIO N: H<l9 .SOLlCITUO D~ D£VOLUCIÓN"
DEBIDAMENTE fiRMADO POli n DWDOR TRIBUT"RIO
O REPRESENTANH LEGALACREDITADOEN ELREGISTRO
ÚNICO O~ CONTRIBUYENT,S, POR CADA PERIODO Y
TRIBUTO POR El QUE SE SOLICITA DEVOLUCiÓN,
INOICANDO ELT1PO DE SOLICITUD

OEVOLUOÓN DE
PAGOS INDEBIDOS
CEN EXCESO
MEDIANTE NOTAS
OECR£OITO
NEGOCIABLES O
CHEQUE

DECRETO SUPREMO
N.' 126-94-EF,
REGLAM,NTO DE
NOTAS DE CRtOIlO
NEGOCIABLES,
ARTfcuLOS 30" Al
34", PUBLICADO El
29.09.1". Y
HORMAS
MODIFICATORIAS;

DECRETO SUPREMO
N.' lH-201J.[f,
DECRETO SUPREMO
QUE APRUEBA H
TEno ÚNICO
ORDENADO DEL
CÓDIGO TRIBUTARIO,
ARTlcuLOS 38". 39' V
163" Y O£CIMO
PRIMERA.
DISPOSICIÓN fiNAl,
PUBUCAOO El
22.06.2013 Y
NORMAS
MODifiCATORIAS;

OECRHO SUPREMO
N." 039-200Hf,
APRUHIAN El
REGLAMENTO DE LA
LEY N.' 27334 Y
ESTABtE([N lOS
ALCANCfS, PERIODOS
y OTROS ASPECTOS
SOBRE LA
ADMINISTRACiÓN DE
lAS APORTACIONES JI
ESSAlUD y ONP,
ARTICULO 7",
PUBLICADO n
13.0],2001 y NORMA
MODIFICATORIA;

LEY "l.' 27334, lEY
QUE AMPLiA LAS
fUHCIONI:S DE LA
SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
ADMINISTRACiÓN
TRllIUTARI ••••
ARTfcuLO ¡',
PUBLICADA U
30.07.2000;

FUNDAMENTO
LEGAL:

"



TEXTOUNICO DEPJ¡OQ;OIMIENTOS ADMINISTRATIVO!; - (TUPA.}

APELAO tiRECLAMO

INSTANCIAS DERESOlua N DERECURSOS

AECONS10ERAOÓtI

AUTORIDAD
COMPETENTE M~A

RESOLVER

PLAZO PARA
RESOLVER(EN
OfMH4BllES), FOIlMUtARIOI

(ÓOI(;O ¡UBICACIÓN

REQUISITOS

NUMERO VDENOMINACI N

';'~~Jm¡i¡'¡:::,

N,' 105.200).{~,
MODIFICAN NORMAS
REGLAMENTARIAS
DEL R(GIMEN DE
BUENOS
CONHl8lJVENTES
APROBADO
MEDIANTE El O lEG
N: 912, ARTicULO 4',
UTEIlAL El,
PUBLICADO EL
2~,07.200~ V
NORMAS
MODIFICATORIAS;

RESOLUCiÓN DE
.\UPtRINTENDENCIA
N: 037.2002/sUNAT,
R1G1MEN O!
RETENCIONE~OH IGV
APLlCMlE A LOS
PROVEEDORES V
DHIGNACIÓN DE
AGENTES DE
RJ:TENCIÓN,
ARTfcULO U",
PUBLICADA EL
19,00002 V
I'IORMAS
MODI~ICATORIAS;

RESOLUCiÓN DE
SUPERINTENDENCIA
1'1.'12~.2002ISUNAT,
R~GIMEN DE
PERCEPCIONES DEL
IGV APLICABLEA LA
AOQUISICIÓI'l DE
COMBUSTIBLE V
DESIGI'IACIÓN DE
AGENTES DE
PERCEPaÓN,
ARTfcuLO 10' y
QUINTA DISPOSICiÓN
fiNAL, PUBliCADA n
17.09.2002 y
NORMA5
MODifiCATORIAS;

RESOllJCIÓN DE
SUPERINTENDENCIA
1'1.' 203.2003/SUNAT,
RtGIM[1'I DE
Pl'RCEPOONES OH
IGV APLICABLE A LA
IMPORTACiÓN DE
BIENES. SEGUNDA
DISPOSICIÓN FINAL,
PUBLICADA El
01.11.2003 Y
NORMAS
MODIFICATORIAS;
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INSTANOAS DE RESOtuCI N DERECURSOS

MODifiCA LAL£YDEl
IMPUESTO GENERAL
A LAS VENTAS E
IMPUESTO SEUCTIVO
Al CONSUMO,
ARTlcULOS 5' y 6',
PUBUCADA EL 08.
Oa.2oo3 y NORMA
MODIFICATORIA;

FORMULARIOI,,,
CÓDIGO I UlllCA?ÓN

mITO

OEREGlO OE
TRAMITAOON •

[EN "l1IT) lEN S/ ••f IIUTOM
;- ÁTICO
" !,

INICloon
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOLVER

IlECONSIOERAOÓN RECLAMO APHAOON

LEY N: 27U4, LEY
DEL PROC£OIMIENTO
ADMINISTRATNO
GENERAl, ARTlcULOS
154' NUMERAL1S4,2
Y ¡sr NUMERAL 1,
PUBLICADA El
11.~,2001 Y
NORMM

DlfICATORIAS.



PlAZO PARA
PUSENTAR: 1S
OlAS HÁBilES
SIGUIENTES A
AQUEL EN QUE SE
EfECTUÓ SU
NOTIFICACiÓN

PlAZO PARA
RESOLVER: 12
MESES

TRIBUNAL FISCAL

UNA VEZ
RESUElTO El
RECLAMO. SI EL
DEUDOR
TRIBUTARIO NO
ESTÁ CONmRME
PODRÁ
PRES[NTAR
RECURSO DE
ArELACIÓN

INTENDENTE D£
PRINCIPlllES
CONTRIBUYENTfS
NACIONAlES¡
INTENDENTE
LIMA.!
INTENDENTE
REGIONAlOJEFE
DE OFICINA
20NAL

PlAZO PARA
RE50lVER, 09
MESES.

PLAZO PARA
PRESENTAR' 20
OlAS IIAsllES
COMPUTADOS
DESDE EL olA
HÁelL SIGUIENH
A IIQUEI EN QUE
SE NOTIFICÓ EL
ACTO O
RESOLUCiÓN
RECURRIDA

GERENTE DE
FISCALIZACiÓN DE
PEQUEtilOS
CONTRIBUYf NHS DE
INTENDWCIA liMA

EN INTENDENCIA DE
PRINCIPALES
CONTRIBIIY£NTES
NACIONAlES:
INTENDENTE DE
PRINCIPIILES
CONTRIBUYENTES
NACIONALES
GERENTE DE
~ISCAUZACIÓN
J[fE DE DIVISiÓN DE
AUDITORIIIIII

INTENDENTE
REGIONAlO
JEFE DE OFICINA
ZONAL

"CONTRIBUYENTES
"' ~INTENDENCIA
LIMA: EN LOS
CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE
DE LIMA Y
CALlAO

,.
CONTRISUY£NTES
DE LAS
INTENDENCIAS
REGIONAlES
OfICINAS
ZONALES, EN LAS
RESPECTIVAS
INTENDfNCIAS U
OFICINAS O EN
LOS CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE
AUTORI2ADOS DE
SU JURISDICCIÓN

•CONTRIBUY[NTES
DE lA
INTENDENCIA Df
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONAlES: EN
lA DIVISiÓN DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE

VER NOTA 16 DEL
ANHO .NOTAS DE
APliCACiÓN
GENERAL".

SIN PERJUICIO DEL
PIA20 PARA
RESOLVtR, SE
I:NTREGARÁN LAS
NOTAS DE CR£OITO
NEGOCIABLES
DENTRO DE UN (1)
DIA HÁBil EN LOS
SUPUESTOS QUE SE
ACRWITE GARANTIA
O SE tNCUENTR[N EN
EL LISTADO DE
EXPORTADORES QUE
CUMPLEN CON lOS
REQUISITO~
ESTABLECIDOS EN EL
NUMERAL 12,2 DEL
ARTICULO 12. DEL
REGLAMENTO DE
NOTAS DE CR£DITO
NEGOCIABLES.

1) EN CASO
DE EXPORTADORES
DE BIENES YI
SERVICIOS"

CINCO 15) OlAS
HÁBilES, SALVO QUE
EL SOLICITANTE,
ENTRE OTRAS,
REAlICf
ESPORÁDICAMENTE
OPERACION[S D[
EXPORTACiÓN,
TUVIERA DHJDIIS
TRIBUTARIAS
E~IGlmfS o HAYA
PRESENTADO
INmRMAClóN
INCONSISTENTE, EN
CUYO CASO, SE
PUWE
EXTENDER EN QUINCE
115) olAS HÁBilES
ADICIONALES

11 EN CASO DE
SERVICIOS DE
ESTABLECIMIENTOS
DE HOSPEDAJE
DECRETO
lEGISLATIVO N: 919
{NUMERAL 4 DEl
ARTICULO 33" DEL
HXTO ÚNICO
ORDENADO DE LA lEY
DEL IMPUESTO
GENERAL A LAS
VENTAS E IMPUESTO
SflECTIVO AL
CONSUMO¡

,.
.,.. 1;'"' ,.;;-~

". -
GRATUITO

TEXTO UNleo DE I'lIOCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPAI

: ~-',"~"'''';'''í~':

GRATUITOmRMULARIO N:
4949
.SOllCITUD DE
DEVOLUCiÓN" O
FORMULARIO
VIRTUAL N: 1649
PRESENTADO A,
TRAVÉS DE SUNAT
OPERACIONES EN
liNEA

ADEMÁS Df LO INDICADO ANTERIORMl:NTE, PARA
EL CASO DE EXPORTAOORfS DE PAQIIETfS
TURlsTICOS BENEfICIO OTORGAOO POR El
INUMERAl9 DEl ARTicuLO 33" DEl TEXTO ÚNICO
ORDENADO DE LA lEY DEl IMPUESTO GENI:RAL A
lAS VENTAS E IMPUESTO SELECTIVOAl, CONSUMO,
LOS OPERADORES TURlsTICOS DEBERÁN ESTAR
INSCRITOS EN El REGISTRO ESPECIAL DE
OPERADORES TURfSTICOS.

CONSTANCIA DE PRESENTACiÓN DE lA
INFORMACiÓN EN MEDIOS MAGN£TICOS (DE lA
INFORMACiÓN PRESENTADA MmlANTE PDB
EXPORTADORES)

FORMUlARIO N: 4949 "SOLICITUD DE
DEVOLUCiÓN" FIRMADO POR El CONTRIBUYENTE
O REPRfSENTANTE LEGAl('1
O roRMUIARIO VIRTUAL 1649 ~RtS[NTADO A
TRAVÉS DI: SUNATOPERACIONES EN LINEA.

ASIMISMO, LOS ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE
DEBERÁN ¡STAR INSCRITOS eN n REGISTRO
ESPECIALDE ESTABLECIMIENTOS D¡ HOSPEDAJE.

21 PONER A DISPOSICIÓN DE LA SUNAT, EN fORMA
INM[DIATA, EN SU DOMICILIO ~ISCAl, LA
DOCUMENTACiÓN Y REGISTROS CONTABLES
CORRESPONDI£NTES

1) EN EL CASO DE EXPORTADORES DE BIENES Y¡O
SERVICIOS INClUIDO EL BENfFiCIO A
ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE. NUMERAL 4 DEL
ARTIcULO 33" D[I TEXTO ÚNICO ORDENADO DE lA lEY
DEL IMPUESTO GENERAL A lAS VENTAS E IMPUESTO
SElECTIVO ALCONSUMO ,

DECRETO SUPREMO
N: 126-94-H,
REGLAMENTO DE
NOTAS DI: CR~DITO
NEGOCIABLES,
ARTICULaS 1° Al 24°,
PIJBlICADO El
19,OU99( Y
NORMAS
MODIFICATORIAS:

FUNDAMHlTO LEGAL

mCReTO SU~REMO
N: 055.9HF, TEXTO
ÚNICO ORDENADO DE
LA lEY DEl IMPUESTO
GfNERAl A lAS
VENTAS E IMPUESTO
SElECTIVO Al
CONSUMO,
ARTICUlaS 33. Y 34",
PUBLICADO El
15,04.1999 Y
NORMAS
MODIFICATORIAS:

DECRETO SUPREMO
N: 122.2oo1.E~,
DICTIIN NORMAS
PARA LA APLICACiÓN
D[ eENEFlClO
TRIBUTARIO A
ESTABLECIMIENTOS
DE HOSPEDAJE QUE
BRINDEN SERVICIOS A
SUJETOS NO
DOMICiliADOS,
ARTICUlaS 3" y 4",
PUBLICADO El
29.06.2001 Y
NORMAS
MODIFICATORIAS.

DEVOLUCiÓN DEL
SALDO A FAVOR
MATERIA DE
IIfNHICID MEDIANTE
NOTAS DE CR~DITO
NEGOCIABLES O
CHEQUE

"

V',';



APElAOÓN

INSTANOAS OE RESOlUCIÓN DE RECURSOS

RECONSIDERJlCI N

AUTORIDAO
COMPETENTE PARA

RESOLVER

INICIO DEl
PROCEDl
MIENTO

PlAtO PARA
RESOLVER(EN OlAS

HÁBilES)

....•.. :....

CAlIFlCAO N

"AUTOM ~ EVALUACI N
Añco hElorIA

POSIT~i;'. ;, NEGAl!

O ',G'l " VO

TEXTO UNICO DE f'lIOCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVDS- ITUPA)
l, :"

FORMULARIOI
CÓOIGO I UBICACION

REQUISITOS

NOMERO y DENOMINACl N

DENOMINAD N DEL
PROCEDIMIENTO

RESOLUCiÓN DE
SUPERINTENOfNCIA
N" IS7-200S¡SUNAT,
ESTABLECEN NUEVO
PROCEDIMIENTO
PARA LA
PRESENTACiÓN 01'
INFORMACiÓN A QUE
SE REFI,RE EL
ARTIcULO 8" DEL
REGLAM1'NTO DE
NOTAS O, CRrDITO
NEGOCIABLES.
PUBLICADA El
17,OB.2005 y
NORMAS
MODIFICATORlM,

RESOLUCióN
MINISTERIAL N: 122.
~9-H/l5.
ESTABLECEN
CARACTER!STICAS y
CONOICIONH QUE
DER[N Q/MPlIR
PÓLIZAS DE SEGURO
Dl: CAUCiÓN A QUE
se REfiERE H
REGLAMENTO DE
NOTAS DE CR~DITO
Nl:GOCIABLES,
PUBLICADA El
04.06.1999

• CUARENTA Y CINCO
(451 OlAS HÁBILH.

SIN PERJUICIO OH
PlAZO PARA
RESOLVER, SE
ENTREGARÁN LAS
NOTAS DE CR{DITO
NEGOCIABLES
OENTRO DE UN (1)
OlA HÁBIL EN EL
SUPUESTO QUE SE
ACRfOIl[ lOS
DOCUMENTOS
PREVISTOS EN lOS
INCISOS Al Y B) OH
ARTICULO 7" OH
REGLAMENTO 9A!IA
LA APUCACIÓN OE
BENEfiCIO
TRIBUTARIO A
ESTABl[C1MItHTOS
DE HOSPEDAJE QUE
BRINDEN SERVICIOS A
SUJETOS NO
OOMIC1LlAOOS y SE
ACREDITE GARANTIA
DE ACUERDO CON EL
NUMERAL 12.1 DEl
ARTICULO 12" DEl
REGLAMENTO DE
NOTAS OE CRrDITO
NEGOCIABLES.

3) fN CASO OE
EXPORTADORES DE
PAQUETES
nJRfSTICOS
BENEfiCIO
OTORGADO POR El
DECRETO
LEGISLATIVON," 1125
(NUM!RAl 9 OH
ARTICULO n" OH
TEXTO ÚNICO
ORDENADO DE LA LEY
OEL IMPUESTO
G!NERAL A lAS
VENTAS E IMPUESTO
S[lECTIVO Al
CONSUMO):

• CUARENTA Y CINCO
{45) OlAS HÁBllH.

Rno SUPREMQ
29.94-EF,

REGLAMENTO DE lA
lEY DEL IMPUESTO
GENtRAL A lAS
VENTAS E IMPUESTO
SELECTIVO AL
CONSUMO. TITUlO 1-
CApITULO VIII.
PUBLICADO EL
29.03.199. Y
NORMAS
MODIFICATORIAS

DECRno SUPREMO
N: B3.201HF,
OECRno SUPREMO
oUE APRUEBA EL
T£XTO úNICa
ORDENADO DEL
MIGO TRIBUTARIO,
TlcUlOS 135' y
" PUBLICADO El
6.2013 Y

M"
IrlCATORIAS



TEXTO UNICO DE P!loaDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPAj

N"DE, 'OEN(lMINACI "lOEl
OODtN.i {p' PRO(;Eoil',iIl£NTO m

N_' 088-2D13/SUNAT,
DICTAN NORMAS
REFERIDAS AL
REGISTRO ESPl:CIAL
DE OPERADORES
TURISTlCOS y A LA
IMPLEMH(TACIÓN
OH eHlEFlCIO
ESTABLECIDO EN n
DECR[lO
LEGISLATIVO N.' 1125
A ~AVOR DE ESTOS
OPERADORES.
ARTIcuLO 6',
PUBLICADA EL
14,03.2013 Y NORMA
M¡jDI~ICATORIA.

~)/¡,'if[tí¡Í!,R,~.Cl~,~~,I~~~;¡¡;;f
N MERO Y DENOMINAC N

DERECHO DE J\
TRAMI'tAOÓNI') ,\ ",

FORMUlARtOI .~ . (EN "UrTj lEN 51 ..) AlTTOM

c6t>1GO I UBtCACON 'ÁTICO

EVALUAQ N
PREVIA

. POSITlV
O

¡:. ',PtA1D PARA
R!SOLVtR (EN O(AS -,H

HÁBILES) ;-:';'

INICODn
PROCtol <:~i;
MltNTO '

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA'

RESOLVER

APELAOON

n

LEY N.' 27444. LEY
DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO
GENERAl. ARTlcULOS
154' NUM!RAL 154.2
Y 157" NUMERAL 1,
PUBLICADA n
11.04.2001 Y
NORMAS
MODIFICATORIAS. VER NOTA 9 DELANE~O "NOTAS DEAPLICACIÓN GENERAL".



PlAZO PARA
PRESENTAR: 1S
OlAS HÁBilES
SIGUIENTES A
AQUEL EN QUE sr
EfECTUÓ SU
NOTIFICACIÓN,
PLAZO PARA
RESOLVER, 12
MESES,

PlAZO PARA
PRESENTAR: 20
OlAS HÁRllfS
COMPUTADOS
DESDE El OlA
HÁBIL SIGLlII:NTE
A AQUEL EN QUE
SE NOTifICÓ El
ACTO O
RESOLUCiÓN
RECURRIDA

PlAZO PARA
RESOLVER' 09
MíSES

REClAMD APEUl.CI N

INTENDENTE DE TRIBUNAL FISCAL
PRINCIPAlES
CONTRIBUYENTES "" '"NAClONAlESl RESUELTO "INTENDENTE RECLAMO, " """'i DEUDOR
INTENDENTES TRIBUTARIO NO
REGIONAlES O ESTÁ CONFORME
JEfES ",,",
" OFICINA PRESENTAR
ZONAL RECURSO "APELACiÓN

INSTANCIAS DE RESOlUO N DE RECURSOS

RECONSIDERACI N

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOLVER

GERENTE OE
FISCALIZACIÓN OE
PEQUE~OS
CONTRIIlUYENTES DE
INTENO£NCIA liMA

EN INTENDENCIA DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYINTES
NACIONAlfS:
INTENDENH DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONALES
GERENTE DE
ftSCAlIZACIÓN
JEfE DE DIV1SIÓN OE
AUOITORIAIII

INTENO[NTE
REGIONALO JEFE DE
OFICINA 20NAL

,.
CONTRIBUI'l:NTES

" ~INTEND£NCIA DE
PRINCPAlES
CONlRIBUY£NTES
NACIONALIS: EN
LA DIVISiÓN DE
SERVICIOS AL
CONTRIIIUY{ NTE

•CONTRIBUI'l: NTES
" ~lNTENOl'NCIA
liMA EN lOS
CENTROS DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTI:
DE LIMA Y
CALLAO,

,
CONTRIBUYENTES

" CM
INHNOENCIAS
REGIONAUS
OFICINAS
2ONAl[S: EN LAS
RESPECTIVAS
INTENDENCIAS U
OfiCINAS O EN
LOS CENTROS DE
SERVICIOS AL
CONTRIIIUYENTE
AUTORIZADOS Dl'
SU JURISDICCiÓN,

i'f' I~~~~E~~L

MIENTO

CINCO ¡S)
01",
HABIl£S

PlAZO,
',./ PARA '+/,
:' RESOLVER
(EN OlAS'
HÁBilES)

\GRATUITOGRATUITOFORMULARIO N:
49.9

.SOUCITUD DE
DEVOLUCIÓN"

FORMULARIO!
CóDIGO I UBICACÓN

3) COPIAS AUTENTICADAS POR FEDATARIO DE LA SUNAT
OH DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE
LEGAL OH SUlHO DEL BENEFICIO Y DE LA PflUONA
QUE REPRE5{NTA A AQUEL

SERVICIOSTElEFÓNICOS, THEX, TELEGRÁFICOS,
SUMINI5TROS DE AGUA YLUl,
PASAJES INHRNACIONAll:S UTILIZADOS
CONTENI[NOO [N FORMA OESAGR[(¡AOA El
NUMERO Y NOMBRE D1:lUSUARIO,

SI LA SUNAT PODRÁ REQUERIR QUI: LA INfORMACiÓN
CONSIGNAOA EN LA CONSTANCIA EMITIDA POR n
MINIST£RIO DE RELACIONES EXTERIORESY LARELACiÓN
DtTAlLAOA DE LOS COMPROBANT£S DE PAGO CON lOS
DATOS QUE CONTIENEN, CORRESPONOIENTES AL
PERIODO POR ELQUE SE SOLlaTA LADEVOluaÓN, SEA
PRESENTADA EN MEDIO INFORMÁnco, 01' ACUíROO A
LA FORMA Y CONDICIONES QUE ESTABLEZCAPARA TAL
FIN, EN TAL CASO, LA SUNAT PODRÁ EXCEPTUARDl: LA
PRESENTACiÓN DE LA RfFERIDA CONSTANCIA Y DE LOS
DOCUMENTOS SI:~ALADOS EN lOS NUMERAl£S 4" YS"
PRECEDI:NTES,

S) COPIA AUTENTICADA POR EL FEDATARIO DE LASUNAT
DE LAS COPIAS "ADQUIRENTE O USUARIO", EN CASO
CORRESPONDA, DE LOS COMPROBANTES DE PAGO
CANCELADOS POR

41 RELACIÓN DHAlLADA DE COMPROBANTES DE PAGO
CORRESPONDIENTE Al PERIoDO POR EL QUE SE
SOllOTA LA DEVOLUCIÓN, INDICANDO El NUMERO
DE REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES DEl EMISOR,
SERIE. "UMERO Y FECHA. AS( COMO El MONTO DE lOS
IMPUESTOS,

2) COPlA SIMPLE DE LA CONSTANCIA EMITIDA POR El
MINISTERIO DE RH.ACIONES EXHRIORES INDtCANDO
lOS DATOS RELATIVOSAl SUJETO DEL BENUlCIO, SUS
FUNCIONARIOS, SUMINISTROS Y SERVICIOS
REGISTRADOS EN DlCoo MINISTERIO,

';' ;1;; , REQUISITOS

,NUMEROYOENO~I~AO N

1) FORMULARIO N,. 4949 .SOLlCITUD DE DEVOLUCIÓN"
fiRMADO POR El REPRESENTANTE LEGAL 1') DEL
SUJETO OH BENHlCIO.

"

FUNDAMENTO
LEGAL:

DECRETO SUPRI:MO
N,. 3].94.EF,
REGLAMENTAN LA
APLICACIÓN DEL
BENEFICIO
IBUTARIO

19 DEVOWOÓN DEl
IMPUESTO GENERAL
AlASVENTASE
IMPUESTO DE
PROMOCON
MUNIOPAL
MEDIANTE NOfAS DE
ClltD1TO
NEGoaABUS O
OlEQUE A MISIONES
DIPLOMÁTICAS,
OFICNAS
CONSULARES,
ORGANIlACONES y
ORGANTSMOS
INTERNAOONALES
AOI£OlTAooS EN EL
PAfs

DENOMINAC N DEL
PRocrtllMIENTO

DECRETO
LEGISlATIVO N: 783,
APRUEBA NORMA
$ODRE DEVOlUCiÓN
DE IMPUESTOS QUE
GRAVAN LAS
ADQUISICIONES CON
DONACIONES DEL
EXTERIOR E
IMPORTACIONES DE
MISIONES
DIPlOMATICAS y
OTROS, PUBLICADO
EL 31.12.1993,
AMPUADA SU
VIGENCIA POR LA LEY
N: 29966, lEY QUE
PRORROGA LA
VlGENOA DE
BENEFICIOS
TRIBUTARIOS,

~ • PUBLICADA
, <!f'!. '!~ lU2,2D12;

"" ¡-I'O 'TE '"#!:ISUP \ ti:' 1} lEY N" 26632
M MAe:m L kOJ iHl0 : ~ R[(ISA'" CASOS E~
~ O O 5~,RRO10 ¡ UE PROCmE LA
~ RAItGl O ~. DEVOLUCIÓ" DEL IGV
~~ " , ' 6. Y EL IMPumo DE
~ i~"'" PROMOCIÓN
''1 ", I ~ ~'" MUNICIPALIJRr,~a~" ABONADOS POR LAS

MISIONES
DIPLOMÁTICAS
CONSULARES,
ORGANISMOS
ORGANIZACIONI:S
INTERNACIONALES
ACREDITADOS EN EL
PAIs, PUBLICADA EL
22.06,1996:



TEXTO NICO OE:~o;:rDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS _ fTUPA}

EVAlUAC N

APELAC NRECLAMO

INSTANCAS DE RESOlUq N DE RECURSOS

RECDNSIDEFlAC N

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOlVER

INICIO DE:L
PRocml

.,."
PARA

RESOtvER
(EN OlAS
HAeILES)

NEGATIVO
;..,~
l'1'OSITIVO

'\,~' CAUF1CACI N

//
.'

OEREOIODE<A~'
TRAMITAC6NI')

¡EN "UlT) . IEfllSI .•) ¡AUTOM
',-j'j ;r ÁTICO

• ' ,y", J,;'>{',,~
fORMUIARIOI '¡¡Pi

c601<:0 I U!Uc:Ad6N '

fl[QUISITOS
',r,,~,'"

NÚMEROYOENOMINACI N'"

DEVOLUCiÓN DE
IMPUESTOS
ABONADOS POR
MISIONES
DIPlOMÁTICAS,
OFICINAS
CONSUlAR¡S,
ORGANIZ"'CIONES y
ORGANISMOS
INlfRNACIONAtrS
ACREDITADOS EN El
PA(S,
PUBLICADO EL
11,04.1994 Y
NORMAS
MODIFICATORIAS;

D¡C~ETO SUPREMO
N,' Bl-94.H, [lICTAN
NORMAS SOBRE LA
APLICACiÓN DEL
BENEFICIO
TRIBUTARIO DE
DEVOLUCiÓN DEL IGV
E IPM, A QUE SE
REfiERE ¡LO, LEC N,.
7R3, PIIRUCADO El
12.07,1994;

DECRETO SUPR¡MQ
N,' 17l.9Mf,
PRECISAN
APLICACiÓN DE
B¡NHlCIO
OTO~GADO
MEDIANH LA L¡V N,'
26631. SO~R¡ CASOS
Df DEVOLUCiÓN DE
LOS TRIIIUTOS IG\! E
IPM. PUBLICADO EL
17.12,1997;

DECRno SUPRfMQ
N: 126--9HF,
EGLAMENTO DE
aTAS DE CR~DITO
COCIABLES,
TlcuLO 35",
BLICADO n
09.1g94 y

ORMAS
MODIFICATORIAS;
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APELAO N

PLAZO PARA
PRESENTAR: lS
olAS HÁBILES
SIGUIENTfS A
AQUEL EN OUE SE
EfECTU6 SU
NOTlflCACI6N
PLAZO PARA
RESOLVER: 12
MESES.

UNA VEZ
RESUElTO EL
RECLAMO, SI EL
DEUDOR
TRIBUTARIO NO
ESTÁ CONFORME
PODRÁ
PRESENTAR
RECURSO DE
APELACl6N.

TRIBUNAL f~CAl,

PlAZO PARA
RESOLVER: O't
MESES

INTENDENTE DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONALESI
INTENDENTE

'M</
INTENDENTES
REGIONALES O
JEFES
DE OflClNA
ZONAL

PLA20 PARA
PRESENTAR: 20
OlAS HÁ81lES
COMPUTADOS
DESDE El OlA
IIÁBll SIGUIENTE
A AQUEl EN QUE
SE NOTifiCÓ lL
ACTO O
RESOLUCIÓN
RfCURRIDA

INSTANClAS OE RESOLua N DE RECURSOS

RECONSIDERACl N

EN INTENDENCIA DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONALES:
INTENDENTE DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENl£S
NACIONALES
G[RENTf DE
flSCALlZACI6N
JEFE DE DIVISI6N DE
AUOITORIAIII

GERENH DE
flSCALlZACI6N DE
PEQUEfolOS
CONTRIBUYENTES DE
INTENDENCIA LIMA

INTENOENH
REGIONAL O JEFE DE
OfiCINA ZONAL

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOl.VER

o.
CONTRIBUYEN
TtS DE LA
INTENDENCIA
liMA: EN LOS
CENTROS DE
URVICIOS AL
CONTRI8UYEN
TE DE LIMA Y
CALLAO.

e
CONTRI8UYEN
1£S DE LAS
INTENDENCIAS
REGIONALES Y
OFICINAS
ZONALES: EN

""RESPECTIVAS
INTtNOENCIAS
U OFICINAS O
EN LOS
CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYEN
H
AUTORIZADOS
DE SU
JURISDICCI6N

lNlcoan
PROCEOl
MIENTO

•
CONTRIBUYEN
TES DE LA
INTENDENCIA

"PRINCIPALES
CONTRIBUY£N
m
NACIONALES:
EN LA DIVISiÓN
DE SERVICIOS

"CONTRIBUYEN
"

"'"""RESOLVER
tEN DÍAS
HÁBltES)

QUINCE
11S)
OlAS
HÁ8ILES.

EVAtuACI N
PREVIA' .

POSITIV NEGATI
o , •

CAllFICAO N

AUTOM

Ánco 't
'+:' ..

GRATUITO :.

'i'..J
~" .. ~/---

GRATUI
m

DEREOiOOE
TRAMITAClÓN(' .'

lEN .ó" jIENS/ ..1
. "ulT) ~

TEXTO UNICO aE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
, f¡;'"

FORMULARIO
N,' 4949
'SOLICITUD DE
DEVOLUCiÓN"

FORMULARIOI
C6DlGOI '

UBICAOóN

I1 NO SERÁ DE APliCACIÓN LO RELACIONADO CON EL NÚMERO DEL
REGISTRO ÚNICO DE CONTRIBUYENTts DEL EMISOR, NI LA SERIE Y EL
NÚMERO DEl COMPROBANTE DE PAGO; y,
111EN LA REfERIllA RELACI6N, ADICIONALMENTE. DE8ERÁ INDICARSE
lOS DATOS DEL DOCUMENTO aUE ACREDIH EL PAGO DE LOS
IMPUESTOS.

REQUlSITOS

NOMBRE DEL SUJETO DEL BENEfICIO
ACUtRDO, CONVENIO O REGISTRO DEL QUE FLUYE SU DERECHO
A SOLICITAR LA DEVOLUCI6N.
PROGRAMA, PROYECTO O ACTIVIDAD DERIVADA DE DONACIONES
DEL EXTERIOR O DE COOPERACiÓN T£CNICA INTERNACIONAL NO
REEMBOlSABLE QUE sr ENCUENTRAN fiNANCIANDO O
EJECUTANDO.

RELACiÓN DE 81ENES YIO SERVICIOS CONHNIDOS EN LOS PLANES
DE OPERACiÓN POR LOS CUALES PROCEDE LA DEVOlUCI6N.
FEOtA DE VENCIMIENTO, LA QUE NO PODRÁ EXCWER DE LA
HCHA DE ViGENCIA FUADA PARA EL PLAN DE OP£RACIONES

3) R£LACI6N DfTALLADA DE LA TOTALIDAD DE LOSCOMPROBANTES OE
PAGO CORRESPONOlENTt AL PERIoDO POR EL QUE SE SOLICITA LA
DEVOLUCI6N, EN LA QUE SE INDIQUW EL NÚMERO DEL REGISTRO
ÚNICO DE CONTRIBUYENTES OEL EMISOR, SERI~, NÚMERO Y FECHA,
Y EL MONTO DE LOS IMPUESTOS, (N El CASO DE LA UTlLlZACI6N EN
EL MIs DE SERVICIOS PRESTADOS POR NO DOMICILIADOS:

NUMElIOYDENOMIN"CI N

4) COPIA SIMPL£ DE lAS fAaURAS O TICl<£TS CORRESPONDIENTES A LA
SUNAT, ENTRl'GAOOS EN LAADQUIS1CI6N DE BIENfS Y S(RVIClOS, EN
LOS QUE CONSTt EN FORMA DtsCRIMINADA EL MONTO DE LOS
IMPUfSTOS. EN EL CASO DE LA UTIlIlACI6N EN EL MIs DE SERVICIOS
PRfSTAOOS POR NO DOMICILIADOS BASTARÁ CON PRESENTAR lA
FOTOCOPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO RESPECTIVO SIN QUE ~STE
TENGA QU( CUMPLIR CON lOS REQUISITOS ANTES MENCIONADOS.

21 COPIA AUTENTICAOA POR El FEDATARIO 01: LA SUNAT DE LA
CONSTANCIA EMIT1DA POR LA AGEtfClA PERUANA DE COOPEllACl6N
INTERNAClONAL lAPO) EN LA QUE SE ACREDITE LOSlGUIENTE:

11 fORMULARIO N: 4949 "SOliCITUD DE DEVOLUCI N" fiRMADO POR
El REPRESENTANH LEGAL ('1 OH SUJETO Dn BENEfICIO.
PARA EfECTOS DE LA TRAMITACiÓN, El REPRESENTANTE LEGAL
PUEDE NOMBRAR A UN HRCERO CUYO NOMBRE SE CONSIGNARÁ EN
LA CONSTANCIA EMITIDA. ESH ÚLTIMO, otlll'RÁ PRESENTAR COPIA
SIMPLE DE SU DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y DEL REPRESENTANTE
LEGAL AUTENTICADAS POR fEDATARIO OE LASUNAT.

fUNDAMENTO LEGAL:

DECRETO SUPREMO N:
36-g.¡.EF,
REGLAMENTAN LA
APLICACIÓN OH
BH/HICIO TRIBUTARIO
DE DEVOlUCIÓN DE
IMPUESTOS PAGADOS EN
LAS COMPRAS DF BIENES
Y SERVICIOS EFECTUADAS
CON fiNANCIACiÓN DE
DONACIONES Y
COOP[RACIÓN T£CNICA
INTERNACIONAL NO
REEMBOlSABLE,
PUBLlCADOH 10.04.1994,
Y NORMAS
MODifiCATORIAS;

DECRnO LEGISLATIVO
N: 783, APRUEEIA
NORMA SOBRE
DEVOLUCiÓN DE
IMPuESTOS QUE
GRAVAN LAS
AOQUISIClONH CON
OONACIONES OH
EXTERIOR E
IMPORTACIONES Df
MISIONES DIPLOMÁTICAS
Y OTROS, PUBLICADO El
31,1l.199~, AMPLIADA
SU VIGENCIA POR
LA lEY N: 29966. LEY
QUE PRORROGA LA
VIGENCIA DE 8ENEflCIOS
TRIBUTARIOS,
PU8L1CADA n
lB.12.2D12;

DECRETO SUPREMO N:
101.95_EF, PRORROGAN
PLAZO PARA QUE LOS
SUJETOS BENEFICIADOS A
aUE SE RHltRr!L
ARTIcULO 3 DEl 0,$, N."
036.94.EF, SOLICITEN LA
DEVOLUCiÓN DE
IMPUESTOS POR LA
ADQUISICI6N DE 8IENJ:S
Y SERVICIOS,ARTlcuLD
2', PUBtlCADO EL

22.06.199S; ,~

DECRETO SUPRE~~: 'r¡,\8 Fina"t;,:. 1;.,"
1-94-£F, rliía (f 0'" ~rG.fi¥(e~ ~;

~ t~lfj
~a €l'
~~Al%~

otNOMINAO N OH '
P'ROC£O/MIENTO

OEVOLUCIÓN DEL
IMPUESTO GENERAL A
lAS VENTAS E IMPUESTO
DE PROMOCiÓN
MUNIClPAL PAGADOS EN
LAS COMPRAS DE BIENES
Y SERVICIOS,
EFECTUADOS CON
flNANClAOÓN DE
DONACIONES DEL
EXTERIOR Y
COOPERAOÓN TtOlICA
INTERNAClONAL NO
REEMB015"M.E
MEDIANTE NOTAS DE
CRtOITO NEGOCIABLES

"
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TEXTOUNICO DEPROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

D!'NOMINAO N DEL
PRotrolMIENTO

REQUISITOS CAliFlCAa N IHIODDn
PROCEOI
MIENTO

AlITORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOLVEll

INSTAHOA5 DERESOLUOÓN DE RECURSOS

APHAOÓN

NORMAS 50BR[ l.Ali
roUCITUD[S PARA
EMISIÓN DECONSTANCIA
DE DEVOlUCtON DE
IMPUESTOS POR
COMPRAS EFECTUADAS
CON OONACIONES OH
El(TERIOR V DE
COOPEMCtON TtCNICA
INTERN"OON"l NO
REEMIlOLSAlllE,
PUBliCADA El
17.04.2002;

lH N: 27444, lEY DEl
PROCEDIMIENTO
AOMINISTRATIVO
GENElV\l, ARTlcuLOS
154" NUMER.o.L 154.2 V
157" NUMEIV\L 1,
PUBLICADA EL
11.04.2001 V NORMAS ('1 VERNOTA 9 DElANEKO "NOTAS D[ APUCACIÓNGEN[R.o.l".
MODIFICA.TORIAS,

(



TEllTO, UN!CO DI PROCEOIMIENTOs,AOMINISTRATlVOS -(TUPA}

INSTANOAS DE RESOluo6N DE IlECURSOS"'PI
""pUl

OENOM1NAO N oa
PRoaD1MIENTO

REQUISITOS

NÚMEROYOOlDMINAO N FORMULI\RIO!
COD1GO! USlCA06N

DERECHOD£
• TRAMITA06N'

IEN%UIT) (EN SI.,} AUTOM EVAWAOON
ÁTICO PAOOA

POSITlV NEGATl
o ,O

PlAZO PARA
RESOLVER lEN
olAs HASllES)

INIOOOEL
PRoaOI
MII:NTO

AIJTORIDAO
COMl'mNTE

"'"RESOlVER
RECONSIDERAO N AECl.AMO APEtAo6N

" REINTEGRO
TRIBUTARIO MRA
COMERCIANTES EN
LA REGI6N SELVA
MEDIANTE
NOTAS OE rntolTO
NEGOCIABLES O
CHEQUE

FUNDAMENTO LEGAL:

DECRno SUPREMO
N: OSS.99-EF. TEXTO
ÚNICO ORDENADO DE
LA LEYDEL IMPUESTO
GH/ERAL A LAS
VENTAS E IMPUESTO
SEL.ECTlVO AL
CONSUMO,
ARTlonos 4S" AL
49', PUBtlCADO EL
IS.D4.199'9, Y
NORMAS
MODlflCATORI.&.S;

DECRETO SUPREMO
N: 29.94.tf.
REGLAMENTO DE LA
lEY DEL IMPUESTO
GENERAL A LAS
VENTAS E IMPUESTO
SELECTIVO AL
CONSUMO.
ARTICULO n',
PUBLICADO El
29,03.l9'94, Y
NORMAS
MODIFICATORIAS;

l. FORMUlARIO 4949 "SOLICITUD DE DEVOLU06N"
fiRMADO POR EL DEUOOR TRIBUTARIO D REPRESENTANTE
LEGAL ACRWITADO EN EL REGISTRO ÚNICO Dl:
CONTRIBUYENHS ("1

2. RELACI6N DnAlLADA DE LOS SIGUI[NTES DOCUMHITOS.
EMITIDOS DE ACU[RDO AL REGLAMENTO DE
COMPROBANTES DE PAGO,

A, COMPROllANTES DE PAGO VERIFICADOS POR SUNAT,
QUE RESPALDEN LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS FUERA
DE LA REGI6N POR lOS QUE SE SOLICITA El REINTEGRO
TRIBVTARIO, ADEMÁS INDICAR:

• SI ES AGENTE DE RETENCIÓN: LOS DOCUMENTOS QUE
ACREOrrEN El PAGO DEl INTEGRO DE LA REUNCION DEl
TOTAL DE lOS COMPROBANTES DE PAGO.

• SI ES UNA OPERACIÓN SUJETA Al R£G1MEN DE
OORACCIONES, lOS DOCUMENTOS QUí ACRwmN EL
DEPOSITO EN H BANCO DE LANACION

• SI ES UNA OPERACIÓN CANCELADA MEOIANIT MEDIO DE
PAGO (LEY N." 28194): INDICAR El TIPO DI: MWIO DE PAGO.
n NÚMERO DEL DOCUMENTO QUl: ACRWITE EL USO DEL
REFERIDO MWIO Y/O C6DIGO QUE IDENTIFIQUE lA
OPrRACI6N Y LA EMPRESA DEl SISTEMA FINANCIERO QUE
EMITE El DOCUMENTO O I:N LA QUE SE EFECTÚA LA
OPERACiÓN.

B. NOTAS DE D£BITO Y CR£DITO RELACIONADAS CON lAS
ADQUISICIONES POR LAS QUE SOllCIU H REINTEGRO
TRIBUTARIO, RECIBIDAS EN EL MES POR El QUE SE SOLICITA
EL REINTEGRO.

C. GUiAS DE REMISION DEL REMITENTE Y CARTAS DE PORTE
"£Rl:O, SEGÚN SU EL 000, DEBIDAMENTE VIS"DAS Y
VERIFICADAS POR SUNAT QUE ACREDrrEN El TRASLADO DE
LOS BIEN<S Y QUE CORRESPONDAN A LOS DOCVMENTOS
DETAlLADOS IN EL UlERAL A.

D. D[CLAAACIONES DE Im;R[SO DE BIENES A LA R[GION
SELVA (FORMUlARIO VIRTUAl 16<l7l VERIFICADAS POR
SUNAT.

L COMPROBANTl:S DE PAGO Qut RtsPAlDEN El SERVICIO
PRESTADO POR TRANSPORTE DE BIENES A LA REGiÓN, Y LA
GUIA DE REMISI6N DELTRANSPORTISTA DE SER EL CASO.

3. ADJUNTAR UNA CARTA FIANZA COMO GARANTIA, DE
PRESENTAR "PERFil DE RIESGO DE INCUMPLIMIENTO
TRIBUTARIO",

LA SUNAT PODRÁ REQUERIR QU[ LA INfORMACI6N SI:A
PRESENTADA EN M[QIOS MAGN!TICOS.

CUANDO LA SUNAT DETERMINE QUE LA INFORMACI6N
CONTENIDA EN El NUM[AAl 2. PU[QA SER OBTENIDA A
TRAV£S DE OTROS MEDIOS, PODRÁ ISTABlICER QUE LA
REFERID" INFORMACiÓN NO SrA ADJUNTADA A LA
SOLICITUD.

fORMVLARIO N" 4949
"SOUCITUD DE
DEVOLUCION"

GRATUITO GRATUrrO CUARENTA
Y CINCO
(451 olAS
HÁBIl!:S

CONTRIBUYENTES
CON DOMICiliO
FISCALEN LA
REGiÓN SElVA: EN
lAS RESPECTIVAS
INTENDENCIAS U
O~ICINA50 EN
10.1 C[NTROS DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS DI
SUJURISDICCION,

INTENDENTE
REGIONAl/O
JErEOE
O~ICINA
ZONAl.

INTENDENTE
REGIONALOJEFE
DE OFICINA 2DNAl

PLAZO PARA
PRESENTAR: 20 DIAS
HÁBILES
COMPUTADOS DESDE
El OlA HÁBil
SIGUIENTE A AQUEL
EN QUE SE NOTIfiCÓ
El ACTO O
RESOLUCiÓN
RECURRIDA,

PlAZO PARA
RESOLVER: ll'l MESES.

TRIBUNAL FISCAL

UNA VU RESUElTO EL
RECLAMO, SI El DEUDOR
TRIBUTARIO NO ESTÁ
CONFORMf PODRÁ
PRESENTAR RECURSO DE
APELACiÓN

PlAZO PARA
PRESENTAR: lS OlAS
HÁBILESSIGUIENTES A
AQUEL EN QUE SE
EFECTUÓ SU
NOTlfICACION.
PLAZO PAilA RESOLVER:
12 MESES



APELACl N

INSTANCIAS DE RESOlua N DE RECURSOS

RECON510ERAClON

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INICODEl
PROCEDI
MIENTO

PLA20 PARA
RESOLVER (EN ;;
OrAS HÁBILES) "AUTOM

~~I~e.~

TEXTO UNICO OE PROCEOtMl£NTOS ADMINISTRATIVOS -¡TUPA}
.. ~.- ,. 'fi'i-tij

CAUFICACI ,,!:cDERECHO DE
TRAMITACiÓN'

(EN "I,IIT) (EN 51.1

~:

DENDMINACI NOn
PROCEDIMI~NTO

LEY N." 29964. LEY
QUE PRORROGA
BENEFICroS
TRIBUTARIOS PARA LA
RtGIÓN lORETO.
PUBLICADA H
16.12.2012;



TEICTD uNICO DE PltOCUlIMIENTO$ ADMINISTRATIVOS - (TUP"')

O'D' DENOMINACION DEL REQUISITOS Df1IECHDDE CAUFICAOON 'I.AlDPAIIA INIClDDU AUTORIOAD INSTANOAS DE RESOLuvuN DE RECURSOSO~" PROCEDIMIENTO TIlAMIT"'OONI"1 ~ESOl.VE~IEN P~Oa:DI COMPETEN1'E
NUMEIO y DENOM1NACION FORMUtAllIOI (EN%Um {E,,! SI,.) '=M EVAUJAQ olAs KABn.i:S) Ml1iNTD PANA RESOLVER

CÓDIGO / UBlCAQON •••nco .-
l'OSlTIV I NEGAn RECClHSIDERA •••".. 1 MCLlMO I APUACION

. O W

GfRENCIA DE
flSCAUZACIÓN DE LA
INTENDENQA DE
PRINOPAUS
CONTllIWI'l'NTl'S
NAOONAlES

SUPERII'ffiNOENTE
NACIONAL AOJUNTO
OPERATIVO

INTENDENTE UMA

INTENDENTE
REGIONAt

UNA va RESUELTO El
REClAMO. SI n
DWDOR TlllllUTARIO
NO ESTA CONFORME
P(){)AA PRE5ENTA~
RECURSO DE
APELACIÓN

PLAZO PARA
PIlUEN'TAR, lS OlAS
H.&.8lU'S SIGUIENTE5
A AQUEL EN QUE SE
EfECTUÓ SU
NOTIFICAOON

E'l T~RMINO PARA LA
INTERPOSIOON DE'
lOS RfCURSOS ES DE
QUINCE (15) OrAS
PERENTORIOS, Y
DEeERAN
RHOlVERSE EN n
PLAZO DE TREINTA
('lOIOrAS.

JEfE Df aflONA
ZONAL

JfFE DE D1\11SlÓN DE
AUDITORIA CE LA
INTENDENOA
REGIONAl

GERENTE DE
FISCAUZAOÓN DE
PEQUEIlOS
CONTRleUYENrn OE
LA INTENDENOA

"M'

EN INTENDENCIA DE
PRINCIPAlES
CONTRIBUYENTES
NACIONIlLES:
IEFE DE DIIIISjÓN DE
AUOITORfAI
JEFE DE DIVlSlÓN DE
IIUDITORIAII

El RECURSO OE
RECONSlDERAOON SE
INTERroNDAA .o..NTE
El MISMO ÓRGANO
QUf DICTÓ Ell'RlMER
A(lO QUE ES
MATERIA OE LA
IMPUGNA06N Y
DEaeAA
SUSTl'NTARS[ EN
NUEVA PRUEeA. EN
lOS CASOS DE AeroS
AOMINISTllAnVOS
EMITIDOS POR
ÓRG.o.NOS QUE
CONSTITUYEN ÚNICA
INSTANOA NO SE
REQUIERE NUEVA
PRUEBA EST'E
RECURSO ES
OPOONAl y SU NO
INTERPOSIOÓN NO
IMPIOE El EJERCICIO
DEL RECURSO Df
APELACIÓN

JEFE DE OflONA
ZONAl

JEfE DE DIVISiÓN
DE AUDITORIA DE
LA INTENOtNOA
REGION/\!.

GERENTE DE
FISCAUlAOÓN DE
PEQUEÑOS
CONTllleUYENTES
DE INTENDENOA

"M'

EN INTENDENCIA

"PRINCIPALES
CONTllleUYENTf.S
NAOONAUS:
JEFE DE DMSION
DE AUDITORfAI
JEFE DE DIVISiÓN
DEAUOllORrAII

,
CONTRIBUYENTES

" ~INTENDENCIA DE
PRINOPAlES
CONTRIBUYENTES
NAOONI.l[s' EN
LA DIVISiÓN DE
SERVlOOS Al
CONTRIBUYENTE

•.
CONTRIBUYENTES

" ~INTENCENCIA
UMA- EN lOS
CENTllOS DE
SERIIIOOS Al
CONTRIBUYENTE
DE UMA Y
~O.

,
CONTRIBUYENTE5

" ~
INltNOfNOAS
RfGIONll.LES
OFIONAS
WNALE'.; EN l.A5
R£SPECTlYAS
INTENOl'NOAS U
OFIONAS O EN
lOS CENTROS Df
SERVlOOS Al
CONTRIBUYENTE
AUTOlIIZADOS DE
SU JURISDICOÓN

TRE5 I~) O AS
H,(allE5 DE
PRE5ENTADA
LASOUOTUD

GRArulTOGRATUITO,..FORMULARIO
4949
"SOUOTUD
DEVOlUOÓN"

(.1 VER NOTA 9 DEL ANEXO 'NOTAS DE: APlICAOÓN
GENERAL.,

3) $j SE TllATA DE NOTAS DE CRumo NEGOOIIBUS
DETERIORADAS O OES1llUIDAS PAROAlM£NTE. SE
ADJUNTm A LA SOUOTUD DE NUEVA EMISiÓN El
DOCUMENTO DETERIORADO, SIEMPRE QUE SUBSlSTAN
lOS DIITOSNECESAlllOS PAlIA SU 100N11FlCAOON.

1) fORMULARIO N,' ~9ol9 "SOlIOTUD DE DEVOLUO N"
fiRMADO POR n BEN£FIOARIOORIGINAL l.)

2) 51 SE TRATA DE NOTAS OE ClltOITO NEGOO"!llES
P~RDIDAS O DESTRUIDAS TOTALMENTE, Sl DcarRA
PRE5ENIIIR ESCRITO FUNDAM(NTADO SOllOTANDO
NUEVA EMISiÓN, INDICANDO lAS ORCUNSTANOAS EN
QUE OCURRiENDO lOS HEQiOS, ADJUNTANDO COPIII
SIMPl! DE LA PUBUCAOON DEL A\IISO CON lOS DIITOS
DEL OOCUMENTO EXTlI.AIIIADO O OE5TRUIDO,
[fEC1\!AOA EN El OlA",IO OFIOAl El PERUANO Y EN
OTRO DE MAYOR CIRCULAOÓN EN Et oWBITO
NACIONAL

LEY N.' 19060, lEY
DEL SIl£NOO
ACMINISTlIAl'lVO,
PRIMERA
D1SPOSlOÓN
TllANSITORlA.
COMPlEMENTARIA y
FINAl. PUBUCADA EL
D7.07.1OO7 y NORMA
MODifiCATORIA;

D,CRrTD SUPREMO
N,' 133-1013''',
DEaI<TO SUPREMO
QUE APRUEBA ,l
TEXTO ÚNICO
ORDENIlDO DEL
CÓDIGO TRIBUTA.RIO,
A.RTICUlO lB',
PUBLICADO El
12.06.101' Y
NORMAS
MODIFICATORIAS;

LEY N,. 27'"", LEY
DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO
GH/ERAl. ARTIOJlOS
ISo!' NUMERAL 1 Y
157" NUMERAL 1,
PUBUCADII El
11,04.2001 Y
NORMIIS
MODIFICATORIAS

FUNDAMENTO
U'GAl:

DECRETO SUPREMO
N,' 12£,.<;4-EF,
REGLAM~NTO DE
NOTAS DE CRtDITO
N~GOOAllUS,
AlInCULOS 1,', 16' Y
17", PUWCADO EL
1~_0!l.19'3oI Y,~~
MODIFICATORIAS;

NUEVA EMISI N DE
NOTAS DE atolTo
NEGOOA81.!S POR
PE~OIDA.
DrnlUORO,
DES11IUCOON
PA~QALOTOTAL

"



PlAZO PARA
RESOLVER; 12
MESES.

PlAZO PARA
PRESENTAR lS
OrAS HÁBilES
SIGUIENTES A
AQUH EN QUE SE
EFECTUÓ SU
NOTIFICACiÓN.

APELAO N

TRIBUNAL FISCAL

UNA V[Z
RESUElTO El
RECLAMO, SI El
DEUDOR
TRIBUTARIO NO
ESTÁ CONFORME
PODRÁ
PRESENTAR
RECURSO DE
APHACIÓN

PlAZO PARA
RESOLVER: 09 MUES

INTENDENTE Q[

PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONALES¡
INTENDENTE LIMA!
INTENDENTES
REGIONALES O JtFES
DE OfiCINA ZONAL

PlAZO PARA
PRESENTAR: 20 OrAS
HÁBILES
COMPUTADOS DESDE
El DrA HÁBil
SIGUIENTE A AQUEl
EN QUE SE NOTIfiCó
El ACTO O
RESOlUCIÓN
RECURRIDA.

INSTANOAS DE RESOI.UCI N DE RECURSOS

INTENDENTE
REGIONAlO JEFE DE
OfICINA ZONAL

EN INTENDENCIA Dt
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONAlES:
INTENDENH DE
PRINCIPALES
CONTRIBUYENTES
NACIONAlES
GERENTE DE
FlSo.UZACIÓN
JEFE D1' DIVISiÓN DE
AUOITORIAIII

GERENTE DE
fiSCALIZACIÓN DE
PEQUEFlOS
CONTRIBUYENTES DE
INTENDENCIA LIMA

<.
CONTRIBUYENTES

" WINTENDENCIAS
REGtONALES
OfiCINAS
lONALES: EN lAS
RESVfCTIVAS
INTENDENCIAS U
OFICINAS O EN
lOS Cf NTROS DE
SERVICIOS AL
CONTRIBUYENTE
AUTORIZADOS DE
SU JURISDICCiÓN

•CONTRIBUYENTES
" ~INTENDENCIA
LIMA: EN LOS
CENTROS DE
SERVICIOS Al
CONTRIBUYENTE
DE LIMA Y
CALLAO,

,.
CONTRIBUY!:NTE5

" ~INTENDfNCIA DE
PRINCIPALES
CONTRllIUYENTES
NACIONALES: EN
LA DIVISIÓN DE
SERVlCIOS Al
CONTRIBUYENTE

CUARENTA
Y CINCO
(45) OrAS
HÁBllH.

'"PERJUIUJ
DEl PlAZO
"M
RESOlV1'R,

"ENTREGAR
" WNOTAS DE
CRrDrro
NEGOCIABl
ES DENTRO
DE UN (1)
OlA HÁBil
EN lOS
SUPUESTOS
QUE SE
ACREDITE
GARANTIA

lIi: PlAZO,., ',.)t. 114100 OH , AUTORIDAD
);1: PARA ~0>:;lrf;, PROCED! Jji' COMPmNTE PARA
~~O~r:SR'~ "¡!~!:'_f~IEN10~;;~~
. HÁ!lILE!i)

~,
I

GRATUITO GRATU1TO'.'fORMULARIO
4949
'SOLlClTUD
O[VOLUCIÓtr

c¡ OTROS DOCUMENTOS aUE LA SUNAT REaUIEI\A PARA
ASEGURAR El CORRECTO PROC!DlMIENTO DE OEVOlUOÓN.

A) DECLARACIÓN JURADA SUSCRITA POR H SUJETO OH
BENEFICIO O SU REPRESENTANTE lEGAl, EN El FORMATO
APROBADO POR LA RESOLUCIÓN DE SUPERINTENDENCIA N:
tD:>-9B/SUNAT.

A DICHA SOLICITUD DEBERÁ ADJUNTAR lOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS'

B) IIELACIÓN DETALLADA DE tOS COMPROBANTES DE PAGO
QUE DEN DERECHO A CRtOITO fISCAL NOTAS DE DUITO y
CRrOITO, DECLARACIONES UNICAS DE ADUANAS Y OTROS
DOCUMENTOS EMITIDOS POR SUNAT QUE RESPALDEN lAS
ADQUISIOONES LOCALEs YIO IMPORTACIONH DE 1I1,NES
DE CAPITAL MATtRIA DH lIENHIOO, CORRESPONDIENTES
Al PERIODO POR HaUE SOLICITA LA DEVOLUCJÓN.

PRtSENlAR El FORMULARIO 4949 .SOLlCITUD DE
DEVOLUCiÓN", FIRMADO POR El DEUOOR TAIBUTARIO Q SU
REPRESENTANTE LEGAL(')

DECRETO SUPRIMO
N.• OSS.99-EF, TElITO
ÚNICO OROEN"'OO DE
LA lEY DElIMPU[STO
GENERAL A lAS
VINTAS E IMPUESTO
SEL£CTIVO Al
CON5UMO. ARTiCULO
78", PUBLICADO El
15,04.1999 Y
NORMAS
MODIFICATORIAS;

FUNOAMIJ'lTO LEGAL:

R~G'MEN DE
RECUPERA06N
ANT10PADA DEL
IMPUf'i,Ta GENERAL
A LASVENTAS
PAGADO EN
lM~RTACIONB
Y/OADqUISIQONES
LOCAlES DE BIENES
DE CAPITAL
REALIZADAS
POR PERSONAS
NATUIlAlESO
JURIOICAS
TEXTO UNleo
ORDENADO DE LA
LEY DEL IMPUESTO
GENERAL A LAS
VENTAS E IMPUESTO
SELECTIVO "'L
CONSUMO

, DENOMINACI

,'<:'
v

RESOLUCiÓN DE
SUPERINTENDENCIA
N: 105-98/SUNAT,
APRUEBAN El
fORMATO
"DECLARACiÓN
JURADA DE BIENES
SUJETOS A
RECUPERACiÓN
ANTICIPADA DEL IGV",
PUBLICADA EL
24.11.1998;



INSTANCIAS DE RESOlUCI N DERECURSOS

TDCTo.UNI~ DE P~oaDIMIENlOS ADMINISTRATIVOS ~ (TUPA)
:;i!<j,~'" ' '1f,,- / PLAZO

OERE~O DE 'C:~FI~C1 N PARA
TRAMITACIÓNI') _ _ EVALUACI N RESOLVER,'

[ENS/_.¡ AUTOM' i'::_~'" PReviA (ENOIAS,'
;$.;.-l ÁTICO, PO'SIlIV NEGAll HÁBIlES)

. ,:J' O VO
i

AUTORIDAO
COMPETENTE PARA

RESOLVER

RECONSIDERACI N REClAMO APELACI N

..

DECRETO SUPREMO
N." 126-94-EF,
REGLAMUfTO DE
NOTAS DE (RrDlTO
NEGOCI.•••BlES,
PUBLICADO El
29.0'1.1994 Y
NORMAS
MODIFIC.•••TORIM;

DECRETO SUPRIMO
N." 133-2011.£F,
DECRETO SUPRIMO
QUE ¡\,pRUEBA. H
TEXTO ÚNICO
ORDENADO OH
CÓDIGO TRIBUTARIO,
ARTICULO163" Y
OrCIMOPRIMERA
DISPOSICIÓNfiNAl,
~UBLlCADO El
22,06.2013 V
NORMAS
MODIFICATORIAS

lEY N." 21444, LEY
DEl PRO([QIMIENTO
ADMINISTRJ\TIVO
GENERAL ARTlcULOS
154. NUMERAL 154,2
Y 1S7. NUMERAL 1,
PUBLICADA El
1l.04,lOOI Y

~~~~F~~TORIA.S. VER NOT.•••9 DELANEXO .NOTAS DEAPLICACiÓNGENERAL".
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